— PREFEITURA DE NOVA ANDRADINA
Estado de Mato Grosso do Sul
Governo Municipal

LEI N° 1.484, de 29 de Agosto de 2018.

Institui o Programa de Estagio Néo
Obrigatério em 6rgdos e entidades da
administragao publica municipal, fixa o
valor da bolsa-auxilio e do auxilio
transporte, e da outras providéncias.

O PREFEITO MUNICIPAL DE NOVA ANDRADINA, ESTADO DE MATO
GROSSO DO SUL, no uso de suas atribuigbes legais,

Faz saber que a Camara Municipal aprovou e ele sanciona a seguinte Lei:

Art. 1° Fica instituido o Programa de Estagio Nao Obrigatorio, em 6rgdos e
entidades da administragdo publica municipal, desenvolvido no ambiente de trabalho,
destinado a estudantes matriculados e com frequéncia efetiva em cursos regulares de ensino
medio, educagao profissional e superior.

Art. 2° O Programa de Estagio Nao Obrigatorio em orgéos da administragdo
publica tem como objetivo:

| - possibilitar o aprendizado de competéncias proprias da atividade profissional
e a contextualizagéo curricular, visando ao desenvolvimento do educando para a vida e para o
trabalho;

Il - contribuir para a inser¢éo do jovem no mercado de trabalho;

Il - propiciar aos estudantes complementagdo da formagdo escolar e
desenvolvimento de seus talentos potenciais, favorecendo o futuro exercicio das atividades
das respectivas profissoes;

IV - oportunizar acesso as atividades do setor publico, despertando no
estudante o interesse pelas carreiras publicas.

Art. 3° O ingresso do estudante estagiario nos érgdos e entidades da
Administragdo Municipal sera efetivada mediante autorizagdo do Poder Executivo.
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Art. 4° A participagéo do estudante no Programa de Estagio Nao Obrigatorio
nao cria vinculo empregaticio de qualquer natureza, devendo ser observados, ainda, os
seguintes requisitos:

| - estar matriculado no ensino médio ou curso superior, atestado pela instituigio
de ensino publica ou privada do Estado;

II - ter frequéncia regular no curso de no minimo 75%:

lIl - assinar termo de compromisso com érgéos ou entidades da administragéo
publica municipal;

IV - apresentar aproveitamento escolar satisfatorio, comprovado pelas
avaliagbes semestrais.

Art. §° Para a concretizagdo do Programa de Estagio Ndo Obrigatério sera
celebrado convénio ou outro instrumento juridico entre o Poder Executivo e as instituigdes de
ensino superior e médio, oportunidade em que se estabelecera as obrigacdes de cada ente.

Art. 6° A duragdo do estagio ndo obrigatorio, no mesmo ente publico, no
podera exceder 2 (dois) anos, exceto quando se tratar de estagiario portador de deficiéncia.

Art. 7° A jornada de atividade em estagio sera definida de comum acordo entre
a instituicdo de ensino, a parte concedente e o aluno estagiario ou seu representante legal,
devendo constar do termo de compromisso ser compativel com as atividades escolares e ndo
ultrapassar:

| - 6 (seis) horas diarias e 30 (trinta) horas semanais, no caso de estudantes do
ensino superior e do ensino médio regular.

§1° O estagio relativo a cursos que alternam teoria e pratica, nos periodos em
que nao estao programadas aulas presenciais, podera ter jornada de até 40 (quarenta) horas
semanais, desde que isso esteja previsto no projeto pedagdgico do curso e da instituicdo de
ensino.

§2° Se a instituicdo de ensino adotar verificagées de aprendizagem periodicas
ou finais, nos periodos de avaliagéo, a carga horaria do estagio sera reduzida pelo menos 2
metade, segundo estipulado no termo de compromisso, para garantir o bom desempenho do
estudante. L_?Br ==
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Art. 8° O valor da bolsa-auxilio e do auxilio transporte para os estudantes
estagiarios admitidos em estagio néo obrigatrio pelos 6rgdos da Administragdo Direta e
Indireta do Municipio de Nova Andradina a titulo de contraprestacao sera conforme a seguinte
proporgao:

I - 60% (sessenta por cento) de bolsa-auxilio e 10% (dez por cento) de auxilio-
transporte, ambos calculados sobre 0 menor vencimento da tabela salarial do Poder Executivo
do Municipio de Nova Andradina, para cada estudante de ensino superior;

Il - 35% (trinta e cinco por cento) de bolsa-auxilio e 10% (dez por cento) de
auxilio-transporte, ambos calculados sobre o menor vencimento da tabela salarial do Poder
Executivo do Municipio de Nova Andradina, para cada estudante de educacéo profissional ou
do ensino médio.

Art. 9° O estagiario admitido para participar de programa, projeto ou atividade
financiado com recursos do Governo Federal ou Estadual recebera bolsa-auxilio e auxilio-
transporte conforme valor pactuado no respectivo termo de convénio ou similar.

Art. 10 Os valores fixados nesta lei somente serdo efetuados ao estagio nao
obrigatorio e néo caracteriza, em nenhuma hipétese, vinculo empregaticio.

Art. 11 E assegurado ao estagiario, sempre que o estagio n&o obrigatério tenha
duragdo igual ou superior a um ano, periodo de recesso de trinta dias, a ser usufruido,
preferencialmente, durante suas férias escolares.

§1° O recesso de que trata este artigo sera remunerado quando o estagiario
receber bolsa ou outra forma de contraprestagao.

§2° Os dias de recesso previstos no caput serdo concedidos,
proporcionalmente, quando o estagio néo obrigatorio tiver duragao inferior a um ano.

Art. 12 A administragao municipal podera, a seu critério, recorrer a servigos de
agente de integragdo publica ou privada, mediante condigdes acordadas em instrumento
juridico proprio, observadas as normas gerais de licitagdo.

§1°. Ao agente de integracéo compete:

=

| - identificar as oportunidades de estagio; :;_-_——:-_‘:“% === g o S0
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II - ajustar suas condigdes de realizacao;

Il - acompanhar e controlar o processo administrativo:

IV - encaminhar negociagéo de seguros contra acidentes pessoais;

V - cadastrar os estudantes, por area de formagao.

§2° Os agentes de integragéo serdo responsabilizados civilmente se indicarem
estagiarios para a realizagéo de atividades ndo compativeis com a programacao curricular
estabelecida para cada curso, assim como estagiarios matriculados em cursos ou instituicoes
para as quais ndo ha previsao de estagio curricular.

Art. 13 Cabe ao agente de integragdo promover a realizacdo do processo de
selecdo de estudantes para participar do Programa de Estagio, devendo divulgar a abertura
das inscrigoes em edital proprio, constando:

| - os requisitos para o exercicio da fungao de estagiario:

Il - a quantidade de vagas.

§1°. O processo de selegéo de estagiario devera ser efetivado com a realizagéo
de entrevista, prova objetiva, prova objetiva e subjetiva ou afericdo das notas escolares
correspondentes ao semestre do ensino que se pretende o estagio (médio ,educacéo
profissional ou superior).

§2° Caso o processo de selegdo do estagiario seja por afericdo das notas e
estas ndo tenham sido divulgadas ou as provas ndo tenham sido realizadas, considerar-se-a
as notas do semestre anterior.

Art. 14 As instituigdes, em relagdo ao estagio ndo obrigatorio de seus
educandos, tém como atribuigoes:

| - fornecer atestado de matricula, de frequéncia e de aproveitamento dos
alunos interessados em participar do Programa de Estagio;

II'- comunicar & parte concedente do estagio, no inicio do periodo letivo, as

datas de realizagéo de avaliag6es escolares; - .
i, il -
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Il - indicar professor-orientador, da area a ser desenvolvida no estagio, que
sera responsavel pelo acompanhamento e pela avaliaggo das atividades do estagio.

IV - celebrar termo de compromisso com o educando ou com seu representante
ou assistente legal, quando ele for absoluta ou relativamente incapaz, e com a parte
concedente, indicando as condigdes de adequagéo do estagio & proposta pedagdgica do
curso, a etapa e modalidade da formag3o escolar do estudante e ao horario e calendario
escolar;

V - exigir do educando a apresentagdo periodica, em prazo ndo superior a 6
(seis) meses, de relatério das atividades;

VI - zelar pelo cumprimento do termo de compromisso;

Art. 15. Aos 6rgéos e entidades do Poder Executivo competem as seguintes
obrigagoes:

I - celebrar termo de compromisso com a instituicdo de ensino e o educando,
zelando por seu cumprimento;

Il - ofertar instalagdes que tenham condigées de proporcionar ao educando
atividades de aprendizagem social, profissional e cultural:

IIl - indicar funcionario de seu quadro de pessoal, com formag&o ou experiéncia
profissional na area de conhecimento desenvolvida no curso do estagiario, para orientar e
supervisionar até 10 (dez) estagiarios simultaneamente:

IV - contratar em favor do estagiario seguro contra acidentes pessoais, cuja
apolice seja compativel com valores de mercado, conforme fique estabelecido no termo de
COMpromisso;

V - por ocasiéo do desligamento do estagiario, entregar termo de realizagéo do
estagio com indicagdo resumida das atividades desenvolvidas, dos periodos e da avaliagdo
de desempenho:;

VI - manter a disposicao da fiscalizagao documentos que comprovem a relacéo

de estagio; \} _
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VI - enviar a instituicdo de ensino, com periodicidade minima de 6 (seis)
meses, relatorio de atividades, com vista obrigatéria ao estagiario.

VIII - Avaliar o desempenho, a frequéncia e a pontualidade do estagiario;

Art. 16. As despesas com o pagamento de bolsas de estagio onerardo as
dotagdes proprias de cada érgao ou entidade.

Art. 17. Cabe & Secretaria de Municipal de Planejamento e Administragéo:
| - identificar a demanda dos 6rgéos e entidades por estagiarios;

I - estabelecer procedimentos para:

a) admissao de estagiarios;

b) quantidade de vagas:

¢) desligamento do estagiario;

Il - indicar as éreas de disponibilidade de vagas as instituicdes de ensino e ou
agente de integragao;

IV - contratar em favor do estagiario seguro contra acidentes pessoais,
conforme fique estabelecido no termo de ComMpromisso;

V - estabelecer as condigbes para alocagdo de estudantes selecionados nos
0rgaos e entidades interessados.

Art. 18. Os estudantes integrantes do Programa de Estagio Nao Obrigatério, no
exercicio de suas funges, dever&o cumprir os seguintes deveres:

I - ser assiduo e pontual:
II - tratar com urbanidade os servidores e os usuarios dos servigos publicos;

lll - zelar pela guarda e conservagao do material que Ihe for confiado;

‘
B
_.,:\( .

IV - preservar sigilo referente as informagoes a que tiver acessor—
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V - cumprir as normas disciplinares do 6rgdo ou entidade de sua lotag@o;

VI - manter afitudes e apresentagdo compativeis com os padrbes de
comportamento social exigidos na prestagéo de servigos publicos.

Art. 19. E vedado ao estagiério, no exercicio de suas funcoes:

| - retirar, sem prévia autorizagéo, qualquer documento ou objeto do seu local de
trabalho;

Il - pleitear interesse a o6rgdos ou entidades municipais, na qualidade de
procurador ou intermediario:

Il - receber comissdo de qualquer espécie em razdo das tarefas que
desenvolve;

IV - revelar fato ou informagéo de natureza sigilosa de que tenha ciéncia em
razao do cumprimento do estagio;

V - ocupar-se durante a jornada do estagio de atividades estranhas as suas

atribuicoes;

VI - deixar de comparecer ao estagio sem causa justificada;

VIl - utilizar materiais ou bens da administragao plblica para servigos
particulares,

Art. 20. O Secretario de Municipal de Planejamento e Administracdo fica
autorizada a:

| - celebrar convénio ou outro instrumento juridico com instituicdes de ensino,
como representante do Municipio;

Il - contratar servigos de agentes de integragao, observadas as normas legais
vigentes;

Il - monitorar e coordenar o processo de admissdo e desligamento do aluno-

estagiario; e
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IV - assinar o termo de compromisso dos estagiarios;

V - estabelecer normas e procedimentos para selecdo, admissdo e
encaminhamento dos estudantes aos 6rgaos e entidades municipais.

Art. 21. Concluido o estégio, o aluno beneficiado recebera um certificado de
participagéo no Programa de Estagio, emitido pela Secretaria Municipal de Planejamento e
Administrag&o.

Art, 22, Esta Lei entrara em vigor na data de sua publicag&o, revogando-se as
disposi¢oes em contrario.

Nova Andradina-MS, 29 de agosto de 2018,
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Sp— PREFEITO MUNICIPAL
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