PREFEITURA DE NOVA ANDRADINA

Estado de Mato Grosso do Sul
Governo Municipal

DECRETO N°. 437, de 01 de Setembro de 2003.

Dispoe sobre as averbagdes de consignacdes
na folha de pagamento dos servidores da
Prefeitura  Municipal, ¢ dd  outras
providéncias.

ROBERTO HASHIOKA SOLER, PREFEITO DE NOVA ANDRADINA,
ESTADO DE MATO GROSSO DO SUL, no uso das atribuicées que Ihe confere o inciso Il do
Art. 66 da Lei Orgénica do Municipio, e tendo em vista o disposto no art, 273 da Lei

Complementar n° 42, de 26 de junho de 2002

DECRETA

Art. 1°.  Podera ser autorizada a averbag&o de consignagdo na folha de
pagamento de servidores plblicos municipais a favor de entidades publicas ou privadas que
firmarem convénio com a Prefeitura Municipal de Nova Andradina com essa finalidade.

§ 1°. A averbag@o sera processada na remuneragdo mensal do servidor,
conforme autorizagdo nos termos do paragrafo Gnico do art. 142 da Lei Complementar n°
42, de 26 de junho de 2002, mediante descontos classificados como:

I.  obrigatérios - aquelas previstas na legislagdo municipal, aplicavel aos
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— servidores publicos municipais por forga do disposto no Estatuto dos
5;\ Servidores Municipais, compreendendo:

&y

~ a) contribuicbes para a previdéncia social;

& b) penséo alimenticia;

c) imposto de renda retido na fonte;

g d) participagéo em beneficios e auxilios prestados aos servidores:
e) decisdes judiciais;
f) outros descontos compulsérios instituidos por lei.
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Il autorizados - os consignados na folha de pagamento por autorizagdo
expressa do servidor, em favor de entidades diversas, identificadas
comao;

a) mensalidades instituidas para o custeio de entidades de classe,
associagdes de servidores;

b) contribui¢do para planos de saude patrocinados por consignatarios;

c) prémios de seguros de vida dos servidores cobertos por
consignatarios;

d) amortizagéo de empréstimos concedidos por consignatarias.

§2° Terdo precedéncia, pela ordem, apés as contribuicbes para a
previdéncia, os descontos judiciais, o cumprimento de penalidade, as devolugbes de
recursos ao Tesouro Municipal e as consignagdes autorizadas pelo servidor, segundo as
datas de entrada da solicitag&o da averbago na Secretaria Municipal de Governo.

Art. 2°. O pedido de formalizagdo de convénio para averbagdo de
consignagdo serdo encaminhados & Secretaria Municipal de Governo, via Protocolo,
instruido com copias autenticadas dos seguintes documentos:

I paraentidades da administrag&o publica municipal, estadual ou federal:

a) requerimento assinado pelo respectivo representante legal;

b) estatuto ou decreto de instituigao;

¢) comprovantes de identidade do representante legal (RG e CPF) e de
residéncia;

Il para entidades ou associagbes detentoras de representacdo dos
servidores plblicos municipais:

d) associagao de classe do servidor publico municipal:
1. requerimento assinado pelo respectivo representante legal; %
2. instrumento constitutivo de personalidade juridica;
3. cadastro nacional de pessoas juridicas — CNPJ:
4. comprovantes de identidade do representante legal (RG e CPF) e
de residéncia;

b) sindicatos do servidor publico municipal:
1. requerimento assinado pelo respectivo representante legal
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ata da assembléia de constituicdo e do estatuto da entidade;

atas de eleigéo e posse de diretoria;

atas que instituiram as contribuigdes sindicais facultativas;
cadastro nacional de pessoas juridicas - CNPJ:

reconhecimento junto ao Ministério do Trabalho da condi¢éo de
entidade sindical:

/. comprovantes de identidade do representante legal (RG e CPF) e
de residéncia;

Sy B w o

I para as enfidades prestadoras de servigos de assisténcia 4 satde ou
previdenciaria privada;
a) requerimento assinado pelo respectivo representante legal;
b) instrumento constitutivo de personalizagdo juridica;
c) registro no rg&o publico competente;
d) comprovante de arquivamento dos atos constitutivos na Junta
Comercial, quando for o caso;
) cadastro nacional de pessoas juridicas - CNPJ;
comprovantes de identidade do representante legal (RG e CPF) e de
residéncia;

= D

IV. entidades privadas de operagdes e emprestimos financeiros:

a) comprovagdo de que possui matriz, sucursal ou representagéo no
Estado de Mato Grosso do Sul, operando ha mais de 2 (dois) anos,
com razao social registrada na Junta Comercial do Estado;

b) prova de inscrigdo no cadastro de contribuintes do Ministério da
Fazenda;

¢) estatuto e data de eleigéo da diretoria:

d) publicagéo do balango do dltimo exercicio;

e) alvara de funcionamento;

f) prova de regularidade com as obrigagdes junto ao Instituto Nacional |
de Seguro Social — INSS e com o Fundo de Garantia por Tempo de
Servigo - FGTS:

g) certiddo negativa de tributos federais e municipais;

h) autorizagdo do Banco Central do Brasil para operar com
empréstimos;

) tabela de empréstimos e, sempre que houver alteracdo, enviar
previamente, a Secretaria Municipal de Governo, para o devido
conhecimento,
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Paragrafo Gnico - Sera firmado apenas um convénio por entidade,
conforme modelo constante do Anexo | deste Decreto.

Art. 3°.  As averbagbes de consignacdo serdo autorizadas pelo servidor e
observardo as margens consignaveis em relago & remuneragao creditada ao servidor no
més anterior e 0s descontos iniciados no més da apresentagao da autorizagéo.

Paragrafo dnico - Para os descontos continuos serda aceita uma
Autorizagdo de Averbagdo e nos demais casos, como reembolsos ou empréstimo
financeiro, sera exigida uma autorizag&o para cada caso, para o periodo de duragéo da
consignagao.

Art. 4°. O Prefeito Municipal ou pessoa com delegagdo especifica deste,
e autoridade competente para firmar o convénio para averbagéo de consignagdes e para
autorizar ou suspender descontos de interesse dos servidores da Prefeitura Municipal.

Paragrafo Gnico - Cabera ao Departamento de Gestdo de Recursos
Humanos firmar, quando necessario, a declaragao de margem consignavel do servidor.

Art. 5°. A Secretaria Municipal de Governo verificara a satisfagao dos
requisitos estabelecidos no art. 2°, e a conveniéncia de ser autorizada a averbagdo de
consignagao, em vista do disposto no art. 3° deste Decreto.

§ 1°. A Secretaria Municipal de Governo tera o prazo de até 60 (sessenta)
dias para firmar o Termo de Convénio com a entidade ou organiza¢ao consignataria e
publica-lo em extrato em jornal de circulagdo no Municipio de Nova Andradina,

§2°. A Secretaria Municipal de Governo estabelecera os codigos de
consignacdes e a padronizagéo de seus comandos em relagao as folhas de pagamento.

Art. 6°.  As entidades consignatarias ficam obrigadas a: M

I. encaminhar ao Departamento de Gestdo de Recursos Humanos da
Secretaria Municipal de Governo, em meio magnetico e/ou mediante
apresentacdo da Autorizacdo de Averbagdo firmada por servidor
municipal, os dados relativos aos descontos, até o terceiro dia Gtil de
cada més;

I custear, quando for o caso, os servigos prestados pela Secretaria
Municipal de Governo no processamento da consignagéo;
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1. manter atualizados seus dados, do seu representante e enderego junto
ao Departamento de Gestdo de Recursos Humanos da Secretaria
Municipal de Governo;

IV. fornecer ao servidor comprovante da proposta de ades&o, bem como do
recebimento do pedido de cancelamento de desconto, quando for o
caso.

§ 1°. O encaminhamento da Autorizagdo de Averbagdo fora do prazo
estabelecido no inciso | implicar na recusa e exclusdo da consignagao na folha do més de
competéncia.

§ 2°.  Sera retido, para fins do disposto no inciso Il, 0 equivalente a 2%
(dois por cento) do montante bruto mensal langado a favor da entidade consignataria.

§ 3°. O Prefeito Municipal, por proposta circunstanciada do Secretario
Municipal de Governo, podera isentar da retencao de valores as entidades consignatarias
declaradas de utilidade publica, assim como as entidades municipais,

Art. 7°. O servidor podera autorizar a averbagéo de consignagées em
folha de pagamento, através de entidades consignatarias, respeitada a margem
consignével definida no art. 3°, até o limite de quarenta por cento da sua retribuicdo
pecuniaria mensal, excluidos os descontos obrigatorios.

§ 1°.  Caracteriza-se, para fins deste decreto, como retribuigdo pecuniaria
mensal o montante percebido mensalmente pelo servidor, excluidas as parcelas pagas a
fitulo de:

I. abono familiar e/ou salario-familia:

Il.  diarias e auxilios transporte e alimentagao;

IL. abono de férias, antecipagao a conversao de férias em pecunia;

IV. gratificaggo natalina;

V.  parcelas  financeiras  referentes  recebimentos transitorios,
extraordinarios ou eventuais, tais como substituigdes, horas extras e

aos descontos referentes as auséncias ao Servico, bem como as
devolugdes de valores.

§2°. A entidade consignataria fica obrigada a exigir do servidor a

apresentagdo do documento de identidade e do Gltimo contracheque, para avaliagéo da sua
margem consignavel.
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Art. 8°. Do total da remuneragdo mensal do servidor, abatidos os
descontos obrigatorios, a Prefeitura Municipal reserva-se o direito de garantir ao servidor
quarenta por cento a titulo de liquido a receber.

Paragrafo Gnico - A margem de quarenta por cento podera ser reduzida
quando dentre os descontos autorizados estiverem averbagbes de consignagdo para
pagamento de amortizacdo da casa propria ou parcelas de indenizagdo de compras de
alimentos e ou medicamentos.

Art. 9°  As consignagbes autorizadas pelo servidor que excederem 0s
limites referidos nos arts. 7° e 8° poderzo ser suprimidas, de plano, pelo sistema de folha de
pagamento, com privilegio para os descontos obrigatorios.

Paragrafo Gnico - Os descontos autorizados obedecerdo 3 ordem
cronologica de ingresso da Autorizagdo de Averbagdo, comprovado pelo Protocolo do
Departamento de Gestéo de Recursos Humanos.

Art. 10. A inclusdo de descontos em folha de pagamento e os
cancelamentos de descontos deverao ser solicitados pela entidade consignataria mediante
apresentagao da autorizagéo escrita do servidor, correndo  inteira e total responsabilidade
da consignataria os efeitos decorrentes da incluséo, exclusdo ou alteragdo dos descontos
efetuados.

§ 1°. Na hipotese do desconto autorizado nio ser efetuado por imposigéo
de ordem legal, mandado judicial, agdes ou omissdes por parte do servidor interessado ou
por falhas operacionais, as quais a consignataria tenha dado causa, ficara o Municipio
isento de qualquer responsabilidade.
§ 2°. A ocorréncia de falha operacional serd comunicada a entidade
consignataria para a adog&o de providéncias corretivas. / /
§ 3° A exclusio de desconto decorrente de pedido de cancelamento por

parte do servidor, junto & entidade consignataria, deverd ser providenciada no més
subseqiente ao do pedido.

§ 4°. O servidor que, apos apresentar o pedido de cancelamento de
desconto, néo tiver sido excluido pela entidade consignataria, podera informar o ocorrido,
mediante protocolo de requerimento dirigido a0 Secretario Municipal de Governo, anexando
a0 expediente:
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I. copia do pedido de cancelamento de desconto junto a entidade
consignataria, com o respectivo ciente ou Aviso de Recebimento (AR)
da Empresa Brasileira de Correios e Telégrafos (EBCT) elou;

I1. documentos relativos a reclamagdes efetuadas a orgdos judiciais
administrativos ou  quaisquer outros que tenham competéncia
fiscalizadora sobre as atividades da entidade consignataria,

§ 5° O servidor que tiver desconto reincluido pela entidade consignataria,
SEM sua expressa autorizagéo, devera reativar o processo a que se refere o §4° junto &
Secretaria Municipal de Governo, solicitando providéncias quanto as irregularidades
constatadas.

Art. 11. A Secretaria Municipal de Governo, a qualquer tempo, podera:

I exigir a apresentagao da proposta de ades&o, bem como da autorizagao
assinada pelo servidor para o desconto em favor da entidade
consignataria;

I1. cancelar ou sustar o desconto:

I1. cancelar o desconto, se ndo houver a apresentacao da Autorizagdo de
Averbag&o, quando exigido;

IV. cancelar a averbagéo de consignagao cujo termo de convénio tenha
vencido ou tenha sido rescindido;

V. cancelar a consignagdo por descumprimento deste Decreto, apurado
atraves de processo administrativo.

Art. 12.  As entidades consignatarias, discriminadas no art. 2° que
recebam consignages averbadas na folha de pagamento, terdo o prazo de frinta dias,
contados da publicagdo, para ingressar com pedido para firmar convénio na forma
estabelecida neste Decreto, junto a Secretaria Municipal de Governo.

§ 1°.  Findo o prazo a que se refere este artigo, sem ingresso do pedido,
0s descontos serdo automaticamente cancelados.

§2° Os casos de excesso de utilizagdo da margem consignavel,
existentes na data de inicio da vigéncia do Convénio, deverdo ser analisados e
comunicados as entidades consignantes para renegociagdo com o consignatario e a
regularizagéo da situagéo perante a folha de pagamento.

Av. Antonio Joaquim de Moura Andrade, 310 Caixa postal O1
Fone: PAaBX (67) 441 1250 FAX: (67) 441 1380 CEP TO750-000

MITmim=s aoasbsles b AR e i

-




PREFEITURA DE NOVA ANDRADINA

Estado de Mato Grosso do Sul
Governo Municipal

Dacreto n®, 43772003  pagina 08

Art. 13. A rescisdo do convénio podera ser solicitada, a qualquer tempo,
pela entidade consignataria, ou promovida pela Prefeitura Municipal, mediante
comunicagao até trinta dias antes da data prevista para o encerramento,

Art. 14.  As informagdes prestadas, as averbagdes de consignagéo e os
descontos efetuados em desacordo com as disposi¢Bes deste Decreto sdo de exclusiva
responsabilidade das entidades consignatarias, cabendo-lhe a responsabilizagdo civil e
criminal, independentemente da supresséo do desconto.

Art. 16. As disposicies deste Decreto aplicam-se aos servidores
municipais ativos, os aposentados que recebem beneficio pela Prefeitura Municipal e aos
detentores de cargos de provimento em comissdo, bem como ao Prefeito, Vice-Prefeito,
Secretarios Municipais e dirigentes e servidores das autarquias e fundagbes publicas

municipais.

Art. 16.  Este Decreto entrara em vigor na data de sua publicagzo.

Art. 17.  Ficam revogadas as disposicdes em contrario.

Nova Andradina MS, 01 de setembro de 2003,

“—Roberto Hashioka Soler

PREFEITO MUNICIPAL

NOVA ANDRADINA
Av. Antonio Jdaoaquim de Moura Andrade, 310 Caixa postal O1
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ANEXO I DO DECRETO N° 437, DE 01 DE SETEMBRO DE 2003

TERMO DE CONVENIO N°.

Convénio que a PREFEITURA MUNICIPAL DF
NOVA ANDRADINA, firma com a entidade abaixo
identificada com a finalidade de estabelecer as
condigbes para a averbagdo de consignagbes na
folha de pagamento de servidores do Poder
Executivo.

1. DAS PARTES CONVENENTES

1.1. A PREFEITURA MUNICIPAL DE NOVA ANDRADINA, adiante denominada
PREFEITURA, através da Secretaria Municipal de Governo, estabelecida 4 Av. Antonio
Joaquim de Moura Andrade, n°. 310, Nova Andradina, inscrigdo no CNPJIMF n°
03.173.371/0001-18, doravante designada PREFEITURA, neste ato representada por
ROBERTO HASHIOKA SOLER, brasileiro, casado, residente e domiciliado a Rua Milton
Modesto, n°. 387, Nova Andradina - MS, portador do CPF n°. 960.011.008-53 e RG
7.858.041/SP,

1.2. A entidade, doravante denominada CONVENENTE-

Nome:

Enderego:

Bairro: Cidade: Estado:
CNPJ N°, Telefone: GRUPO:

Representante(s) (nome completo, nacionalidade, identidade e CPF)

CLAUSULA PRIMEIRA - Do Objeto

1.1. Credenciar a CONVENENTE para permitir o processamento de averbacdo de
consignagdes, a seu favor, na remuneragao de servidores ativos, inativos e de pensionistas
da Prefeitura Municipal, pagas através da folha de pagamento elaborada pela

PREFEITURA. ; ,

NovA DINA
A Antonio Joaquim de Moura Andrade, 210 Caixa pPostal 01
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CLAUSULA SEGUNDA - Da Fundamentagzo Legal

2.1, As clausulas e condigdes deste Convénio se submetem as disposicdes do paragrafo
unico do artigo 142 da Lei Complementar n° 42, de 26 de junho de 2002, e o Decreto n°
437, de 01 de Setembro de 2003

CLAUSULA TERCEIRA - Da Execugio

3.1. As solicitagbes de consignagdes em folha de pagamento serdo apresentadas pela
CONVENENTE, através de formulario proprio, firmado pelo Servidor e pela entidade
consignataria.

3.2. A averbagdo da consignagdo somente ocorrera se houver margem consignavel,
limitada em 1/3 (um tergo) da remuneragao mensal do servidor.

3.3. A alteragéo, para maior, do valor consignado dependera de manifestagdo pessoal do
servidor, através de formulario especifico, e da reanalise da margem consignavel pela
PREFEITURA .

3.4. A inexisténcia de margem para a promogdo da consignagdo impedira & PREFEITURA
de langar o desconto a favor da CONVENENTE e importara na devolugé&o do formulario
firmado pelo servidor.

3.5. Terdo precedéncia sobre as consignagdes apresentadas pela CONVENENTE os
descontos por determinagéo judicial, as penalidades aplicadas pela administragdo municipal
e as obrigagdes previdenciarias e sociais.

3.6. Ocorrendo redugdo da margem consignavel, que impossibilite a promogdo da
consignagédo a favor da CONVENENTE, os descontos ficardo Suspensos até a regularidade
da situagdo financeira do servidor consignatario.

3.7. Na hipotese do item 3.6., a CONVENENTE, de comum acordo com 0 servidor, podera
promover a reducao do desconto, em compatibilidade com a nova margem consignavel, e
reapresentar o pedido de averbago da consignagéo & PREFEITURA .

3.8. As consignagdes creditadas indevidamente a CONVENENTE serdo ressarcidas a
PREFEITURA, mediante desconto compulsério no repasse a ser creditado & entidade
consignataria no més imediatamente seguinte a sua constatagao.

3.9. O cancelamento das consignacdes, exceto pela decorréncia do periodo pactuado para
0 desconto, sera solicitado pela CONVENENTE, através de formulario especifico, ou pelo
servidor quando a sua contribuigdo decorrer de opgdo pessoal ndo compulsoria e se esta
nao corresponder a obrigagéo financeira com a entidade consignatéria.

CLAUSULA QUARTA - Das obrigagdes da PREFEITURA

4.1. Processar os langamentos das consignagoes em folha de pagamento, apos analise,
segundo as exigéncias legais que regem as condi¢des constantes deste Convénio. %

Av. Antonio Joaquirm de Moura Andrade. 310 Caixa postal O ﬁ
Faone: PABX (&7) 441 1250 FAX: (67) 441 1380 CEPRP FO9750-000




PREFEITURA DE NOVA ANDRADINA

Estado de Mato Grosso do Sul
Governo Municipal

Anexa T ao Decrato n®. 437/2003  pagina 02

4.2. Comunicar a CONVENENTE os impedimentos para processamento de consignagoes
solicitadas, mediante - devolugéo do formulario firmado pelo servidor consignatario.

4.3. Repassar, através de crédito em conta bancaria, os valores consignados a
CONVENENTE, até 30 (trinta) dias apos o processamento do pagamento dos servidores
consignatarios.

CLAUSULA QUINTA - Das obrigagdes da CONVENENTE

3.1. Apresentar, através do formulario proprio, as solicitagdes de consignagao em folha de
pagamento firmadas, em conjunto, com servidor da administracdo direta, autarquia ou
fundagao do Poder Executivo.

3.2. Manter atualizada as informagbes cadastrais referentes a sua situagdo juridica,
localizagéo, conta bancaria e representante legal para firmar documentos em seu nome.

3.3. Reapresentar, a cada 24 (vinte e quatro) meses, contados da assinatura deste
Convénio, toda a documentagdo apresentada para seu credenciamento, conforme exigido
no Decreto n°® 437/2003.

9.4, Comunicar as suspensdes ou cancelamentos de consignagéo requeridas pelos
servidores consignatarios.

3.5, Observar a periodicidade fixada pela PREFEITURA para entrada e processamento
dos pedidos de consignag&o.

3.6. Ressarcir a PREFEITURA, suas autarquias ou fundagdes, de valores que Ihe tenham
sido creditados indevidamente.

3.7. Responsabilizar-se pelas informagdes funcionais prestadas pelos servidores para os
quais solicitar que sejam promovidas averbagées de consignagao.

CLAUSULA SEXTA - Das Responsabilidades

6.1. A CONVENENTE é responsével por ressarcimentos ou indenizagdes, no caso
descontos indevidos ou beneficios nZo concedidos, pleiteados administrativa ou
judicialmente por seus consignatarios.

6.2. A PREFEITURA n&o se responsabilizara por valores tomados por seus servidores e
ndo descontados em folha por auséncia de margem consignavel ou desligamento do
servidor consignatario dos seus Quadros, de suas autarquias ou fundagdes.

CLAUSULA SETIMA - Da Rescis#o

7.1. Este Convénio podera ser rescindido, amigavelmente, por manifestagéo de uma das
partes, com antecedéncia minima de 60 (sessenta) dias. %

NOVA ANDRADINA
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7.2. A PREFEITURA promovera a resciséo deste Convénio na ocorréncia de dolo, admitida
a defesa prévia da CONVENENTE, na apresentagéo de solicitagdes de descontos sem
observancia da legislagéo vigente e sem a manifestago pessoal do servidor consignatario
ou em desacordo com as condigdes constantes deste Termo.

CLAUSULA OITAVA - Da Vigéncia

8.1. Este Convénio tera vigéncia de 24 (vinte e quatro) meses, contados da sua assinatura,
podendo ser prorrogado, por igual periodo, por interesse das partes.

8.2. A auséncia de manifestagdo das partes, até 30 (trinta) dias antes do término da
vigéncia deste Convénio, importa na sua renovagdo, independente de aditamento,
observado o disposto no item 5.3. da clausula quinta.

CLAUSULA NONA - Do Foro

9.1 As partes elegem o foro da cidade de Nova Andradina, com exclusao de qualquer outro,
por mais privilegiado que seja, para dirimir questdes oriundas da execugdo do presente
Convénio.

E, por estarem as partes justas e conveniadas, firmam o presente Convénio,
em 3 (trés) vias de igual teor e forma, para um Unico efeito, na presenca das testemunhas
abaixo assinadas.

Nova Andradina, de de 2003.

ROBERTO HASHIOKA SOLER
Prefeito Municipal

CONVENENTE

TESTEMUNHAS:

-

Av. Antlonio Joaquim de Moura Andrade, 310 Caixs postal O1
Fonae: PABX (67) 441 1250 FAX: (67) 441 1380 CEPRP 79750-000 {
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ANEXO 11 DO DECRETO N° 437, DE 01 DE SETEMBRO DE 2003

PREFEITURA MUNICIPAL DE NOVA ANDRADINA
SECRETARIA MUNICIPAL DE GOVERNO

RECIBO DE ENTRADA
ENTIDADE CONSIGNANTE N’ DE REGISTRO
NOME DO CONSIGNATARIO MATRICULA
CARGO DO SERVIDOR LOTACAG UNIDADE DE EXERCICIO T
N°. DE PARCELAS VALOR DA PARCELA EXTENSO DO VALOR DA PARGELA

'_,_ { )
PELA ENTIDADE (Nome, data e assinatura) ASSINATURA DO SERVIDOR
Em__ /7 .

Para preenchimento da Secretaria Municipal de Governo

REMUMERAGAD BRUTA MARGEM CONSIGNAVEL () VALOR DOS DESCONTOS SALDO DA MARGEM

R$ R§ R$ RS

VALOR DA AVEREAGAQ N’ DE PARCELAS INICIO DO DESCONTO TERMING DO DESCONTO

RS ( ) I R S o N S——
ANALISADD POR APROVADO POR LANGADO EM FP

NOVA AN
Ao, Antonio Joaquim de Moura Andrade, 310 Caixa postal 01 w :
Fone: PABX (67) 441 1250 FAX: (67) 441 1380 CEF 79750-000 ; /



