PREFEITURA DE NOVA ANDRADINA
Estado de Mato Grosso do Sul @HA _{
Asé:

DECRETO N°. 2.926, de 1° de Dezembro de 2021

Estabelece a estrutura da Geréncia de
Convénios vinculada a Secretaria Municipal
de Planejamento e Administracdo, e da
outras providéncias.

O PREFEITO MUNICIPAL DE NOVA ANDRADINA, Estado de Mato
Grosso do Sul, no uso de suas atribuigdes que lhe confere a Lei Organica do Municipio e,

CONSIDERANDO a necessidade de estruturar as atividades relativas &
gestdo de convénios e termos de repasse advindos da Unido e do Estado, bem como a
gestao de termos de parceria com Organizagoes da Sociedade Civil sem fins lucrativos:

DECRETA:

Art. 1° A Geréncia de Convénios constante da estrutura basica da
Secretaria Municipal de Planejamento e Administragdo, conforme Decreto n® 1.975/2017 de
24/04/2017 (alterado pelo Decreto n.° 2.744 de 11/02/2021) tem como competéncia as
atribuigbes descritas nos incisos descritos abaixo, exceto gestio de contrato, que e fungao
da secretaria solicitante:

|. O acompanhamento e superviséo da execugdo dos convénios, conlratos
de repasse e termos de parceria firmados pelo Municipio com a Unido, Estado e outros
orgéo plblicos, em apoio aos 6rgaos executores:

II. A orientagéo sobre a execucdo dos convénios, contratos de repasse e
termos de parceria, verificando se a especificagdo dos procedimentos licitatorios estao de
acordo com as exigéncias nos convénios, verificando também a dotagdo orcamentaria,
empenho e pagamento:

lll. A elaboragdo das prestacdes de contas de convénios, contratos de
repasse e termos de parceria firmados com a Unido, Estado e outros drgao pablicos:

IV. O acompanhamento dos processos de prestacdo de contas de
convénios, contratos de repasse e termos de parceria registrando todos os procedimentos
na Plataforma + Brasil e respondendo em tempo habil todas as notificagoes e solicitagdes
sobre as prestagoes de contas:

V. A Gestéo de Termos de Parceria, Termo de Colaboragéo e de Fomento
ou Acordo de Cooperagdo com Organizacdes da Sociedade Civil sem fins Iucrativos.
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abrangendo o credenciamento, a montagem do processo para elaboragéo dos termos de
parceria; 0 acompanhamento da execucio e analise da prestacdo de contas;

VL. A administragdo da gestdo dos termos de parceria, apoiando e
assessorando as Comisses de Monitoramento e Avaliagéo, a Comisséo de Selegao e os
Conselhos.

Art. 2° A organizagdo funcional da Geréncia de Convénios encontra-se
desenhada no anexo a este Decreto, ficando o Secretario Municipal de Planejamento e
Administragdo autorizado a expedir normas estabelecendo e detalhando a divisdao de
tarefas entre os servidores da Geréncia.

l. As atividades/funcdes relacionadas no funcionograma agregado a este
Decreto serdo representadas por simbolos da seguinte forma:

a) As fungdes relacionadas aos Convénios com a Unido, Estado e demais
orgaos pliblicos, corresponde aos simbolos A-1, A2 A3e A4 e

b) As fungbes pertinentes as Parcerias com as Organizagées da
Sociedade Civil, corresponde aos simbolos B-1, B-2, B-3 e B-4.

Il. As fungdes descritas neste Decreto poderdo ser alteradas a criterio do
Secretério responsével pela Pasta para melhor atender os interesse da Administracao
Publica;

Paragrafo Unico. Cabera ao Secretario responsavel pela Pasta fazer a
distribuicdo das fungbes descritas nas alineas “a” e “b” do inciso anterior ao servidores da
Geréncia de Convénio atraves de Portaria,

Art. 3° Os servidores da Geréncia de Convénios respondem pelos
servicos executados sob a sua responsabilidade. devendo apresentar relatorios semestrais
das atividades desenvolvidas, em especial quanto a posicdo em que se encontram as
prestacoes de contas.

Art. 4° Caso o servidor ndo venha a cumprir os prazos determinados pelas
normas dos Orgéos reguladores podera ser responsabilizado pelo atraso na remessa de
documentos, e sera de seu encargo o pagamento de eventuais multas e penalidades,

desde que seja comprovada sua responsabilidade o descumprimento de prazos.

Paragrafo Gnico. E de responsabilidade do ordenador de despesa de
cada orgéo eventuais penalidades e multas originadas por atraso nas prestagoes de contas
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por falta de documentos ou encaminhamento fora de prazo a Secretaria Municipal de
Planejamento e Administracao,

Art. 5° Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagéo, revogando
disposigdes em contrario,

Nova Andradina-MS, 1° de dezembro de 2021
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e Gilberto Garcia

FPREFEITO MUNICHEAL
PUBLICADO
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ANEXO AO DECRETO N°, 2.926/2021

ORGANOGRAMA FUNCIONAL
Representa as fungoes/atividades da Geréncia de Convénios.

SECRETARIA DE PLANEJAMENTO E
ADMINISTRACAO

GERENCIA DE CONVENIOS
Fungdes e Atividades

[ 1
Parcerias com Organizagdes da Sociedade Civll - Termos de
Convénios com Unido, Estado e demals érgdos pablicos Colaboragio, de Fomento, Acordos de Cooperaciio e
convénios na Area da Sdude

Gestdo dos Tarmo de Parcaria, crodenciamento,
Acompanhamento o supervisao da exectcan dos moltagem do processo para elaboracan dos tepmos,

convénios e contralos de rapasse acompanhamentoda execucdo e apdalise da prestag o
e contas

L.Orientagdo sobre o execugdo dos convénios,

I~ contratos de repasse e termos de parceris quanta ao ) . .
processolicitatdrio, empenho e pagamento Administragio da )_;_e.\l.‘m \IZIJS parcerids, apofandoe
assessorando as Comissdes de Monitoramento »

Avialiacio, o Comssdo de Salagdo & o6 Consellioy

|| Flaboragdo das prestaches de contas de convinios e
CONtratos de repasses,

Acompanhamento dos processos de prestacio de
contas de convénios, contratos de repasse na
—  Plataforma + Brasil de todas os procedinentos e
respondendo am tempo hibil todas as notificaches o
solicitacdnes sobre as prestagoes de contas.
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GERENCIA DE CONVENIOS - FUNCIONOGRAMA - FUNGOES/ATIVIDADES DOS
SERVIDORES

1- Convénios com a Unido, Estado e demais 6rgdos publicos

Acompanhamento da execucio
dos convénios e contratos de

repasse

ronanm;ﬁupara gxecugiodos

fonvenios, contratos de rapasse

e termos da parceria quante ag

processo licitatorio, smpenho e
dgamentos

- pag t

-
Elaboracio das prestacdes de
contas de convénios, contratos
de repasse da Unido e Estado no
SICONV/Plataframa+ Brasil

Conveénios e
termaos de
repasses com
oa
Unido/Estado

N

~
Elaboragio de prestacio de

contas FNDE; PNAE: PDDE, PNTE
edemais recursos recebidas pala
Educacdios outros

| ——

s

Langamento da documentacio
referente a Prestacdo de Contas
dotransporte escolar no sliterna
NEXXUS, referente aos recursos
recebidos do Estade

— -t

4 I

Termode aceite
Acompanhamenta de esc.
convénjos e repasses, elaboracio
das prestagdes de contas
alimentacdo dasinformagdes no
sistemas rede SUAS @ SAA
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2- Parcerias com Organizagdes da Sociedade Civil - Termos de Colaboragao, de
Fomento e Acordos e Convénios

Preparagdo de documentos
para Elaboragdo de Termos
de
Coiaburagéu/Fumeram/coupw
ragdo e Convénios da area da
sallde e autros

(" Analise de prestactes de
contas dos Termos de
Colaboragdo/Fomento e
conveénios da Saude e

Frm————Ra educagdo e encaminhamento

L a0 TC/M& "

( Cadastramento e
.

Parcerias com
0SC - Termos de B-2
Colaboracdo, de

Fomento e
Convenios

ecadastramento de QSC,

Alimentar o sistema e/ou
plataforma eletronica
destinados pelas
divulgacdes das
infarmacées dos termos de
parcerias no portal da
transparéncia, exceto da

\_ SEMCIAS, _J

)

Preparagds de documentos
para Elaboracéo de Termos
de Colaboragio/Fomento &
Convénios na area da
assistencla social

Analise de prestacdes de
contas dos Termos de
Colaboragde/Fomento e
convénios da Saude e
gncaminhamento as TC/MS

—

Cadastramento de 0SC,
Analise de processos das OSC
, minutas de termaos,
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FLUXOGRAMA DO PROCESSO DE ACOMPANHAMENTO E SUPERVISAO DE CONVENIOS
COM A UNIAO E ESTADO PRECOS

ORGAO
REQUISITANTE
Secretario/ordenador
despesas

'

EMITIR Cl A GERENCIA CONVENIOS INFORMANDO A
ASSINATURA DE CONVENIOS

"

Nessa CI devera informar sobre a parceria e estar acompanhada
de:

Termo de convénio, contrato de repasse ou outro instrumento e
plano de trabalho e documentos necessarios para contratacéo de
servigos/obras ou aquisicao de bens.

!

Geréncia de Convénios recebe e analisa quanto as informacées necesséarias para

realizar a licitagao/contratagéo e quanto ao empenho, registro contabil, quando for o
momento

Requisita
informacoes ao
orgao que emitiu a
Cl

v

5im

Devolver para Secretaria efou érgao apos analise do convénio,
que podera ser licitado/contratado, e estando adequada com
as exigéncias, encaminha para setor de compras/licitagao, e
caso haja necessario complementacdo encaminhar para
Secretaria solicitante adotar as providéncias necessaria.
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FLUXOGRAMA - PARA OPERACIONALIZAGAO ANTES DE PAGAMENTO DE OBRAS

ORGAO executor devera encaminhar os documentos
necessarios para pagamento de cada parcela, incluindo
medigéo, documentos fiscals, e fotos, entre outros
{quando se tratar de obras), & quando se tratar de
compras o Solicitante devera encaminhar as notas fiscais
8 CNDs a Geréncia de Convénios,

Geréncia de Convénios recebe e analisa se
esla adequada quanto as normas para
prestagao de contas

Requisita correges
ESTA 0K? Nio — & d0 érgéo
responsavel
Sim

Devolve ao érgdo com anilise que podera ser dado a
continuidade no processo de pagamento da parcela.
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