PREFEITURA DE NOVA ANDRADINA
Estado de Mato Grosso do Sul *

LEI COMPLEMENTAR N° 292, de 16 de maio de 2023.

Altera e acrescenta disposicées na Lei
Complementar 41/2002, e da outras
providéncias.

O PREFEITO MUNICIPAL DE NOVA ANDRADINA, ESTADO DE MATO GROSSO DO
SUL, no uso das atribuigces que Ihe sdo conferidas por Lei,

Faz saber que a Camara Municipal aprovou e ele sanciona a seguinte Lei:

Art. 1° O inciso |, com suas respectivas alineas, do artigo 11 da Lei Complementar
41/2002 passam a vigorar com a seguinte redagao:

| - Atividades de Atuagéo Finalistica:

a) Magistério Municipal;

b) Servicos de Saude Publica;

¢) Servigos de Apoio Escolar;

d) Atividades de Gestao da Assisténcia Social;

Art. 2° O inciso Il, com suas respectivas alineas, do artigo 11 da Lei Complementar
41/2002 passam a vigorar com a seguinte redacéo:

Il - Atividades Apoio Operacional:

a) Servigos de Fiscalizagdo Municipal;
b) Servigos Técnico-Organizacionais;

¢) Servigos Operacionais e Auxiliares
d) Atividades Auxiliares;

e) Administrag&o Tributaria;

f) Procuradoria Municipal;

g) Controladoria-Geral do Municipio.

Art. 3° Os incisos, com as suas respectivas alineas, do artigo 12 da Lei Complementar
41/2002 passam a vigorar com a seguinte redagao:

| - Magistério Municipal:

a) Profissional de Educagao:

1) Professor da Educacéo Infantil;
2) Professor — Anos Iniciais;

3) Professor 17 a 52 série;

4) Professor de 6% a 9° séries (educac@o artistica ou artes visuais);
5) Professor de 62 a 9% Série - Educacéo Fisica;
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6) Professor de 12 a 92 Série - Educagao Fisica;

7) Professor de 12 a 52 Série - Educagéo Fisica;

8) Professor de 1% a 5 Série - Lingua Portuguesa;
9) Professor de 1% a 9 Série — Lingua Portuguesa;
10) Professor 62 a 92 Série - Ciéncias Biologicas;
11) Professor 62 a 92 Série — Geografia;

12) Professor 62 a 92 Série — Historia;

13) Professor de 6% a 92 Série — Inglés;

14) Professor de 6% a 9% Série - Lingua Portuguesa;
15) Professor de 12 a 92 Série - Inglés;
16) Professor de 12 a 9% Série — Artes;
17) Professor de Libras;
18) Professor de 62 a 92 Série — Matematica;
19) Instrutor Usuario da Libras.

Il - Servigos de Satide Publica:

a) Profissional de Saude Publica:

1) Médico Especialista (Medicina do Trabalho);
2) Enfermeiro;

3) Odontélogo;

4) Odontélogo (ESF);

9) Odontélogo (ESF - Zona Rural);

6) Odontélogo (Endodontia);

7) Odontologo (Periodontia);

8) Odontologo (Buco maxilo facial);

9) Odontologo (Pacientes Necessidades Especiais);
10) Odontologo (Prétese);

11) Médico Clinico-Geral;

12) Médico Clinico-Geral (ESF);
13) Medico especialista (pediatra);

14) Médico especialista (cardiologia);

15) Médico especialista (Psiquiatra):

16) Médico Especialista (Dermatologia);

17) Médico Especialista (Urologista);

18) Médico Especialista (Gastroenterologista);

19) Médico Especialista (Cirurgia vascular - Angiologia);
20) Medico Especialista (Radiologia);

21) Medico Especialista (Endocrinologia);

22) Medico Especialista (Ginecologia e Obstetricia);

AV. ANTONIO JOAQUIM DE MOURAANDRADE, 541 - CAIXA POSTAL 01

FONE: PABX (67) 3441-1250 - FAX:(67)3441-1380 - CEP79750-000 - http://www.pmna.ms.gov.br



PREFEITURA DE NOVA ANDRADINA

Estado de Mato Grosso do Sul

Lei Complementar n° 292/2023 Pag. 03

3) Medico Especialista (Neurologia);
4) Médico Especialista (Neuropediatra);
25) Médico Especialista (Oftalmologia);
6) Médico Especialista (Ortopedia)
) (

7) Médico Especialista (Otorrinolaringologia);

b) Profissional de Servigos de Saude:
1) Assistente Social;
2) Psicologo;
3) Nutricionista;
4) Biomédico;
5) Fonoaudidlogo;
6) Fisioterapeuta;
7) Farmacéutico-Bioquimico;
8) Terapeuta Ocupacional;
9) Médico Veterinario.

c) Técnico de Servigos de Saude:

1) Técnico de Enfermagem;

2) Agente de Inspegao e Vigilancia Sanitaria;
3) Técnico de Laboratorio;

4) Técnico de Radiologia;

5) Técnico de Servigos de Salde;

6) Tecnico de Analises Clinicas;

7) Técnico de Higiene Dental;

d) Agente de Servigos de Saude:

1) Agente de Servigos de Salde;

e) Agente Comunitario de Sadde:
1) Agente Comunitario de Salde;

f) Agente de Endemias:
1) Agente de Endemias.

g) Assistente de Servigos de Salide:
1) Auxiliar de Consultério Dentario;
2) Auxiliar de Laboratorio.

h) Profissional de Saide Publica Odontélogo-Auditor:

1) Auditora-Odontdlogo.
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i) Profissional de Salde Publica Enfermeiro-Auditor:
1) Auditora-Enfermeira.

j) Profissional de Saude Publica Médico-Auditor:
1) Médico Auditor.

Il - Servigos de Apoio Escolar:

a) Gestor de Atividades Educacionais:
1) Intérprete de Libras;

2) Fonoaudiologo;

3) Psicologo;

4) Assistente Social;

5) Nutricionista.

b) Assistente de Servigos Educacionais:
1) Agente Auxiliar de Creche;

2) Monitor de Creche;

3) Agente de Transporte Escolar;

4) Monitor de Transporte Escolar:

5) Agente de Atividades Educacionais;

6) Agente de Merenda;

7) Agente de Conservagéo e Limpeza;

8) Auxiliar de Atividades Educacionais.

c) Técnico de Servigos Educacionais:

1) Educador Infantil;

2) Assistente de Servigcos Educacionais;

3) Instrutor Profissionalizante de Informatica;
4) Assistente de Educag&o Infantil.

d) Técnico de Agdes Sociais:

1) Técnico de Cultura.

IV - Atividades de Gestao da Assisténcia Social:

a) Assistente de Agdes Sociais:
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1) Assistente de Agdes Sociais.
2) Técnico de Cultura;
3) Instrutor Profissionalizante (mUsica).

b) Gestor de Agdes Sociais:
1) Educador Social - Profissional de Educag&o Fisica;

2) Pedagogo - Educagéo para Criangas, Adolescentes, Jovens, Adultos e Idosos;
3) Educador Social;

4) Psicologo;

9) Assistente Social;

6) Profissional de Artes Cénicas.

c) Técnico de Agbes Sociais:
1) Técnico de Agbes Sociais;

d) Merendeira:
1) Merendeira;
V - Servigos de Fiscalizagdo Municipal:

a) Fiscal de Relagbes de Consumo:
1) Fiscal de Relagdes de Consumo.

b) Fiscal de Transito:
1) Fiscal de Tréansito.

c) Fiscal de Posturas:
1) Fiscal de Posturas;

d) Fiscal de Tributos Municipais:
1) Fiscal de Tributos Municipais.

VI - Servigos Técnico-Organizacionais:

a) Gestor de Servigos Organizacionais:
1) Contador;

2) Administrador;

3) Fiscal de Obras;

4) Arquivista;
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5) Fiscal do Meio Ambiente;
6) Médico Veterinario;
7) Bidlogo;

8) Engenheiro Agrénomo;

9) Turismélogo;

10) Zootecnista;

11) Engenheiro Civil;

12) Profissional de Educagao Fisica (instrugéo de danga);
13) Pedagogo do Transito;

14) Arquiteto;

15) Engenheiro Elétrico.

b) Técnico de Servigos Organizacionais:
1) Técnico de Servigos Organizacionais;

2) Técnico de Tecnologia da Informagao;
3) Almoxarife;

4) Técnico em Seguranga do Trabalho.

c) Assistente de Servigos Organizacionais:
1) Assistente de Servigos Organizacionais;

2) Recepcionista;
3) Telefonista.

VII - Servicos Operacionais e Auxiliares:

a) Auxiliar de Servigos Basicos:
1) Auxiliar de Servigos Béasicos;

2) Vigia;

3) Copeiro;
4) Gari;

5) Coveiro.

VIII - Atividades Auxiliares:

a) Agente de Servigos Especializados:
1) Eletricista Predial;

2) Agente de Proteg&o da Aviagdo Civil;
3) Mecanico;

4) Pedreiro;
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5) Eletricista Veicular;

6) Pintor;

7) Lavador de Veiculos;

8) Lubrificador.

9) Motorista de Veiculos leves;

b) Agente Operador Especializado:

1) Operador de Equipamentos Pesados (trator de pneu);
2) Motorista de Veiculo Pesado;

3) Motorista de Onibus;

4) Motorista de Ambulancia;

c) Agente Operacional Média Complexidade:

1) Operador de Equipamentos Pesados (p&-carregadeira);
2) Operador de Equipamentos Pesados (mini carregadeira);
3) Operador de Equipamentos Pesados (retroescavadeira);

d) Agente Operacional Alta Complexidade:

1) Operador de Equipamentos Pesados (escavadeira hidréulica);
2) Operador de Equipamentos Pesados (trator de esteiras);

3) Operador de Equipamentos Pesados (motoniveladora);

IX - Administragao Tributaria:

a) Auditor Fiscal de Tributos Municipais:
1) Auditor de Tributos Municipais.

X - Procuradoria Municipal:
1) Procurador Municipal;

X1 - Controladoria-Geral do Municipio:

a) Analista do Controle Interno:
1) Analista do Controle Interno.

b) Ouvidor do Municipio:
1) Ouvidor do Municipio.

Art. 4° As fungdes, cargos e carreiras existentes de provimento efetivo no Poder
Executivo de Nova Andradina passam a corresponder de acordo com os termos constantes nesta Lei,
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notadamente quanto as disposicdes dos anexos | a X desta lei acerca dos requisitos de escolaridade
e exigéncia profissional, nivel, quantidade, carga horaria semanal e atribuigdes.

§1° Aos servidores ja empossados na publicagéo desta lei n&o seréo exigidos os niveis
de escolaridade e profissional estabelecidos nos anexos desta lei, desde que tenham preenchidos os
requisitos & época de sua posse, exceto quanto & eventual registro no conselho de classe para 0
desempenho da funggo e Carteira Nacional de Habilitagdo compativeis com a fungéc exercida quando
imprescindivel para executa-la.

§2° Os servidores ja empossados na publicagéo desta lei passam a ocupar a carreira
o cargo correspondente a respectiva fungéo em que foi empossado.

Art. 5° Ficam alterados o caput do artigo 13, o caput do artigo 16, o caput do artigo 18
e 0 artigo 56, ambos da Lei Complementar 41/2002, os quais passam a ter a seguinte redago:

Art. 13. Os cargos so integrados pelas fungdes discriminadas nos Anexo | a
X, que s&o definidas a partir da identidade entre ramos de conhecimento,
habilitagdo académica e ou habilidade profissional necessarios ao
cumprimento das atribuigbes e tarefas definidas para o exercicio de cada
funcao.

Art. 16. Os requisitos basicos para provimento nos cargos que integram o
PCR-NA est&o discriminados no Anexo | a X desta Lei Complementar.

Art. 18. O ato de provimento nos cargos efetivos integrantes do PCR-NA
discriminara o cargo a ser ocupado, a fungao a ser exercida e o padréo salarial
correspondente, assim como a origem da vaga, a denominagéo da carreira e
a Tabela de Pessoal que este integrar.
Art. 56. Os vencimentos basicos dos cargos do Poder Executivo s&o os fixados
na Tabela Salarial constante do Anexo Xl a XllI desta Lei Complementar.

Art. 6° Ficam revogados os §§1° ao 3° do artigo 18, 0 §2° do artigo 25, 0 artigo 55, 0

artigo 70, 0 §4° do artigo 71, todos da Lei Complementar 41/2002.

§ 1° Ficam revogados os anexos da Lei Complementar 41/2002 anteriores a publicagao
desta lei.

§2° Os anexos constantes nesta lei passam a integrar a Lei Complementar 41/2002.
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§3° As disposigdes que tratam dos cargos em comissZo e das fungdes gratificadas
continuardo vigorando de acordo com as redagdes anteriores a esta lei, especialmente acerca da
quantidade remuneragéo e a percepgéo dos adicionais e das gratificagdes.

Art. 7° Ficam transformadas as fungdes de farmacéutico (cargo Profissional de Servigos
de Saude) e motorista de veiculos de carga (Agente de Servigos Especializado) em, respectivamente,
farmacéutico-bioquimico (cargo de Profissional de Servigos de Salide) e motorista de veiculos pesados
(cargo de Agente Operador Especializado).

Art. 8° Podera o Prefeito Municipal promover, por Decreto, a remogao, temporaria ou
definitiva, das vagas das fungdes constantes nesta lei para outra secretaria se atendidos os preceitos
legais.

Art. 9° A organizag&o da fungéo, cargo e carreira da Procuradoria-Geral do Municipio
corresponde ao estabelecido no regramento proprio (Lei Complementar 142/2012).

Art. 10 Esta Lei Complementar entrara em vigor na data de sua publicacéo.

Nova Andradina - MS, 16 de maio de 2023.

-~

|

José Gilberto Garcia
PREFEITO MUNICIPAL

Y
1'3:_‘_&0_5_ L
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ANEXO I

SECRETARIA MUNICIPAL DE FINANCAS
CARGOS EFETIVOS

Carreira

Cargo

Fungiio

Requisitos de
escolaridade e
profissional

Nivel

Quantidade

Carga hordria
semanal

Atribuicoes

Servigos
Técnico-
Organizacionais

Gestor de
Servigos
Organizacionais

Contador

Graduacgdo em
Ciéncias Contabeis e
registro no érgao de

fiscalizagdo
profissional

VII

40h

Planejar, supervisionar, coordenar e executar trabalhos relativos a administragio
orgamentaria, financeira e patrimonial, contabilidade e auditoria, compreendendo:
controle, avaliagdo e estudo da gestdo econdmica, financeira e patrimonial; andlise de
custos; analise de balangos; andlise do comportamento das receitas; organizagio dos
processos de prestagio de contas dos orgdos da administragdo pablica municipal para
auditoria interna e operacional; e exame ou interpretagio de pegas de qualquer natureza,
demonstragdes contibeis; organizagdio e execugdo dos trabalhos inerentes &
contabilidade, levantamento, balangos, balancetes; acompanhamento da formalizagdo
de contratos no aspecto contabil; elaboragio de relatérios sobre situagio patrimonial,
econdmica e financeira ¢ demais atividades correlatas.

Servigos
Técnico-
Organizacionais

Técnico de
Servigos
Organizacionais

Técnico de
Servigos
Organizacionais

Ensino médio
completo

111

18

44h

Atuar na orientagdo, supervisio e execugdo de atividades administrativas,
relativamente a registros funcionais, concessio de direitos e vantagens, pagamento de
pessoal, acompanhamento de contratos e convénios; participar de processos de
aquisi¢do, guarda e compra de materiais e bens, de protocolo, arquivo € comunicagdes
administrativas e preservagdo de documentos; preparar relatorios, graficos, tabelas e
planilhas; classificar, autuar e controlar a tramitagdo e distribui¢do de documentos e
processos, bem como prestar atendimento a usudrios dos servigos piblicos para orientar
e prestar informagdes; supervisionar atividades desempenhadas por equipes auxiliares,
incentivando a participagdo nos trabalhos em equipe; fazer conferéncia de listagens,
quadros demonstrativos, documentos de recebimentc ¢ pagamentos; operar
equipamentos de informética, elaborar e digitar correspondéncias.

Servigos
Técnico-
Organizacionais

Assistente de
Servigos
Organizacionais

Assistente de
Servicos
Organizacionais

Ensino médio
completo

44h

Executar servigos de recebimento de correspondéncias/documentos e expedientes,
separando, classificando, encaminhando ou arquivando adequadamente, a fim de
facilitar o acesso e manuseio; orientar pessoas quanto a localizagdo dos orgdos,
unidades ou servigos da unidade que atua; executar trabalho de almoxarifado, como:
recebimento, conferéncia, estocagem, distribuigdo, registro e inventario do material,
solicitar, conferir, armazenar e controlar material de consumo; inserir dados nos
sistemas informatizados para manter o estoque em condigdes de atender as demandas;
recepcionar o publico, procurando identifica-lo, averiguando suas pretensdes, para
prestar-lhes informagdes ou encaminhé-lo as pessoas e/ou setores procurados; atender
a municipalidade e demais servidores, prestando informagdes ou encaminhando aos
responsaveis e oferecendo orientagio e esclarecimentos pessoalmente ou através de
telefone; exccutar outras tarcfas da drea administrativa.

Servigos
Técnico-
Organizacionais

Gestor de
Servigos
Organizacionais

Administrador

Graduagio em
Administragdo e
registro no 6rgao de
fiscalizagdo
profissional

VII

40h

Planejar, coordenar, controlar, elaborar e executar projetos do campo da administragio
(orgamentaria, financeira, custos, projetos de investimentos, gestio de recursos
humanos e materiais ¢ outros), estudando e desenvolvendo metodologias, preparando
planos e projetos para orientar os superiores e demais técnicos de outros campos de
conhecimento quanto 4 aplicagio das ferramentas administrativas mais adequadas,
visando atender os principios da administragiio publica, e orientar para a tomada de
decisdo com propostas e selugies mais vantajosas; analisar, elaborar e coordenar as
politicas publicas de recursos humanos e participar do desenvolvimento,
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implementagdo de programa de administrago salarial da Prefeitura; executar tarefas
correlatas,

Ensino médio e

Realizar a atualizagio da homepage, de softwares, e assessorar no processo de
aquisicio dos equipamentos de informatica; subsidiar a aquisigio, locagio,
contratagdo, instalagio e a manutengdio dos recursos de informética; submeter a

Servigos Téenico de Técnico de CanaciicEo proposi¢io de desenvolvimento de sistemas e o seu desempenho, revendo necessidades
Técnico- Servigos Tecnologia da es anom mE‘m & 111 44h adicionais ¢ identificando possiveis impactos, bem como apresentar sugestdes para
Organizacionais | Organizacionais Informagio p A -ﬁ corre¢do ou ampliagdo das informagdes; controlar e avaliar os equipamentos ¢ o
ungao desempenho da equipe, nos diversos niveis, por sistema, programa, tumo de operagao
e tipo de equipamento; dar consultoria ¢ treinamento aos usuarios sobre problemas de
natureza técnica; apoiar servigos de suporte de rede e acesso 2 internet
Executar atividades de seguranga do trabalho, investigando riscos e causas de acidentes
e analisando esquemas de prevengio, para garantir a integridade do pessoal do
ambiente; examinar o uso de equipamentos ¢ materiais de seguranga, observando e
) . orientando quanto a sua correta utilizagdo, visando a protegdo dos empregados contra
Servigos Técnico de Técnico em Erisino Emaauo & acidentes de trabalho; participa de campanhas de prevengdo n_o,mnﬂn_znm, seguranga e
Tstiics- Servigos Seguranca do capacitagio 1 44h J:m_n:ﬁ instruir os servidores formando grupos de emergéncia para nc_:am.a a
: ; : ; A 5 i especifica para a incéndio, seguranga do trabalho e prevengio de acidentes, ministrando aulas praticas,
Organizacionais | Organizacionais Trabalho fungdo bem como divulgar a programagio de prevengdo de acidentes e/ou doengas
profissionais; inspeciona as instalagdes fisicas dos prédios verificando o estado de
conservagao da construgdo e condigdes de seguranga e detectando possiveis riscos de
acidentes do trabalho e/ou incéndio; prepara o cadastramento de acidentes, utilizando
dados contidos em formulérios pertinentes, objetivando a emissio de relatérios.
Executar atividades de atendimento ao piblico, oferecendo orientagdo e
Servigos Assistente de esclarecimentos, pessoalmente ou através de telefone ¢ orientar as pessoas quanto a
Técnico- Servigos Recepcionista Ensino fundamental I1 44h localizagdo dos 6rgdos, unidades ou servigos dentro das dependéncias do 6rgio ou da
Organizacionais | Organizacionais unidade que atua. Atender a fazer e receber chamadas telefonicas, anotando os recados
que forem transmitidos e exercer outras tarefas correlatas.
Executar servigos de manutengio e instalagdo elétrica em rede de iluminagio pliblica e
- Agente de o Ensino funidamental prédios uEuznc.mu cabines, painéis de comando e equipamentos; apresentar solugdes
Atividades i Eletricista : para as anormalidades ocorridas, a partir do resultado de inspegdes e testes especificos;
Auxiliares - mﬂ.SmOv Predial incompleto mo.:._ VI 44h avaliar as condigdes de funcionamento ¢ instalacdes, apresentando sugestoes de
Especializado curso de eletricista melhorias; elaborar, implantar e acompanhar programas de manutengio elétrica,
preventiva e corretiva.
Fiscalizar o recolhimento de impostos de competéncia do Municipio; aplicar a
Servigos de Fiscal de Tributos Fiscal de Ensino médio legislagdo tributdria no dmbito de competéncia do Municipio; prestar orientagdo técnica
Fiscalizagao Municipais Tributos now.h_u et VI 44h aos contribuintes e atividades econdmicas, quanto a aplicagio da legislagio e
Municipal Municipais P fiscalizagdo tributdria; elaborar relatdrios técnicos; emissdo de autos de infragdo,
conforme legislagio municipal; orientar e atender contribuintes.
Servigos de Fiscal de Fiscal de o ‘dio Planejar, coordenar, m<m:._:.a executar as atividades de fiscalizagdo relativas as
Fiscalizagdo Relagdes de Relagtes de RO e VI 44h normas de defesa do consumidor; participar ou atuar em programas de capacitagio
Municipal Consumo Consumo completo na drea de defesa do consumidor; fiscalizar os estabelecimentos industriais,
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comerciais ¢ prestadores de servigos no ambito do Estado, visando o fiel
cumprimento da legislagao de prote¢do e defesa do consumidor; fiscalizar produtos
e servigos oferecidos no mercado de consumo, conforme o Codigo de Defesa do
Consumidor e legislagdo pertinente; examinar documentos fiscais, livros comerciais
e de estoques; promover exames contibeis para apuragiio de infragio contra o
consumidor; efetuar agdes de fiscalizagdo em atendimento a reclamacdes formuladas
pelos consumidores, in loco, para comprovagio de ocorréncia de infragdo; lavrar
autos de infragdo, de apreensio ¢ termo de depdsito por infringéncia s normas do
consumidor; executar diligéncias preventivas para coleta de informagdes aos
fornecedores e orientagdio ao cumprimento da legislagio que regula as relagdes de
consumo, lavrando-se o competente auto de constatagdo; emitir relatérios de
fiscalizagdo de autuagdo e de visitas e de atividades executadas; executar outras
atividades de interesse da drea; a assessoria ¢ a consultoria técnica em matéria
consumerista aos orgdos ¢ entidades da Administragio Publica, ressalvadas as
competéncias da Procuradoria-Geral do Municipio; a atividade examinadora das
formalidades dos processos administrativos consumeristas, tendente 4 preparagio e
execugdo das multas aplicadas nesta seara; a auditoria da relagio consumerista; a
auditoria interna e a correigdo, no 4mbito de sua competéncia; o pronunciamento
decisorio: a) no ambito de processos administrativos consumeristas; b) nos
requerimentos de quaisquer impugnagdes de autuagdes consumeristas.

Servigos de
Sautde Pablica

Profissional de
Satde Publica

Médico
Especialista
(Medicina do
Trabalho)

Graduagdo em
Medicina, com
especializagdo na
area de atuagdo e
registro no érgdo de
fiscalizagdo
profissional

VIII

20h

Atuar, conforme sua especializagdo, prestando assisténcia médica em unidades
organizacionais do Poder Executivo; elaborar, executar e avaliar planos, programas e
subprogramas de satide puiblica; atuar na recuperagio da saiide humana; realizar exames
clinicos e diagnosticos de doengas; prescrigiio e tratamento para cura de enfermidades
e avaliagdo de resultados; medicina preventiva; realizar visitas domiciliares, consultas
médicas e orientagao médico-sanitaria. Garantir a prestagdo qualitativa dos servigos de
assisténcia e de preservagdo da saide, segundo as diretrizes da politica de saide
municipal; realizar agdes ¢ atividades programaticas estabelecidas; participar da
elaboragdo, execugdo e avaliagdo de programas, da normatizagdo de procedimentos
relativos a sua drea de abrangéncia; desenvolver agdes ¢ atividades educativas junto aos
pacientes, servidores ¢ comunidade; participar de programas de vigilincia
epidemioldgica; realizar registros e procedimentos necessarios (anilise, exame fisico);
determinar a hipdtese diagnosticada; solicitar exames complementares; prescrever
tratamento, encaminhamento para servicos especializados e outros; conhecer e atualizar
os recursos médicos disponiveis, normas e rotinas de servigo; organizar, manter e
controlar os equipamentos, instrumentos materiais sob sua guarda e utilizagdo,
requisitando sua manutengdo preventiva e corretiva; emitir relatérios de suas agdes ¢
atividades; responsabilizar-se pelas informagdes constantes no prontuério, na receita,
no alestado ¢ na guia de encaminhamento subscrita.

Administragdo
Tributéaria

Auditor Fiscal de
Tributos
Municipais

Auditor de
Tributos
Municipais

Graduagdo em
Administragdo,
Ciéncias Contdbeis,

Vil

40h

A tributagio, a fiscalizagdo, a arrecadagio e a cobranga administrativa de impostos,
taxas, contribuicdes de melhoria e demais prestagdes compulsérias de natureza
tributdria previstas em lei; o langamento de créditos tributrios; o gerenciamento
privativo dos cadastros fiscais, das informagdes econdmico-fiscais e dos demais bancos
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Direito, Engenharia
ou Economia

de dados econdmico-fiscais de contribuintes, autorizando e homologando diretamente
sua implantagdo e atualizagdo; a orientagdo ao contribuinte fornecida pelo Poder
Publico, na drea tributéria; a elaboragdo de sugestdes de aperfeicoamento da legislagdo
pertinente a assuntos relacionados a competéncia tributéria municipal; a emisséo de
informagdes e de pareceres técnicos tributarios ou fiscais em processos administrativos
tributdrios; a manifestagio conclusiva sobre situagdo perante o fisco de pessoas fisicas
ou juridicas sujeitas ao cumprimento de obrigagio de natureza tributaria prevista na
legislagdo tributdria; o planejamento, o controle e a efetivagio de registros e
langamentos financeiros relacionados com as atividades mencionadas nos incisos
anteriores; o gerenciamento ¢ acompanhamento de desenvolvimento de software que
visem dinamizar as atividades da administragdo tributdria; o planejamento da agdo
fiscal; a apreciagiio de pedidos de: a) regimes especiais, anistia, moratéria, remissdo,
parcelamento e outros beneficios fiscais, definidos em lei; ¢ b) isengdo; a solugio de
consultas tributdrias, nos termos do Cédigo Tributdrio Municipal; a assessoria e a
consultoria técnica em matéria tributdria aos 6rgdos e entidades da Administragio
Pablica, ressalvadas as competéncias da Procuradoria-Geral do Municipio; a
fiscalizagdio e cobranga do imposto sobre a propriedade territorial rural, relativamente
aos imdveis situados no Municipio, nos termos do inciso I1I do §4° do art. 153 e do
inciso Il do art. 158 da Constituigdo Federal; o acompanhamento das transferéncias
provenientes da participagio do Municipio na arrecadagio dos tributos da Unido e do
Estado de Mato Grosso do Sul, nos termos dos artigos 161, 111, da Constituigio Federal
e da Lei Orginica do Municipio de Nova Andradina; a atividade examinadora das
formalidades dos processos administrativos tributdrios, tendente 4 preparagio para
inscri¢io do crédito tributdrio em divida ativa; a auditoria da rede arrecadadora; a
auditoria interna e a correigdo, no dmbito de sua competéncia; o pronunciamento
decisorio: a) no dmbito de processos administrativos tributdrios; e b)nos requerimentos
de quaisquer beneficios fiscais. Analisar a escrituragdo fiscal de prestadores de servigos
¢ de mapas de valores imobilidrios.

Servigos
Técnico-
Organizacionais

Gestor de
Servigos
Organizacionais

Fiscal de Obras

Graduagao
Engenharia Civil ou
Arquiletura e
Urbanismo e registro
no orgio de
fiscalizagio
profissional.

VII

40h

Orientar e fiscalizar o cumprimento das leis, regulamentos e normas concernentes as
obras publicas ¢ particulares, como verificar ¢ orientar o cumprimento da
regulamentagdo urbanistica concernente a obras piblicas e particulares, verificar
imoveis recém- construidos ou reformados, inspecionado o funcionamento das
instalagdes sanitdrias e o estado de conservagio das paredes, telhados, portas e janelas,
a fim de opinar nos processos de concessdo de habita-se, controlar a qualidade do
material empregado e os tragos utilizados, a fim de verificar s¢ estd dentro das
especificagdes técnicas requeridas; notificar quanto 4 aplicagiio de sangées e concessio
de prazos para regularizagio de obras; realizar a fiscalizagdo de processos, contratos e
exccugdes de obras, quando designado; elaborar termo de referéncia, planilhas
orgamentarias; confeccionar e averiguar regularidade de projetos com a utilizagio de
programas computacionais; exercer outras atividades afins;
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SECRETARIA MUNICIPAL DE PLANEJAMENTO E ADMINISTRACAO
CARGOS EFETIVOS

Requisitos de Carga
Carreira Cargo Fungiio escolaridade Nivel | Quantidade horaria Atribuigdes
profissional semanal
Organizar ~ documentagdo  de  arquivos  institucionais e  pessoais:
Classificar documentos de arquivo; codificar documentos de arquivo; decidir o
suporte do registro de informagdo; descrever o do documento (Forma e conteido);
registrar documentos de arquivo; elaborar tabelas de temporalidade; estabelecer
critérios de amostragem para guarda de documentos de arquivo; descartar
Graduagdo em documentos de arquivo; classificar documentos por grau de sigilo; elaborar plano
Servigos Gestor de Arquivologia e de classificagiio; identificar fundos de arquivos; estabelecer plano de destinagdo de
Técnico- Servicos Arquivista registro no orgéo de VII 2 40h documentos; avaliar documentagdo; ordenar documentos; consultar normas
Organizacionais | Organizacionais fiscalizacio internacionais de descricAo arquivistica; gerir depdsitos de armazenamento;
_u_.o:mmmonm_ identificar a produgdo e o fluxo documental; identificar competéncias, fungdes e
atividades dos d6rgdos produtores de documentos; levantar a estrutura organizacional
dos 6rgdos produtores de documentos; realizar pesquisa historica e administra-
tiva; transferir documentos para guarda intermediaria; diagnosticar a situagio dos
arquivos; recolher documentos para guarda permanente; definir a tipologia do
documento; acompanhar a elimina¢io do documento descartado.
Pesquisar, através das informagdes do passageiro e da observagdo visual, indicios da
existéncia de objetos perigosos no interior da bagagem de pordo dos passageiros, para
garantir que, a cada passageiro entrevistado, corresponda uma bagagem identificada,
Ensino médio integra ¢ livre de objetos perigosos em seu interior; Detectar, através de recursos
completo e curso eletrénicos efou visuais, armas, explosivos ou outros artefatos perigosos e/ou
basico em proibidos que possam se encontrar em posse de passageiros e tripulantes, ou
Seguranca da E.Ewwm:»amm em seus pertences de E.wow Examinar o noinbao‘a.w _umm.mmm_.:. por
Atividades Agente de Agente de Aviagio Civil, ém equipamento de raios-x efou outros meios, para detecgio de materiais perigosos efou
.. Servigos Protegdo da s ? VI 1 44h proibidos; Inspecionar pessoas, veiculos e equipamentos envolvidos na execugiio de
AlRTey Especializados Aviagao Civil U servigos de apoio ao voo, bem como da drea onde a aeronave se encontra estacionada,

Resolugdo n® 63, da
ANAC (Ageéncia
Nacional de
Aviacido Civil)

com o objetivo de garantir sua integridade contra atos de interferéncia ilicita;
Inspecionar minuciosamente todas as instalagdes de aeronave, através de checklist de
busca e detec¢do de armas, artefatos explosivos, substincias nocivas ou outros
dispositivos de terrorismo, para evitar que qualquer objetivo suspeito seja deixado a
bordo pelos passageiros que desembarcam, bem como para localizar objetos que
tenham sido introduzidos na aeronave por qualquer meio e que possam trazer risco a
operagdo desta, Acompanhar todas as atividades de carga 4rea, desde sua origem até
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o embarque ou armazenamento em terminal de carga aérea, através da aplicagiio de
normas e inspegao de procedimentos indispensaveis de verificagdo de sua integridade
(inclusive detecgdo através de raios-x), visando evitar a colocagdo, na carga, de
objetos passiveis de causar dano & aeronave, em prol da seguranga de voo;
Conduzirfauxiliar as aeronaves por meio de trator; Verificar as credenciais de pessoas
e veiculos nos acesso as dreas restritas de seguranca, de acordo com os procedimentos
previstos no Programa de Seguranga Aeroportudria, visando impedir o ingresso de
pessoas ou veiculos portando armas, munigdo e/ou objetos perigosos nas areas
operacionais e restritas do aeroporto, bem como s6 permitir 0 acesso de pessoas e
viaturas devidamente credenciadas;

Servigos
Técnico-
Organizacionais

Técnico de
Servigos
Organizacionais

Técnico de
Servigos
Organizacionais

Ensino médio
completo

11

44h

Atuar na orientagdo, supervisio ¢ execucdo de atividades administrativas,
relativamente a registros funcionais, concessdo de direitos e vantagens, pagamento de
pessoal, acompanhamento de contratos e convénios; participar de processos de
aquisi¢do, guarda e compra de materiais e bens, de protocolo, arquivo e comunicagdes
administrativas e preservagdo de documentos; preparar relatérios, graficos, tabelas e
planilhas; classificar, autuar ¢ controlar a tramitac¢do e distribuigdo de documentos e
processos, bem como prestar atendimento a usudrios dos servigos piiblicos para
orientar e prestar informagdes; supervisionar atividades desempenhadas por equipes
auxiliares, incentivando a participagdo nos trabalhos em equipe;  fazer conferéncia
de listagens, quadros demonstrativos, documentos de recebimento e pagamentos;
operar equipamentos de informatica, elaborar e digitar correspondéncias

Servigos
Técnico-
Organizacionais

Técnico de
Servigos
Organizacionais

Almoxarife

Ensino médio
completo

I

44h

Executar trabalhos de recebimento, estocagem, distribuigio, registro e controle de
materiais do almoxarifado; verificar posi¢do do estoque, avaliando periodicamente o
volume de materiais; controlar o recebimento de material comprado, conforme notas
e especificagdes, organizar o armazenamento e zelar pela conservagio do material;
promover levantamento e controle do estoque de itens indispensaveis as atividades da
Prefeitura; executar servigos de controle de material em almoxarifado e zelar pela
guarda de bens recolhidos em depdésitos, armazéns ¢ almoxarifados.

Servigos
Técnico-
Organizacionais

Assistente de
Servigos
Organizacionais

Assistente de
Servigos
Organizacionais

Ensino médio
completo

44h

Redigir a correspondéncia e documentos de rotina, observando os padrdes
estabelecidos de forma e estilo para assegurar o funcionamento do sistema de
comunicagdo interna e externa; executar servigos de cadastro, fichdrio, arquivo e
digitag@o; executar servigos de revisio de textos e expedientes em geral, promovendo
os devidos controles; escriturar fichas financeiras e extrair guias ¢ requisigoes;
executar servigos de apoio as atividades educacionais; executar servigos relativos as
areas de pessoal, material, apoio administrativo, organizagiio e métodos; secretariar
autoridades; executar outras tarefas de apoio administrativo; agendar e organizar os
compromissos de seu superior, arquivar, emitir e receber documentos e
correspondéncias, atender ao puablico, assessorar reunides, digitar documentos;
executar outras tarefas afins.

Servigos
Técnico-
Organizacionais

Assistente de
Servigos
Organizacionais

Telefonista

Ensino fundamental
completo

30h

Operar a central telefonica, para estabelecer comunicagio interna, externa ou
interurbana entre o solicitante e destinatario; zelar pelo equipamento, comunicando
defeitos e solicitando seu conserto e manutengdo, para assegurar-lhe perfeitas
condigdes de funcionamento; atender a pedidos de informagdes telefonicas, anotar




Lei Complementar n® 292/2023 Pag. 016

recados e registrar chamadas; atender as chamadas telefonicas internas e externas,
operando aparelhos telefonicos e mesas de ligagdes; manter registro das ligagdes a
longa distincia, em formuldrio especifico;

Executar de servigos de carga e descarga de materiais, arrumacio de materiais usados
em obras, conforme arranjos fisicos; execugdio de servigos de conservagio, limpeza e
remogdo de detritos nos locais dos servigos; preparar terreno para instalagio dos

; Auxiliar Ensino fundamental : : 5 ; g
mn..a”moo.m. Servigos Ansilian incompleto equipamentos e E.ﬁEEﬂEm_ dos prédios da prefeitura; transporte efou mo_dn.n:dnz_c
Operacionais e - Seivices B ri T 5 11 44h de equipamento e instrumental; exccutar trabalhos caam._m em geral, em especial, tapar
Auxiliares 05 Beslos | comresponcenica buracos em vias piiblicas, mediante preparagiio ¢ aplicagio de camada de asfalto;
scrie executar ou auxiliar a execugdo de tarefas e trabalhos relacionados com as atividades-
meio do orgdo de lotagdio, nas atividades de limpeza e conservagio de bens e

instalagdes, respeitando as normas técnicas e os regulamentos do servico.

Fazer rondas de inspego em intervalos fixados, adotando providéncias tendentes a
evitar roubos, incéndios e danos nos iméveis, suas instalagdes e materiais sob sua
) » Ensine findamental guarda; fiscalizar a entrada e saida de pessoas e veiculos, pelos portdes ou portas de
Servigos Auxiliar incompleto acesso ao local que estiver sob sua responsabilidade; verificar as autorizagdes para o
Operacionais e Servigos Vigia % t > 50 7 44h ingresso nos referidos locais e veda a entrada as pessoas nio autorizadas; verificar se
Amsciliares Bésicos no:.amumw.m.w: ca as portas e janelas estdo devidamente fechadas; levar ao conhecimento dos dirigentes

da unidade onde trabalha quaisquer irregularidades verificadas, percorrendo e
inspecionando as dependéncias do imdvel que estiver protegendo, respeitando as
normas técnicas e os regulamentos do servigo.
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SECRETARIA MUNICIPAL DE MEIO AMBIENTE E DESENVOLVIMENTO INTEGRADO
CARGOS EFETIVOS

Requisitos de

Carga hordria

Carreira Cargo Funcio escolaridade e Nivel | Quantidade e itial Atribuictes
profissional
Planejar, coordenar, controlar, elaborar ¢ exccutar projetos do campo da
administragdo (or¢amentdria, financeira, custos, projetos de investimentos, gestio
Graduacio em de recursos humanos e materiais e outros), mm:amnn_o e n._mmn_Eo?m:a.o
Servigos Gestor de Administragdo e :.aﬁac_om_mf preparando planos e projetos para o:a,_:m:, 0s superiores e demais
Técnico- Servigos Administrador | registro no érgfo de VII 2 40h 83_.2.; aa. outros campos de noz_.wna__.:a:”o quanto a N__v:nmcmo das moﬂm:a_:wm
S . e . ol administrativas mais adequadas, visando atender os principios da administragio
Organizacionais | Organizacionais mmnmm__m.mnmo plblica, e orientar para a tomada de decisdo com propostas e solugdes mais
profissional vantajosas; analisar, elaborar ¢ coordenar as politicas publicas de recursos humanos
e participar do desenvolvimento, implementagdo de programa de administragio
salarial da Prefeitura; executar tarefas correlatas.
Executar de servigos de carga e descarga de materiais, arrumagéo de materiais
usados em obras, conforme arranjos fisicos; execugio de servigos de conservagio,
. limpeza e remogdo de detritos nos locais dos servigos;, preparar terreno para
Servicos Auxiliar Afixiligr m_._m_.:o fundamental instalagdo @om nninm:ﬁ:_.ﬂum e msm::&mu:mu dos prédios da prefeitura; :,m:m‘_uonm
Operacionais e Servigos Servigos incompleto, I 6 44h e/ou moman::n".:o de equipamento n._zmﬂu._._:ﬂ.nimr executar trabalhos _un»@_m em
. L i correspondente a 5° geral, em especial, tapar buracos em vias pablicas, mediante preparagio e aplicagio
Augxiliares Basicos Basicos série de camada de asfalto; executar ou auxiliar a execugio de tarefas ¢ trabalhos
relacionados com as atividades-meio do 6rgdo de lotagdo, nas atividades de limpeza
e conservagdo de bens e instalagdes, respeitando as normas técnicas e os
regulamentos do servigo.
Exercer fiscalizag@o a fim de prevengdo do meio ambiente, inspecionar areas e/ou
estabelecimentos que possam interferir e prejudicar o meio ambiente; investigar
toda e qualquer questio de agressio ao meio ambiente, sugerindo medidas
corretivas ndo se restringindo aos efeitos imediatos, mas preocupando-se com
Graduagdo em ara«o:muwc.m. longo prazo; notificar casos de _.__m.mnm_.u que constatar, mv:nm_.ao a
Servigos Gestor de Fiscal de Engenharia Ambiental Enniw punitiva e a mo_cnmo »aoﬁ_s.sa»h desenvolver atividade aberta a nc:.E_:a.maa
Técrico- Servicos Mo ¢ registro no 6rgdo de VII 1 40h que vise 0 no,zq.o_fo n_o._zn_o ambiente; oo_mcc_..ﬂ. com c::.um esferas, mman:m_m!a
g % i Al 5 7 S S Federais, institui¢des diversas e ONGs com objetivos educativos e de preservagiio
Organizacionais | Organizacionais Ambiente :mnm_ﬁ.mnmo do meio ambiente; fiscalizar fontes poluidoras da dgua, do ar, e do solo, fazer
profissional controle de drenagens, higiene e conforto ambiental além de ater-se ao destino

adequado de lixos e dejetos para melhorar as condigdes de saneamento do meio
ambiente; identificar problemas pertinentes ao Municipio e encaminhar solugdes as
autoridades competentes, executar atividades de preservagdo e ampliagdo de
espécies vegelais e de areas verdes, bem como atividades referentes a conservagido
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qualitativa e quantitativa de espécies animais tipicas da regidio; realizar trabalho
educativo e de orientagdo a comunidade e em unidades de conservagio

Executar atividades de atendimento ao publico, oferecendo orientagio e

Servigos Assistente de Biisiag Rindimeial esclarecimentos, pessoalmente ou através de telefone e orientar as pessoas quanto a
Técnico- Servigos Recepcionista comslets 11 44h localizagdo dos orgdos, unidades ou servigos dentro das dependéncias do drgio ou
Organizacionais | Organizacionais P da unidade que atua. ..ﬁna.n_ﬁ a fazer e receber chamadas telefonicas, anotando os
recados que forem transmitidos e exercer outras tarefas correlatas.
q
Prestar atendimento aos animais, analisar exames laboratoriais, emitindo
. . . - 7
N diagnéstico, efetuando procedimentos cirdrgicos, prescrevendo medicamentos e/ou
Graduagdo em ) controle sanitarios, assim como efetuar a fiscalizagdo sanitéria; elaborar projetos
Servigos Gestor de Médico Medicina Veterindria agropecudrios, aplicando recursos preventivos, para promover a satide e o bem estar
Técnico- Servigos P e registro no érgéo de ViL 40h dos animais; exercer fiscalizagfo; atuar na prevengdo e controle das zoonoses,
Organizacionais | Organizacionais EROCINATLG fiscalizagfio desenvolvendo sistemas de vigilancia sanitdria e epidemiolégica. Desenvolver
profissional atividades de controle de populagdes de animais domésticos e controle de
populagdes de animais sinantrépicos (morcegos, pombos, ratos, mosquitos, abelhas
entre outros).
Realizar pesquisas sobre todas as formas de vida, efetuando estudos e experiéncias
com espécimes bioldgicas para incrementar os conhecimentos cientificos e
descobrir as suas aplicagdes em virios campos, como medicina e dreas afins, no
_ atendimento aos servicos do Poder Executivo Municipal; realizar atividades
Graduagdo em relacionadas 4 saide e ao meio ambiente; proceder estudos referentes ao
L3 A s - Fa . ﬁ
Servigos Gestor de Ciéncias Bioldgicas e saneamento ambiental, bem como o impacto da destinagio dos residuos no
Técnico- Servigos Biologo registro no érgao de VII 40h ambiente; elaborar estudos, projetos e/ou pesquisas nas vdrias areas da biologia,
Organizacionais | Organizacionais fiscalizagdo co_:.cch os relacionados a prescrvagdo, saneamento ¢ melhoria da n:m:%.nn
profissional ambiental; integrar grupos técnicos _em pesquisa, projeto e/ou convénio;
desenvolver atividades de educagiio ambiental; visitar locais de degradagio do meio
ambiente; realizar vistorias técnicas a campo, bem como atividades de fiscalizagiio
ambiental; preparar os adolescentes para atuarem na conservagio e formagiio de um
prep p ¢ ¢
ambiente saudével; realizar outras tarefas afins, na respectiva de 4rea atuagio.
Elaborar métodos e técnicas de cultivo de acordo com tipos de solo e clima,
_ efetuando estudos, experiéncias e analisando os resultados obtidos. Estudar os
Graduagdo cm efeitos da rotatividade, drenagem, irrigagdo, adubagem e condicdes climaticas,
) : . g g ¢
Servigos Gestor de Biseiliiio Agronomia e registro sobre culturas agricolas, realizando experiéncias ¢ analisando seus resultados na
Técnico- Servigos = no orgao de VII 40h fase da semeadura, cultivo e colheita. Elaborar novos métodos de combate as ervas
Organizacionais | Organizacionais ABFOROMO fiscalizagio daninhas, enfermidades da lavoura ¢ pragas de __smn.sm._ efou aprimorar os ja
i : existentes. Participar, conforme a politica interna da Instituigdo, de projetos, cursos,
profissional e ; : Pro) SO
eventos, convénios e programas de ensino, pesquisa e extensiio. Elaborar relatorio,
prog q
parecer e laudo técnico em sua drea de especialidade;
Graduagio em Assessorar a organizagio de eventos de promogdo do turismo, identificando
Servigos Gestor de Turismo e registro no recursos e equipamentos, claborando orgamentos, propondo local e datas de eventos
Técnico- Servigos Turismologo i Gy S VIl 40h e assistir aos trabalhos de selegdio ¢ contratagdo de empresas prestadoras de servicos
¥ & orgdo de fiscalizagio . ¢ ; p prestaq
Organizacionais | Organizacionais de apoio a eventos; cadastrar e classificar empresas do setor do turismo prestadoras

profissional

de servigos, complementares e de apoio as atividades turisticas, e guias de turismo,
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analisar processos administrativos referentes a reclamagdes contra empresas de
turismo e realizar visitas técnicas; prestar orientagdo téenica, fornecer informagdes
e elaborar estatisticas sobre o setor turistico e participar da elaboragdo de material
de divulgacido sobre os recursos turisticos do Municipio; coordenar os trabalhos de
identificagiio e classificagdio de locais e areas de interesse turistico; promover o
levantamento, sistematizar, atualizar e divulgar informag&es sobre a oferta e a
demanda turistica do Municipio e identificar e operacionalizar formas de divulgagio
dos produtos turisticos existentes.

Servigos
Técnico-
Organizacionais

Gestor de
Servigos
Organizacionais

Zootecnista

Graduagdo em
Zootecnia e registro
no orgio de
fiscalizagdo
profissional

VIl

40h

Fomentar, planejar, gerenciar e assistir diferentes sistemas de produgdo animal e
agroindustrial, agregando valores e otimizando a utilizagio dos recursos
potencialmente disponiveis e tecnologias sociais e economicamente adaptiveis;
Promover e aplicar medidas de fomento & produgdo, instituindo ou adotando os
processos e regimes, genélicos e alimentares, que se revelarem mais indicados ao
aprimoramento das diversas espécies e ragas, inclusive com o condicionamento de
sua melhor adaptagdo a0 meio ambiente, com vistas aos objetivos de sua criacio e
ao destino dos seus produtos; Dimensionar plantel, estudar viabilidade econémica
da atividade; Realizar analise zootécnica e diagnéstica de eficiéncia produtiva;
Desenvolver programas de controle sanitario de plantéis; Elaborar projetos de
instalagdes e equipamentos zootécnicos; Desenvolver programas de melhoramento
genético; Avaliar caracteristicas reprodutivas de animais; Elaborar programas
de nutrigiio animal; Projetar instalagGes para animais; Supervisionar implantagio e
funcionamento dos sistemas de produg¢do; Aprimorar projetos de instalagdes e
equipamentos zootécnicos; Orientar produgdo e comercializagio, segundo
tendéncias de mercado; supervisionar qualidade dos ingredientes utilizados na
alimentagdo animal; Orientar criagdo de animais silvestres em cativeiro; Selecionar
linhagens vegetais para produgdo animal ¢ desenvolver produgio de forragens;
Adaptar tecnologia de informadtica a produgdo animal; Atuar na produgio industrial,
tecnologia e controle de qualidade de produtos e executar andlises laboratoriais
de controle de qualidade; Monitorar padrdes de qualidade de matérias-primas
e produtos, equipamentos e processos; Elaborar, administrar e viabilizar sistemas
alternativos de produgio e comercializagdio que respondam aos anseios especificos
da comunidade para gerago de renda; Interagir com a comunidade, através de
visitas técnicas, palestras, pesquisas ¢ extensdo, com vistas ao desenvolvimento
social, econémico, intelectual e técnico da populagio, em sua area de competéncia;
Executar outras tarefas de mesma natureza e nivel de complexidade
associadas ao ambiente organizacional; Elaborar boletins, relatérios e pareceres
sobre o assunto de sua competéncia, Desempenhar outras atividades correlatas ao
cargo e area de atuagio.
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SECRETARIA MUNICIPAL DE INFRAESTRUTURA
CARGOS EFETIVOS

Requisitos de

Carga horidria

Atribuicoes

Carreira Cargo Fungio escolaridade e Nivel | Quantidade
i semanal
profissional
Atuar na orientagdo, supervisio e execucio de atividades administrativas,
relativamente a registros funcionais, concessdo de direitos e vantagens, pagamento
de pessoal, acompanhamento de contratos e convénios; participar de processos de
. . aquisi¢io, guarda e compra de materiais e bens, de protocolo, arquivo e
Técnico de [€cnico de comunicagdes administrativas e preservagio de documentos; preparar relatérios,
Servigos Técnico- Servigos Servigos Ensino médio 11 5 44h grificos, tabelas e planilhas; classificar, autuar e controlar a tramitagio e
Organizacionais Organizaciona | Organizaciona completo distribuigdo de documentos e processos, bem como prestar atendimento a usudrios
is is dos servigos puiblicos para orientar e prestar informagdes; supervisionar atividades
desempenhadas por equipes auxiliares, incentivando a participa¢do nos trabalhos
em equipe; fazer conferéncia de listagens, quadros demonstrativos, documentos de
recebimento e pagamentos; operar equipamentos de informatica, elaborar e digitar
correspondéncias
Goatitizia Orientar e fiscalizar o cumprimento das leis, regulamentos e normas concernentes
TaguaGAe as obras publicas e particulares, como verificar ¢ orientar o cumprimento da
Gestor de Engenharia Civil ou regulamentagdo urbanistica concernente a obras piblicas e particulares, verificar
. P . 5 Arquitetura e imoveis recém- construidos cu reformados, inspecionado o funcionamento das
Servivia Taen00- Jeryigog Fistdl de Urbanismo e registro Vil 5 40h instalagGes sanitdrias e o estado de conservagdo das paredes, telhados, portas e
Organizacionais | Organizaciona Obras no érgdo de janelas, a fim de opinar nos processos de concessio de habita-se, controlar a
1S fiscalizagdo qualidade do Em:.":m_ ntﬂnqn.mma.o € 0s :.mﬂ.; E___Nmn._om, a fim de An:mn.mm se esta
profissional. dentro das especificagdes técnicas requeridas; notificar quanto a aplicagdo de
sangdes e concessdo de prazos para regularizagdo de obras.
Trabalhar segundo normas técnicas de seguranga, qualidade, produtividade, higiene
e preservagdo ambiental. Promover estudos e orientar no planejamento e melhor
Graduagao em aproveitamento dos recursos naturais, areas verdes, arborizagdo urbana e parques e
Gestor de Arquitetura e registro bosques; executar outras tarefas de mesma natureza ou nivel de complexidade,
Servigos Técnico- Servigos Afdiiters i ——— VII | 40h associadas 4 sua especialidade e ambiente organizacional. Cartografia (elaboragio
Organizacionais Organizaciona H i _.m 5 de mapas, medigdes, plantas e memorial descritivo); Conduzir veiculos da
s IsCa K.mnmo Administragio Municipal para o desempenho de suas fun¢des; realizar a
profissional fiscalizagio de processos, contratos e execugdes de obras, quando designado;
elaborar termo de referéncia, planilhas orgamentarias; elaborar projetos com a
utilizagiio de programas computacionais;
. .. . . . - Redigir a correspondéncia ¢ documentos de rotina, observando os padrdes
Servigos Técnico- | Assistente de Assistente de Ensino médio BIr @ p : ; P
[ 2 44h estabelecidos de forma e estilo para assegurar o funcionamento do sistema de

Organizacionais

Servigos

Servigos

completo

comunicagdo interna e externa; executar servigos de cadastro, fichario, arquivo e




Lei Complementar n° 292/2023 Pag. 021

Organizaciona
is

Organizaciona
is

digitagdio, executar servios de revisio de textos e expedientes em geral,
promovendo os devidos controles; escriturar fichas financeiras e extrair guias e
requisi¢des; executar servigos de apoio as atividades educacionais; executar
servigos relativos s areas de pessoal, material, apoio administrativo, organizagio e
métodos; secretariar autoridades; executar outras tarefas de apoio administrativo;
agendar e organizar os compromissos de seu superior, arquivar, emitir e receber
documentos e correspondéncias, atender ao publico, assessorar reunides, digitar
documentos; executar outras tarefas afins.

Servigos Técnico-
Organizacionais

Gestor de
Servigos
Organizaciona
is

Engenheiro
Civil

Graduag@o em
Engenharia Civil e
registro no 6rgdo de
fiscalizagdo
profissional

VII

40h

Trabalhar segundo normas técnicas de seguranga, qualidade, produtividade, higiene
e preservagiio ambiental. Promover estudos e orientar no plangjamento e melhor
aproveitamento dos recursos naturais, areas verdes, arborizagdo urbana e parques e
bosques; executar outras tarefas de mesma natureza ou nivel de complexidade,
associadas 4 sua especialidade e ambiente organizacional. Cartografia (elaboragdo
de mapas, medigdes, plantas ¢ memorial descritivo); Conduzir veiculos da
Administragio Municipal para o desempenho de suas fungdes; realizar a
fiscalizagdo de processos, contratos ¢ execugdes de obras, quando designado;
elaborar termo de referéncia, planilhas or¢amentarias; elaborar projetos com a
utilizagdo de programas computacionais; executar demais atividades correlatas.

Servicos Técnico-
Organizacionais

Gestor de
Servigos
Organizaciona
is

Engenheiro
Elétrico

Graduacgio em
Engenharia Elétrica e
registro no érgdo de
fiscalizagdo
profissional

VII

40h

Elaborar estudos, plangjamento ¢ projetos de instalagGes elétricas e de iluminagio
pliblica; realizar estudo de viabilidade técnico-econdmica para instalagdes novas e
reformas; realizar vistorias e elaborar laudos e pareceres técnicos concernentes a
instalagdes elétricas e iluminagiio publica; executar e fiscalizar obras e servigos
técnicos relativos a montagem e reparo de instalagdes elétricas ¢ iluminagdo
piiblica; planejar sistemas elétricos; operar, supervisionar € controlar sistemas
elétricos de poténcia, sistemas de medigdo, protegdo e controle elétricos; conduzir
equipes de instalagdo, montagem, operagdo, reparo ou manutengio; interpretagio
da legislagd@o e das normas técnicas de salide e seguranga do trabalho, qualidade e
ambientais e iluminagdo pablica; melhoria continua da qualidade, introdugdo de
novas tecnologias e intercimbio com outros setores; executar outras tarefas
correlatas, inclusive as constantes do regulamento de sua profissio.

ANEXO V )
SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE

CARGOS EFETIVOS

Carreira

Cargo

Func¢io

Requisitos de
escolaridade e
profissional

Nivel

Quantidade

Carga
horaria
semanal

Atribuigdes
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Conduzir, devidamente habilitado, veiculos de transporte de pessoas; atender ao
érgdo gerenciador, permanecendo & disposi¢io do mesmo; verificar diariamente as

Servigos >mm:.~n de Motorista de mumm:n.. _ucznm._.:n_:m_ € no_a.mn.mom‘ dos veiculos Em:u:. dleo, ao.q:v:m:(.nr rmnm:.m. sistema elétrico),
Bcitiagai Servigos Vetoilos Om%ﬂ.:.m Nacional de v 9 44h E,oﬁaw:n._m:ao sua manutengdo preventiva e corretiva; executar reparos de
petacle Especializad Habilitagdo categoria emergéncia e solicitar as revisdes periédicas; preencher o boletim didrio de
Auxiliares o0s Leves o transportes e de ocorréncias; recolher os veiculos na garagem depois de concluido
o servico e executar outras tarefas de apoio, conforme necessidade do setor de
lotagdo.
Conduzir ambuldncias, transportando pacientes ¢ passageiros para localidades
determinados, responsabilizando-se pelo bem estar dos passageiros; dirigir,
) Agente Ensino Fundamental e eventualmente, Onibus e nma_.s.:mmmv para o transporte de pessoas; ax.mz:.aﬂ
Servigos Feradas Mateiista da Carteira Nacional de diariamente as condigdes de funcionamento do veiculo sobre sua responsabilidade,
Operacionais e P i buldnci itaca . VI 22 44h abastecendo-o regulamente e verificando diariamente as condigdes do veiculo
Auxiliares Especializad Ambulancia Habi :mmwo%mﬁmo:m (4gua, 6leo, combustivel, bateria, sistema elétrico), providenciando sua manutengao
Y “D preventiva e corretiva; executar reparos de emergéncia e solicitar as revisdes
periddicas; preencher o boletim didrio de transportes ¢ de ocorréncias; recolher 0s
veiculos na garagem depois de concluido o servigo e executar tarefas afins.
Participar das atividades de atengdo 4 saide realizando procedimentos
. regulamentados no exercicio de sua profissio na UBS e, quande indicado ou
) Téericode ) mWBmEo médio e :annmmwao, no domicilio efou nos an._:m:m espagos comunitarios ?mno_mm.
Servigos de Satde Servicos d Técnico de registro no orgdo de v 2% 44h associagdes, entre outros); Realizar procedimentos de enfermagem, como curalivos,
Publica Q.Emom ¢ enfermagem fiscalizagdo administragdo de medicamentos, vacinas, coleta de material para exames, lavagem,
Sande profissional preparagdo e esterilizagdo de maleriais, entre outras atividades delegadas pelo
enfermeiro, de acordo com sua drea de atuagdo e regulamentagio; ¢ Exercer outras
atribuigdes que sejam de responsabilidade na sua drea de atuagdo.
Realizar exames através da manipulagdio de aparelhos de laboratério e por outros
meios; elaborar rotinas para o preparo de pacientes, observando a natureza do exame
a ser realizado, coleta de materiais fisicos, quimicos e biolégicos para possibilitar
. Téenice de Téemicode Ensino médio, com realizagdes de exames, Gm:iimomo de aparclhos de laboratorios e outros meios de
Servigos de Satde Servi d Andli I § ifi v | 441 possibilitar o diagnéstico, o tratamento ou a prevengio de doenga, limpeza,
Pablica m::moM € :.m ._mam capacitagdo nm_uwo_ 1ca 1 conservagio ¢ manutengdo de aparelhos e utensilios do laboratério, realizagio de
Saide Clinicas para a fungdo exames laboratoriais através de equipamentos e aparelhos e outros meios com
supervisio dos profissionais superiores, elaborar rotinas para o preparo de
reagentes, ohservando as normas de biosseguranga; preparar reativos segundo
formulas estabelecidas, executar tarefa correlatas.
Executar de servigos de carga e descarga de materiais, arrumagio de materiais
usados em obras, conforme arranjos fisicos; execugdo de servigos de conservagao,
S vicos Auiciliar Auxiliar m:mm.:o fundamental limpeza ¢ remogdo de detritos nos locais dos servigos, preparar terreno para
F A ) . incompleto, instalagiio dos equipamentos ¢ instrumental dos prédios da prefeitura; transporte
O_un_.mm_wzm_m © mn_é._COm mn.?._oom correspondente a 5 [ 45 44h ¢/ou fornecimento de equipamento e instrumental; executar trabalhos bragais em
Auxiliares Basicos Basicos série geral, em especial, tapar buracos em vias publicas, mediante preparagdo e aplicagio

de camada de asfalto; exccutar ou auxiliar a execugdo de tarefas e trabalhos
relacionados com as atividades-meio do érgiio de lotagdio, nas atividades de limpeza
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e conservagio de bens e instalagdes, respeitando as normas técnicas e 0s
regulamentos do servigo.

Ensino fundamental

Fazer rondas de inspegdo em intervalos fixados, adotando providéncias tendentes a
evitar roubos, incéndios e danos nos imoveis, suas instalagdes e materiais sob sua
guarda; fiscalizar a entrada e saida de pessoas e veiculos, pelos portdes ou portas

Servigos Auxiliar de ; let de acesso ao local que estiver sob sua responsabilidade; verificar as autorizagGes
Operacionais e Servigos Vigia Enc_ﬂw €19, 5 1 2 44h para o ingresso nos referidos locais e veda a entrada 4s pessoas ndo autorizadas;
Auxiliares Bisicos comespon .n:ﬁ a verificar se as portas e janelas estdo devidamente fechadas; levar ao conhecimento
scrie dos dirigentes da unidade onde trabalha quaisquer irregularidades verificadas,
percorrendo ¢ inspecionando as dependéncias do imével que estiver protegendo,

respeitando as normas técnicas e os regulamentos do servigo.
Assistente mxnnEm.a atividades de En_a_._.:ana. ao publico, o._,.oﬁonn:ao orientagio m
Servigos Técnico- | de Servigos o Erisiiio Findamnsiitl mmo_m.ﬂao_aozSm,.ﬂnﬁom_amsa ou mqmém.mo telefone e orientar as pessoas .n_EwEo a
Lo i Recepcionista I 32 44h localizagdio dos 6rglos, unidades ou servigos dentro das dependéncias do dérgdo ou
Organizacionais mem":.Nmﬁc completo da unidade que atua. Atender a fazer e receber chamadas telefonicas, anotando os

nais recados que forem transmitidos e exercer outras tarefas correlatas.
Recepcionar pacientes, preenchendo dados pessoais em prontudrios, e
encaminhando-os para consulta; triar clientela, mantendo controle e atualizagdo de
informagdes, preenchendo formuldrios, prontudrios, carteiras de vacinagdo e
) Agente de Agente de ) noia_w. de sautde, mmaEm_ao aprazamento, um_z.umnmc dados em ) mon.::_m:cw
Servicos de Satde Servicos d Servicos d Ensino fundamental 1 34 441 apropriados, fazendo encaminhamento aos servigos de satide disponiveis e
Publica Q.Sm.“om € Qsmow G completo 1 compativeis; acompanhar pessoas aos diversos setores; transportar documentos €
Salide Saide materiais aos setores a que as destinam; zelar pela manutengio e limpeza da unidade,
organizar ¢ manter arquivos e ficharios de saide; digitar informagdes em terminais
de computador e operar equipamentos de telefonia e repassar ligagdes e anotar
recados;

Trabalhar com adscrigiio de individuos e familias em base geografica definida e
cadastrar todas as pessoas de sua drea, mantendo os dados atualizados no sistema de
informagdo da Atencdio Basica vigente, utilizando-os de forma sistematica, com
apoio da equipe, para a analise da situagdo de saide, considerando as caracteristicas
sociais, econdmicas, culturais, demogréficas e epidemiolégicas do territdrio, €
priorizando as situagdes a serem acompanhadas no plancjamento local; I1 - Utilizar
Ensino Médio. curso instrumentos para a coleta de informagoes que apoiem no diagnostico demografico
Seivicss d6 Safids Agente Agente ms:oaca_.mw e e sociocultural da comunidade; [l - Registrar, para fins de planejamento e
s g Comunitario | Comunitario esidénci — X 68 44h acompanhamento das agées de saude, os dados de nascimentos, 6bitos, doengas ¢
Pablica de Saide de Saiide residéncia na area de outros agravos a saide, garantido o sigilo ético; IV - Desenvolver agdes que

exercicio.

busquem a integragéio entre a equipe de saide e a populagiio adscrita a UBS,
considerando as caracleristicas e as finalidades do trabalho de acompanhamento de
individuos e grupos sociais ou coletividades; V - Informar os usudrios sobre as datas
¢ horarios de consultas e exames agendados; VI - Participar dos processos de
regulagdio a partir da Atengdo Basica para acompanhamento das necessidades dos
usudrios no que diz respeito a agendamentos ou desisténcias de consultas ¢ exames
solicitados; VII - Exercer outras atribuigdes que lhes sejam atribuidas por legislagio
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especifica da categoria, ou outra normativa instituida pelo gestor federal, municipal
ou do Distrito Federal. Poderdo ser consideradas, ainda, atividades do Agente
Comunitario de Saude, a serem realizadas em carater excepcional, assistidas por
profissional de saide de nivel superior, membro da equipe, apés treinamento
especifico e fornecimento de equipamentos adequados, em sua base geografica de
atuagdo, encaminhando o paciente para a unidade de saiide de referéncia. I - aferir a
pressdo arterial, inclusive no domicilio, com o objetivo de promover saide e
prevenir doengas ¢ agravos; Il - realizar a medig@o da glicemia capilar, inclusive no
domicilio, para 0 acompanhamento dos casos diagnosticados de diabetes mellitus e
segundo projeto terapéutico prescrito pelas equipes que atuam na Atengio Basica;
111- aferigdo da temperatura axilar, durante a visita domiciliar; IV - realizar técnicas
limpas de curativo, que sdo realizadas com material limpo, dgua corrente ou soro
fisiologico e cobertura estéril, com uso de coberturas passivas, que somente cobre a
ferida, e V - orientagdo e apoio, em domicilio, para a correta administragdo da
medicag¢do do paciente em situagdio de vulnerabilidade. Importante ressaltar que os
ACS 50 realizario a execugdo dos procedimentos que requeiram capacidade técnica
especifica se detiverem a respectiva formagdo, respeitada autorizagéo legal.

Servigos de Sadde
Publica

Técnico de
Servicos de
Satde

Agente de

Inspegdo e

Vigilancia
Sanitédria

Ensino médio
completo

10

44h

Executar atividades de inspegdo de ambientes e estabelecimentos de alimentagao
plblica, verificando o cumprimento das normas de higiene sanitiria contidas na
legislagdo em vigor; proceder a fiscalizagdo dos estabelecimentos de venda de
géneros alimenticios, inspecionando a qualidade, o estado de conservagio e as
condigdes de armazenamento dos produtos oferecidos ao consumo; inspecionar
estabelecimentos que fabricam ou manuseiam alimentos verificando condigdes de
higiene das instalagdes, dos equipamentos e das pessoas que manipulam os
alimentos; colher amostras de géneros alimenticios para andlise em laboratério,
quando for o caso, providenciar a interdi¢io da venda de alimentos impréprios ao
consumidor;

Servigos de Saude
Publica

Profissional
de Satde
Piblica

Enfermeiro

Graduacdo em
Enfermagem e
registro no érgdo de
fiscalizagdo
profissional

Vil

26

20h

Realizar consulta de enfermagem, procedimentos, solicitar exames
complementares, prescrever medicagdes conforme protocolos, diretrizes clinicas e
terapéuticas, ou outras normativas técnicas estabelecidas pelo gestor federal,
estadual, municipal ou do Distrito Federal, observadas as disposi¢des legais da
profissdo; Realizar efou supervisionar acolhimento com escuta qualificada e
classificagio de risco, de acordo com protocolos estabelecidos; Realizar
estratifica¢do de risco e elaborar plano de cuidados para as pessoas que possuem
condigdes cronicas, junto aos demais membros da equipe; Realizar atividades em
grupo e encaminhar, quando necessério, usudrios a outros servigos, conforme fluxo
estabelecido pela rede local; Supervisionar as agdes do técnico/auxiliar de
enfermagem; Implementar ¢ manter atualizados rotinas, protocolos e fluxos
relacionados a sua drea de competéncia na UBS; e Exercer outras atribuigdes
conforme legislagdo profissional, e que sejam de responsabilidade na sua rea de
atuagdo.
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Realizar atividades de auxilio ao cirurgido dentista no atendimento de pacientes em
consultérios odontoldgicos; realizar de atividades destinadas a higienizagdo de

i ; Assistente Auxiliar de Ensino médio, com ) : L = 3
Servigos de Saude 2 g s o . instrumentos e ambiente de trabalho; solicitar e controlar materiais; aplicar
Puablica de woﬂm_nOm Oo:m:_.ﬁzo L nmﬁmo_mnm v 12 44h procedimentos destinados a identificar e acompanhar a evolugio dos atendimentos
de Sande Dentirio para a fungdo ao paciente; desenvolver atividades de orientagdo e prevengio da saide bucal, de
forma individual e coletiva.
Participar dos programas educativos e preventivos de saide bucal e de
levantamentos e estudos epidemiolégicos; orientar o paciente ou grupo de pacientes
e seus responsiveis sobre prevengdio e tratamento das doengas bucais; realizar
demonstragdes de técnicas de escovagiio (instrugdo de higiene); supervisionar e
. Téenico de Téenico de Ensino médio. com auxiliar a conservagio e manutengdo dos equipamentos odontoldgices e acessorios;
Servigos de Saude . .. SR realizar a remogo de indultos, placa e célculos supra gengivais; proceder a limpeza
Publica mmz_mom de Higiene capacitagho n%,.nﬁmnm ¥ 5 44h e & antissepsia do campo operatdrio antes ¢ apos os atos cirirgicos; executar a
Saude Dental para a fungdo. aplicagdo topica de produtos de prevengdo de carie dental; preparar a solugio de
fltior; inserir, condensar e esculpir os materiais restauradores; remover suturas; fazer
orientagdes pos-intervengdes odontoldgicas; organizar pacientes para atendimento;
esterilizar os materiais e instrumentos; organizar ¢ repor material clinico
instrumental, arquivo e expediente.
Realizar exames através da manipulagdo de aparelhos de laboratorio e por outros
meios; elaborar rotinas para o preparo de pacientes, observando a natureza do exame
a ser realizado, coleta de materiais fisicos, quimicos e biolégicos para possibilitar
) Téctiio.de ) Birsiiomiidio: com Em:wmmmnm de exames, ﬁﬁin:.unmc de aparelhos de laboratérios e outros :.ﬁmcw de
Servigos de Saude Servicos d Técnico de tach 2 i v 1 44h possibilitar o diagnéstico, o tratamento ou a prevengdo de doenga, limpeza,
Pliblica Q‘Smcm € Laboratorio capact .m.omo nmﬁmn_ 1ca conservagdo e manutengio de aparelhos e utensilios do laboratorio, realizagdo de
Satde para a fungao exames laboratoriais através de equipamentos e aparelhos e outros meios com
supervisio dos profissionais superiores, elaborar rotinas para o preparo de
reagentes, observando as normas de biosseguranga, preparar reativos segundo
formulas estabelecidas, executar tarefa correlatas.
Graduagdo em Executar e coordenar os trabalhos relativos a diagnéstico e tratamento de afecgdes
SEviasE el Profissional Odontologia e registro nm _uonmw ga:ﬁ« e regido maxilofacial, ::__Nm:m_% Eonwﬂﬁ clinicos e __ﬁ:.._ia:_om
s Qﬂ mm_wn_ﬂ OQO&#&—DWO no &HNMO n_ﬂ VI 10 NO—._ agequar .OM» para S,_N_,:nﬁ.oﬂw _.nn_“_ﬁﬁww—. a mm‘ﬁ € oral; _UHOOGQOH ao atendimento
Publica Pablica o — odontoldgico preventivo & comunidade através de postos fixos ou ambulantes com
_u_.ommm_oﬂm_ servigos odontoldgicos; colaborar nos programas relacionados com a higiene bucal.
Graduagdo em Executar e coordenar os trabalhos relativos a diagnostico e tratamento de afecgdes
. ) Profissional i Odontologia e registro da boca, dentes e regido maxilofacial, utilizando processos clinicos e instrumentos
Servigos de Saude de Satide Odontélogo no érgdo de Vil 5 20h adequados, para manter ou recuperar a saude oral; proceder ao atendimento
Publica Pablica (ESF) fiscalizicio odontologico preventivo & comunidade através de postos fixos ou ambulantes com
vﬂcmmmmom_m_ servicos odontoldgicos; colaborar nos programas relacionados com a higiene bucal.
Servi de Sadd Profissional Odontélogo Graduagdo em Executar e coordenar os trabalhos relativos a diagndstico e tratamento de afecgdes
Crvigos de saude de Satde (ESF — Zona | Odontologia ¢ registro VIII 1 20h da boca, dentes ¢ regidio maxilofacial, utilizando processos clinicos e instrumentos
Pablica Piblica Rural) no érgdo de adequados, para manter ou recuperar a saide oral, proceder ao atendimento
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fiscalizagdo
profissional

odontoldgico preventive 4 comunidade através de postos fixos ou ambulantes com
servigos odontolégicos; colaborar nos programas relacionados com a higiene bucal.

Graduagdo em
Odontologia, com

Executar e coordenar os trabalhos relativos a diagnostico e tratamento de afecgdes
da boca, dentes e regifio maxilo facial, utilizando processos clinicos e
conhecimentos especializados, para manter ou recuperar a satiide oral; proceder ao

; ; Profissional " especializagdo na area : el S 5 ;
Servigos de Satde " Odontélogo < . atendimento odontolégico preventivo & comunidade através de postos fixos ou
. de Saide : de atuagdo, e registro VIII 20h ; B ;
Publica g, Endodontia, o ambulantes com servigos odontolégicos; colaborar nos programas relacionados com
Puablica no 6rgdo de ¥ 5 prog
& - a higiene bucal.
fiscalizagdo
profissional
Graduagio em Executar e coordenar os trabalhos relativos a diagndstico e tratamento de afecgdes
Odontologia, com da boca, dentes e regido maxilo facial, utilizando processos clinicos e
. ; Profissional ) especializagio na area no::m.o_am_zom amuno_.m_._wmn_om, para EE,:E. ou recuperar a m.MEum oral; proceder ao
Servigos de Saude : Odontélogo - X atendimento odontolégico preventivo & comunidade através de postos fixos ou
de Satd de at t VIII 20h R P
Pablica ¢ saude (periodontia) & BIMAG0, CIREISHD ambulantes com servigos odontolégicos; colaborar nos programas relacionados com
Publica no orgao de o *
a higiene bucal.
fiscalizagdo
profissional
Graduacio em Executar e coordenar os trabalhos relativos a diagnéstico e tratamento de afecgdes
G : 2 gl ¢
iae da boca, dentes e regido maxilofacial, utilizando processos clinicos e instrumentos
ontolog :
Especializagio em adequados, para manter ou recuperar a saide oral; proceder ao atendimento
2 A i . dontoldgi ivo a i .
) ) Profssiotal Odontslogo Cirurgia e odonta gico Hu_.ﬁsw.::é a comunidade através de tcm_.ow fixos ou Es_u.:_.m:ﬁom com
Servigos de Saude ; > . : servigos odontoldgicos; colaborar nos programas relacionados com a higiene bucal.
Pablica de Saude (Buco maxilo I'raumatologia Buco- VIII 20h
Publica facial) Maxilo-Facial e
Registro no Orgfio de
Fiscalizagdo
Profissional.
Graduagdo em Executar e coordenar os trabalhos relativos a diagndstico e tratamento de afecgdes
¢ r 6! 2 A ) ¢
Odontélogo Odontologia, com da boca, dentes e regido maxilofacial, utilizando processos clinicos e instrumentos
) ) Profissional : g especializagio na drea mann:mm.cm., para Emﬂnq, ou recuperar a mm.E_a oral; proceder ao atendimento
Servigos de Saude \ (Pacientes o odontoldgico preventivo a comunidade através de postos fixos ou ambulantes com
- de Sande . de atuacdo, ¢ registro VIII 20h 3 o : T
Publica Piblica Necessidades 10 6rgao de servigos odontologicos; colaborar nos programas relacionados com a higiene bucal.
Especiais) -
fiscalizacao
profissional
Graduagdo em Executar e coordenar os trabalhos relativos a diagndstico e tratamento de afecgdes
Servicos de Sande Profissional Odentsloso Odontologia, com da boca, dentes e regido maxilofacial, utilizando processos clinicos ¢ instrumentos
¢ S de Satde : 2 especializacio na drea VIII 20h mamasmn.om, para :Sﬂoq, ou recuperar a mm.:_n oral; proceder ao atendimento
Puablica Pablica (Protese) de atuagdio, ¢ registro odontoldgico preventivo a comunidade através de postos fixos ou ambulantes com
< *

no orgio de

servigos odontoldgicos; colaborar nos programas relacionados com a higiene bucal.
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fiscalizagdo
profissional

Graduagio em
Odontologia,

Fazer andlise dos sistemas de desempenho dos servigos prestados, de acordo com
sua drea de formagio profissional, e verificagdo do contexto normativo referente ao
SUS: de programagdes e de relatérios de gestdo; dos sistemas de controle, avaliagiio
e auditoria; de sistemas de informagiio ambulatorial e hospitalar; de indicadores de

Profissional . 5 ! ! nou | :
de Satde acrescido de morbimortalidade; de instrumentos e critérios de acreditagdo, credenciamento e
Servigos de Saude i Auditora- especializagdo em cadastramento de servigos; da conformidade dos procedimentos dos cadastros e das
S Publica i i ; VIII | 20h . . i A FEig
Puablica Odontél Odontdlogo Auditoria em Satde, e centrais de internagdo; do desempenho da rede de servigos de saude; dos
>o=% 0g0 registro no érgdo de mecanismos de hierarquizagio, referéncia e contra referéncia da rede de servigos de
-Auditor fiscalizagdo saude; ..“_Om servigos de saide prestados, inclusive por instituigdes E..ﬁ&m.m_
profissional conveniadas ou contratadas; de prontuirios de atendimento individual e demais
instrumentos produzidos pelos sistemas de informagdes ambulatoriais e
hospitalares.
Fazer anilise dos sistemas de desempenho dos servigos prestados, na respectiva area
Graduacio em de formagdo profissional, e verificag@o do contexto normativo referente ao SUS: de
programagbes ¢ de relatorios de gestdio; dos sistemas de controle, avaliagio e
Profissional maﬂ.immn_ﬁ, auditoria; de sistemas de informagiio ambulatorial e hospitalar; de indicadores de
de Satida acrescido de morbimortalidade; de instrumentos ¢ critérios de acreditagio, credenciamento e
Servicos de Saude Pablica Auditora- especializagdo em VI | 20h cadastramento de servigos; da conformidade dos procedimentos dos cadastros e das
Puablica Enfe . Enfermeira Auditoria em Satde, ¢ centrais de internagdio; do desempenho da rede de servigos de saude; dos
HeseT registro no 6rgdo de mecanismos de hierarquizagio, referéncia e contra referéncia da rede de servigos de
Auditor fiscalizago salde; An_a servigos de sainde _u_.nmamc.m_ inclusive por :E:E.nmnm _u:.<mam.m.
vafssianal conveniadas ou contratadas; de prontudrios de atendimento individual e demais
P instrumentos produzidos pelos sistemas de informagSes ambulatoriais e
hospitalares.
Fazer andlise dos sistemas de desempenho dos servigos prestados, de acordo com
sua rea de formagdo profissional, e verificag@o do contexto normativo referente ao
Graduagido em SUS: de programagdes e de relatorios de gestdo; dos sistemas de controle, avaliagdo
Profissional Medicina, acrescido e auditoria; de sistemas de informagao ambulatorial e hospitalar; de indicadores de
o PINT s morbimortalidade; de instrumentos e critérios de acreditagdo, credenciamento e
Servigos de Satde de;igude Médico de especializicin el XI* dastramento de servigos; da conformidade d edime; Homa dast d
¢ i o p cadastran servigos; da conformidade dos procedime: os cadastros e das
o Publica : Auditoria em Satde, ¢ 1 40h . : Ve ) P ; L
Puablica Médi Auditor . srodio d centrais de internagdo; do desempenho da rede de servicos de saide; dos
La1oo= registro no orgao de mecanismos de hierarquizagdo, referéncia e contra-referéncia da rede de servigos de
Auditor fiscalizagdio saide; dos servigos de saude prestados, inclusive por instituigdes privadas,
profissional conveniadas ou contratadas; de prontudrios de atendimento individual e demais
. - w . . s .
instrumentos produzidos pelos sistemas de informagdes ambulatoriais e
hospitalares.
Realizar atividades de vigilincia, prevengiio e controle de doengas e promogéo da
Servigos de Saiude | Agente de Agente de Ensino médio X 2% 44h satide, desenvolvidas em conformidade com as diretrizes do SUS. Realizar visitas
Puablica Endemias Endemias completo domiciliares, vistoria do imovel e detalhar as orientagdes para eliminar as situagdes

de risco encontradas; notificagio de doengas e agravos, investigagdo
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epidemioldgica; diagndstico laboratorial de agravos de saide publica; vigilincia
ambiental; vigilincia de doengas transmitidas por vetores e anlropnzoonoses;
controle de doengas; imunizagdes; monitorizagdo de agravos de relevdncia
epidemioldgica; divulgacio de informagdes epidemioldgica.

Servigos Técnico-
Organizacionais

Gestor de
Servigos
Organizacio
nais

Bidlogo

Graduagdo em
Ciéncias Bioldgicas e
registro no érgéo de
fiscalizagdo
profissional

VII

40h

Proceder a estudos referentes ao saneamento ambiental, ao tratamento e disposigido
final do lixo, realizar estudos sobre o impacto da destinagio dos residuos no
ambiente, estabelecendo ligagdes com todos os projetos que envolvam obras de
sanecamento ¢ tratamento de dgua, e outras atividades afins; Participar como
instrutor de treinamento nos cursos voltados a 4rea especifica; Responder, ainda,
pelas demais atividades previstas no regulamento de sua profissdo; Elaborar
estudos, projetos e/ou pesquisas nas varias dreas da Biologia, bem como os
relacionados a preservagio, saneamento ¢ melhoria da qualidade ambiental; Integrar
grupos técnicos em pesquisas, projetos e/ou convénios; Desenvolver atividades de
educagiio ambiental; Elaborar diagndsticos e prognosticos ambientais, na area
relativa a sua profissao; Realizar vistorias técnicas a campo, bem como atividades
de fiscalizagio ambiental; Analisar processos de licenciamento ambiental aplicando
a legislagio ambiental pertinente; Integrar grupos técnicos para andlise de estudo
especificos, prestar informagdes técnicas sob a forma de pareceres, laudos e
relatérios em assuntos de sua area de competéncia; Realizar estudos referentes a
impactos ambientais, bem como a medidas mitigadoras e compensatorias; Executar
outras atividades correlatas.

Servigos de Saude
Pablica

Profissional
de Servigos
de Satde

Médico
Veterinario

Graduagdo em
Medicina Veterinaria
e registro no 6rgéo de

fiscalizagdo
profissional

VII

40h

Prestar atendimento aos animais, analisar exames laboratoriais, emitindo
diagnostico, efetuando procedimentos cirargicos, prescrevendo medicamentos e/ou
controle sanitarios, assim como efetuar a fiscalizagdo sanitdria; elaborar projetos
agropecuarios, aplicando recursos preventivos, para promover a saiide e o bem estar
dos animais; exercer fiscalizagdo; atuar na prevengdo e controle das zoonoses,
desenvolvendo sistemas de vigildncia sanitaria e epidemiologica. Desenvolver
atividades de controle de populagdes de animais domésticos e controle de
populagdes de animais sinantrépicos (morcegos, pombos, ratos, mosquitos, abelhas
entre oufros).

Servigos de Salide
Pablica

Profissional
de Saide
Pablica

Meédico
Clinico Geral

Graduagdo em
Medicina e registro no
orgdo de fiscalizagio
profissional

Vil

20h

Realizar consultas clinicas, pequenos procedimentos cirirgicos, atividades em
grupo na UBS, em conformidade com protocolos, diretrizes clinicas e terapéuticas,
bem como outras normativas técnicas estabelecidas pelos gestores (federal,
estadual, municipal ou Distrito Federal), observadas as disposigdes legais da
profissdo; Realizar estratificagdo de risco e elaborar plano de cuidados para as
pessoas que possuem condigdes cronicas , junto aos demais membros da equipe;
Encaminhar, quando necessério, usuarios a outros pontos de atengdo, respeitando
fluxos locais, mantendo sob sua responsabilidade o acompanhamento
responsabilidade do plano terapéutico prescrito; Indicar a necessidade de internagdo
hospitalar ou domiciliar; Exercer outras atribuigdes que sejam de responsabilidade
na sua area de atuagio.
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Servigos de Satde
Publica

Profissional
de Sande
Publica

Meédico
Clinico Geral
(ESF)

Graduagdo em
Medicina e registro no
orgdo de fiscalizagdo
profissional

VIII

20h

Realizar a atengdo & satide s pessoas e familias sob sua responsabilidade; - Realizar
consultas clinicas, pequenos procedimentos cirtrgicos, atividades em grupo na UBS
e, quando indicado ou necessério, no domicilio e/ou nos demais espagos
comunitérios (escolas, associagdes entre outros); em conformidade com protocolos,
diretrizes clinicas e terapéuticas, bem como outras normativas técnicas
estabelecidas pelos gestores (federal, estadual, municipal ou Distrito Federal),
observadas as disposigoes legais da profissdo; Realizar estratificagio de risco e
elaborar plano de cuidados para as pessoas que possuem condigdes cronicas no
territorio Ljunto aos demais membros da equipe; Encaminhar, quando necessario,
usuarios a outros pontos de atengdo, respeitando fluxos locais, mantendo sob sua
responsabilidade o acompanhamento responsabilidade do plano terapéutico
prescrito; Indicar a necessidade de internagdo hospitalar ou domiciliar, mantendo a
responsabilizagdo pelo acompanhamento da pessoa; Planejar, gerenciar ¢ avaliar as
acdes desenvolvidas pelos ACS ¢ ACE em conjunto com os outros membros da
equipe; ¢ Exercer outras atribuigdes que sejam de responsabilidade na sua drea de
atuagdo

Servigos de Saude
Pablica

Profissional
de Sadde
Publica

Meédico
especialista
(Pediatra)

Graduagao em
Medicina, com
especializagdo na drea
de atuagdo, € registro
no érgdo de
fiscalizagdo
profissional

VIII

20h

Atuar, conforme sua especializagdo, prestando assisténcia médica em unidades
assistenciais da Secretaria Municipal de Saitide; elaborar, executar e avaliar planos,
programas e subprogramas de saide piblica; atuar na recuperagao da saude humana;
realizar exames clinicos e diagndsticos de doengas; prescrigio e tratamento para
cura de enfermidades e avaliagdo de resultados; medicina preventiva; realizar visitas
domiciliares, consultas médicas e orientagio médico-sanitaria. Garantir a prestagao
qualitativa dos servigos de assisténcia ¢ de preservagio da saude, segundo as
diretrizes da politica de saide municipal; realizar agdes e atividades programaticas
estabelecidas; participar da elaboragdo, execugio ¢ avaliagio de programas, da
normatizagdo de procedimentos relativos a sua drea de abrangéncia; desenvolver
acdes e atividades educativas junto aos pacientes, servidores e comunidade;
participar de programas de vigildncia epidemioldgica; realizar registros €
procedimentos necessarios (analise, exame fisico); determinar a hipotese
diagnosticada; solicitar exames complementares; prescrever tratamento,
encaminhamento para servigos especializados e outros; conhecer e atualizar os
recursos meédicos disponiveis, normas e rotinas de servigo; organizar, manter ¢
controlar os equipamentos, instrumentos materiais sob sua guarda ¢ utilizagdo,
requisitando sua manutengao preventiva e corretiva; emitir relatérios de suas agoes
e atividades; responsabilizar-se pelas informagdes constantes no prontudrio, na
receita, no atestado e na guia de encaminhamento subscrita.

Servigos de Satde
Pablica

Profissional
de Satde
Publica

Meédico
especialista
(Cardiologia)

Graduagdo em
Medicina, com
especializagio na drea
de atuagdo, e registro
no 6rgdo de

VIII

20h

Atuar, conforme sua especializagdo, prestando assisténcia médica em unidades
assistenciais da Secretaria Municipal de Saude; elaborar, executar e avaliar planos,
programas e subprogramas de saide piiblica; atuar na recuperagdo da saude humana;
realizar exames clinicos e diagndsticos de doengas; prescrigio e tratamento para
cura de enfermidades e avaliagiio de resultados; medicina preventiva; realizar visitas
domiciliares, consultas médicas e orientagiio médico-sanitaria. Garantir a prestagio
qualitativa dos servigos de assisténcia ¢ de preservagio da salde, segundo as
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fiscalizagdo
profissional

diretrizes da politica de sande municipal; realizar agdes e atividades programaticas
estabelecidas; participar da elaboragdo, execugdo e avaliagdo de programas, da
normatizagio de procedimentos relativos a sua drea de abrangéncia; desenvolver
agdes e atividades educativas junto aos pacientes, servidores e comunidade;
participar de programas de vigildncia epidemiologica; realizar registros ¢
procedimentos necessarios (anilise, exame fisico); determinar a hipdtese
diagnosticada; solicitar exames complementares; —prescrever tratamento,
encaminhamento para servigos especializados e outros; conhecer e atualizar os
recursos médicos disponiveis, normas e rotinas de servigo; organizar, manter e
controlar os equipamentos, instrumentos materiais sob sua guarda e utilizagio,
requisitando sua manutengio preventiva e corretiva; emitir relatérios de suas agoes
e atividades; responsabilizar-se pelas informagdes constantes no prontudrio, na
receita, no atestado e na guia de encaminhamento subscrita.

Servigos de Saude
Publica

Profissional
de Saide
Publica

Médico
especialista
(Psiquiatra)

Graduacdo em
Medicina, com
especializagdo na drea
de atuagdo, e registro
no oérgao de
fiscalizacdo
profissional

VIII

20h

Atuar, conforme sua especializagdo, prestando assisténcia médica em unidades
assistenciais da Secretaria Municipal de Satde; elaborar, executar e avaliar planos,
programas e subprogramas de saide piiblica; atuar na recuperagdo da saiide humana;
realizar exames clinicos e diagndsticos de doengas; prescri¢do e tratamento para
cura de enfermidades e avaliagio de resultados; medicina preventiva; realizar visitas
domiciliares, consultas médicas e orientagdio médico-sanitaria. Garantir a prestagio
qualitativa dos servigos de assisténcia e de preservagio da saude, segundo as
diretrizes da politica de saide municipal; realizar agdes e atividades programaticas
estabelecidas; participar da elaboragdo, execugio e avaliagio de programas, da
normatizagdo de procedimentos relativos a sua drea de abrangéncia; desenvolver
acdes e atividades educativas junto aos pacienies, servidores ¢ comunidade;
participar de programas de vigildncia epidemiologica; realizar registros ¢
procedimentos necessarios (analise, exame fisico); determinar a hipotese
diagnosticada; solicitar  exames complementares; prescrever tratamento,
encaminhamento para servigos especializados ¢ outros; conhecer € atualizar os
recursos médicos disponiveis, normas ¢ rotinas de servigo; organizar, manter e
controlar os equipamentos, instrumentos materiais sob sua guarda e ufilizagdo,
requisitando sua manutengio preventiva e corretiva; emitir relatorios de suas agdes
e atividades; responsabilizar-se pelas informagdes constantes no prontudrio, na
receita, no atestado e na guia de encaminhamento subscrita.

Servigos de Saude
Piblica

Profissional
de Saude
Publica

Médico
Especialista
(Dermatologia

)

Graduagio em
Medicina, com
especializagdo na drea
de atuagdo, e registro
no orgao de
fiscalizagdo
profissional

VIII

20h

Atuar, conforme sua especializagdo, prestando assisténcia médica em unidades
assistenciais da Secretaria Municipal de Saude; elaborar, executar e avaliar planos,
programas e subprogramas de saide piblica; atuar na recuperagio da saide humana;
realizar exames clinicos e diagnosticos de doengas; prescrigdo e tratamento para
cura de enfermidades e avaliagdo de resultados; medicina preventiva, realizar visitas
domiciliares, consultas médicas e orientagiio médico-sanitéria. Garantir a prestagao
qualitativa dos servigos de assisténcia e de preservagao da saide, segundo as
diretrizes da politica de saude municipal; realizar agdes e atividades programaticas
estabelecidas; participar da elaboragdo, execugio e avaliagdo de programas, da
normatizagio de procedimentos relativos a sua drea de abrangéncia; desenvolver
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agdes ¢ atividades educativas junto aos pacientes, servidores e comunidade;
participar de programas de vigilancia epidemioldgica; realizar registros ¢
procedimentos necessarios (analise, exame fisico); determinar a hipotese
diagnosticada; solicitar exames complementares, prescrever tratamento,
encaminhamento para servigos especializados e outros; conhecer e atualizar os
recursos médicos disponiveis, normas e rotinas de servigo; organizar, manter €
controlar os equipamentos, instrumentos materiais sob sua guarda ¢ utilizagio,
requisitando sua manutengdo preventiva ¢ corretiva; emitir relatérios de suas agdes
e atividades; responsabilizar-se pelas informagdes constantes no prontuario, na
receita, no atestado e na guia de encaminhamento subscrita.

Servigos de Saude
Publica

Profissional
de Saade
Publica

Meédico
Especialista
(Urologista)

Graduagio em
Medicina, com
especializag@o na drea
de atuacdo, e registro
no 6rgao de
fiscalizagdo
profissional

VI

20h

Atuar, conforme sua especializagiio, prestando assisténcia médica em unidades
assistenciais da Secretaria Municipal de Saude; elaborar, executar ¢ avaliar planos,
programas e subprogramas de saiide pablica; atuar na recuperagio da saide humana;
realizar exames clinicos e diagnosticos de doengas; prescrigdo e tratamento para
cura de enfermidades e avaliagao de resultados; medicina preventiva; realizar visitas
domiciliares, consultas médicas e orientagao médico-sanitaria. Garantir a prestagao
qualitativa dos servigos de assisténcia e de preservagio da saide, segundo as
diretrizes da politica de saide municipal; realizar agoes e atividades programaticas
estabelecidas; participar da elaboragio, execugdo e avaliagdo de programas, da
normatizagdo de procedimentos relativos a sua drea de abrangéncia; desenvolver
agdes ¢ atividades educativas junto aos pacientes, servidores e comunidade;
participar de programas de vigilancia epidemiolégica; realizar registros e
procedimentos necessarios (andlise, exame fisico); determinar a hipdtese
diagnosticada; solicitar exames complementares; prescrever tratamento,
encaminhamento para servigos especializados e outros; conhecer e atualizar os
recursos médicos disponiveis, normas e rotinas de servigo; organizar, manter €
controlar os equipamentos, instrumentos materiais sob sua guarda e utilizagdo,
requisitando sua manuteng@o preventiva e corretiva; emitir relatorios de suas agdes
¢ atividades; responsabilizar-se pelas informagdes constantes no prontudrio, na
receita, no atestado e na guia de encaminhamento subscrita.

Servigos de Satde
Publica

Profissional
de Saude
Plblica

Meédico
Especialista
(Gastroenterol
ogista)

Graduagdo em
Medicina, com
especializagdo na drea
de atuacdo, e registro
no orgdo de
fiscalizagdo
profissional

VIII

20h

Atuar, conforme sua especializagiio, prestando assisténcia médica em unidades
assistenciais da Secretaria Municipal de Satide; elaborar, executar ¢ avaliar planos,
programas e subprogramas de saiide pablica; atuar na recuperago da saide humana;
realizar exames clinicos e diagnésticos de doengas; prescrigdo e tratamento para
cura de enfermidades e avaliagdo de resultados; medicina preventiva; realizar visitas
domiciliares, consultas médicas e orientagio médico-sanitaria. Garantir a prestagio
qualitativa dos servigos de assisténcia e de preservagio da saude, segundo as
diretrizes da politica de satde municipal; realizar agoes e atividades programaticas
estabelecidas; participar da elaboragdo, execugdo ¢ avaliagio de programas, da
normatizagio de procedimentos relativos a sua drea de abrangéncia; desenvolver
agdes ¢ atividades educativas junto aos pacientes, servidores e comunidade;
participar de programas de vigilancia epidemiologica; realizar registros €
procedimentos _necessdrios (analise, exame fisico); determinar a hipotese
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diagnosticada; solicitar exames complementares; prescrever  tratamento,
encaminhamento para servigos especializados e outros; conhecer e atualizar os
recursos médicos disponiveis, normas e rotinas de servigo; organizar, manter e
confrolar os equipamentos, instrumentos materiais sob sua guarda e utilizagdo,
requisitando sua manutengao preventiva e corretiva; emitir relatorios de suas agdes
e atividades; responsabilizar-se pelas informages constantes no prontudrio, na
receita, no atestado e na guia de encaminhamento subscrita.

Servigos de Satde
Piiblica

Profissional
de Saude
Publica

Médico
Especialista
(Cirurgia
vascular -
Angiologia)

Graduagdo em
Medicina, com
especializagdo na drea
de atuagio, e registro
no drgao de
fiscalizagao
profissional

VIII

20h

Atuar, conforme sua especializagdo, prestando assisténcia médica em unidades
assistenciais da Secretaria Municipal de Saide; elaborar, executar e avaliar planos,
programas e subprogramas de salide publica; atuar na recuperagio da saide humana;
realizar exames clinicos e diagnosticos de doengas; prescri¢io e tratamento para
cura de enfermidades e avaliagao de resultados; medicina preventiva; realizar visitas
domiciliares, consultas médicas e orientagiio médico-sanitaria. Garantir a prestago
qualitativa dos servigos de assisténcia e de preservagio da saide, segundo as
diretrizes da politica de satide municipal; realizar agdes e atividades programdticas
estabelecidas; participar da elaboragdo, execugio ¢ avaliagio de programas, da
normatizagdo de procedimentos relativos a sua drea de abrangéncia; desenvolver
agdes e atividades educativas junto aos pacientes, servidores e comunidade;
participar de programas de vigildncia epidemioldgica; realizar registros €
procedimentos necessdrios (analise, exame fisico); determinar a hipotese
diagnosticada; solicitar exames complementares; prescrever tratamento,
encaminhamento para servigos especializados e outros; conhecer e atualizar os
recursos médicos disponiveis, normas e rotinas de servigo; organizar, manter ¢
controlar os equipamentos, instrumentos materiais sob sua guarda e utilizagdo,
requisitando sua manutengao preventiva e corretiva; emitir relatorios de suas agoes
e atividades; responsabilizar-se pelas informagGes constantes no prontudrio, na
receita, no atestado e na guia de encaminhamento subscrita.

Servigos de Saude
Publica

Profissional
de Saude
Publica

Médico
Especialista
(Radiologia)

Graduagdo em
Medicina, com
especializagiio na area
de atuagdo, ¢ registro
no érgao de
fiscalizagdo
profissional

VIII

20h

Atuar, conforme sua especializagio, prestando assisténcia médica em unidades
assistenciais da Secretaria Municipal de Satde; elaborar, executar e avaliar planos,
programas e subprogramas de satide piblica; atuar na recuperagdo da saide humana;
realizar exames clinicos e diagndsticos de doengas; prescrigdo e tratamento para
cura de enfermidades e avaliagio de resultados; medicina preventiva, realizar visitas
domiciliares, consultas médicas e orientagio médico-sanitaria. Garantir a prestagao
qualitativa dos servigos de assisténcia e de preservagio da saude, segundo as
diretrizes da politica de saide municipal; realizar agdes e atividades programaticas
estabelecidas; participar da elaboragdo, execugdo e avaliagdo de programas, da
normatizagiio de procedimentos relativos a sua drea de abrangéncia; desenvolver
agdes ¢ atividades educativas junto aos pacientes, servidores e comunidade;
participar de programas de vigilancia epidemioldgica; realizar registros ¢
procedimentos necessarios (andlise, exame fisico); determinar a hipotese
diagnosticada; ~ solicitar exames complementares; prescrever tratamento,
encaminhamento para servicos especializados e outros; conhecer e atualizar os
recursos médicos disponiveis, normas ¢ rotinas de servigo, organizar, manter ¢
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controlar os equipamentos, instrumentos materiais sob sua guarda e utilizagéo,
requisitando sua manutengo preventiva e corretiva; emitir relatorios de suas agdes
e atividades; responsabilizar-se pelas informagdes constantes no prontuario, na
receita, no atestado e na guia de encaminhamento subscrita.

Servigos de Saude
Publica

Profissional
de Satde
Piblica

Médico
Especialista
(Endrocrinolo
gia)

Graduagfio em
Medicina, com
especializacdo na drea
de atuagdo, e registro
no orgdo de
fiscalizagdo
profissional

VIII

20h

Atuar, conforme sua especializagdo, prestando assisténcia médica em unidades
assistenciais da Secretaria Municipal de Satide; elaborar, exccutar e avaliar planos,
programas ¢ subprogramas de satide piiblica; atuar na recuperagio da saiide humana;
realizar exames clinicos e diagnésticos de doengas; prescrigdo e {ratamento para
cura de enfermidades e avaliagiio de resultados; medicina preventiva; realizar visitas
domiciliares, consultas médicas e orientagio médico-sanitaria. Garantir a prestagio
qualitativa dos servigos de assisténcia ¢ de preservagio da saude, segundo as
diretrizes da politica de satide municipal; realizar agdes e atividades programaticas
estabelecidas; participar da elaboragdo, execugio e avaliagdo de programas, da
normatizagdo de procedimentos relativos a sua drea de abrangéncia; desenvolver
agdes e atividades educativas junto aos pacientes, servidores e comunidade;
participar de programas de vigilincia epidemioldgica; realizar registros e
procedimentos necessirios (andlise, exame fisico); determinar a hipdtese
diagnosticada; solicitar exames complementares; prescrever tratamento,
encaminhamento para servigos especializados e outros; conhecer e atualizar os
recursos meédicos disponiveis, normas e rotinas de servigo; organizar, manter e
controlar os equipamentos, instrumentos materiais sob sua guarda e utilizagdo,
requisitando sua manutengdo preventiva e corretiva; emitir relatérios de suas acoes
e atividades; responsabilizar-se pelas informagdes constantes no prontudrio, na
receita, no atestado e na guia de encaminhamento subscrita.

Servicos de Satde
Publica

Profissional
de Sande
Pablica

Meédico
Especialista
(Ginecologia
e Obstetricia)

Graduagdo em
Medicina, com
especializa¢do na drea
de atuagdo, e registro
no orgio de
fiscalizagio
profissional

VIl

20h

Atuar, conforme sua especializagdo, prestando assisténcia médica em unidades
assistenciais da Secretaria Municipal de Saude; elaborar, executar e avaliar planos,
programas ¢ subprogramas de satide piiblica; atuar na recuperacio da saide humana;
realizar exames clinicos e diagnosticos de doengas; prescricdo e tratamento para
cura de enfermidades e avaliagio de resultados; medicina preventiva; realizar visitas
domiciliares, consultas médicas ¢ orientagdo médico-sanitaria. Garantir a prestagio
qualitativa dos servigos de assisténcia e de preservagio da satde, segundo as
diretrizes da politica de saide municipal; realizar agdes e atividades programaticas
estabelecidas; participar da elaboragdo, execugio e avaliagdo de programas, da
normatizagdo de procedimentos relativos a sua drea de abrangéncia; desenvolver
agoes e atividades educativas junto aos pacientes, servidores e comunidade;
participar de programas de vigilincia epidemioldgica; realizar registros e
procedimentos necessdrios (analise, exame fisico); determinar a hipotese
diagnosticada;  solicitar exames complementares; prescrever tratamento,
encaminhamento para servigos especializados e outros; conhecer e atualizar os
recursos médicos disponiveis, normas e rotinas de servigo; organizar, manter ¢
controlar os equipamentos, instrumentos materiais sob sua guarda ¢ utilizagdo,
requisitando sua manutengdo preventiva e corretiva; emitir relatorios de suas acdes
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¢ atividades; responsabilizar-se pelas informagdes constantes no prontudrio, na
receita, no atestado e na guia de encaminhamento subscrita.

Servigos de Satde
Pablica

Profissional
de Saude
Publica

Médico
Especialista
(Neurologia)

Graduagio em
Medicina, com
especializagdo na drea
de atuacdo, e registro
no o6rgdo de
fiscalizagdo
profissional

VIII

20h

Atuar, conforme sua especializagiio, prestando assisténcia médica em unidades
assistenciais da Secretaria Municipal de Satde; elaborar, executar e avaliar planos,
programas e subprogramas de saide piblica; atuar na recuperagio da satide humana;
realizar exames clinicos e diagndsticos de doengas; prescrigdo e tratamento para
cura de enfermidades e avaliagdo de resultados; medicina preventiva, realizar visitas
domiciliares, consultas médicas e orientagio médico-sanitaria. Garantir a prestagao
qualitativa dos servigos de assisténcia e de preservagdo da saiude, segundo as
diretrizes da politica de saide municipal; realizar acdes e atividades programaticas
estabelecidas; participar da elaboragdo, execugdo e avaliagio de programas, da
normatizagdo de procedimentos relativos a sua area de abrangéncia; desenvolver
agdes e atividades educativas junto aos pacientes, servidores e comunidade;
participar de programas de vigildncia epidemiologica; realizar registros e
procedimentos necessrios (analise, exame fisico); determinar a hipétese
diagnosticada; solicitar exames complementares; prescrever tratamento,
encaminhamento para servigos especializados e outros; conhecer e atualizar os
recursos meédicos disponiveis, normas e rotinas de servigo; organizar, manter e
controlar os equipamentos, instrumentos materiais sob sua guarda e utilizag@o,
requisitando sua manutengdo preventiva e corretiva; emitir relatérios de suas agoes
¢ atividades; responsabilizar-se pelas informagdes constantes no prontudrio, na
receita, no atestado e na guia de encaminhamento subscrita.

Servigos de Sande
Pablica

Profissional
de Saude
Pablica

Médico
Especialista
(Neuropediatr

a)

Graduagido em
Medicina, com
especializagio na area
de atuagio, e registro
no érgdo de
fiscalizagdo
profissional

VIII

20h

Atuar, conforme sua especializagdo, prestando assisténcia médica em unidades
assistenciais da Secretaria Municipal de Satide; elaborar, executar ¢ avaliar planos,
programas e subprogramas de satde piblica; atuar na recuperagdo da satide humana;
realizar exames clinicos e diagnosticos de doengas; prescricdo e tratamento para
cura de enfermidades e avaliagdo de resultados; medicina preventiva; realizar visitas
domiciliares, consultas médicas e orientagio médico-sanitaria. Garantir a prestagdo
qualitativa dos servigos de assisténcia e de preservagdo da saide, segundo as
diretrizes da politica de saiide municipal; realizar agdes e atividades programaticas
estabelecidas; participar da elaboragio, execugio e avaliagdo de programas, da
normatizacdo de procedimentos relativos a sua drea de abrangéncia; desenvolver
acdes e atividades educativas junto aos pacientes, servidores e comunidade;
participar de programas de vigilincia epidemiologica; realizar registros e
procedimentos necessarios (andlise, exame fisico), determinar a hipdtese
diagnosticada; solicitar exames complementares; prescrever tratamento,
encaminhamento para servigos especializados ¢ outros; conhecer e atualizar os
recursos médicos disponiveis, normas e rotinas de servigo, organizar, manter e
controlar 0s equipamentos, instrumentos materiais sob sua guarda e utilizagéo,
requisitando sua manutengdo preventiva e corretiva; emitir relatérios de suas agoes
e atividades; responsabilizar-se pelas informagdes constantes no prontudrio, na
receita, no atestado e na guia de encaminhamento subscrita.
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Servigos de Saude
Publica

Profissional
de Satde
Pablica

Médico
Especialista
(Oftalmologia
)

Graduagiio em
Medicina, com
especializagdo na area
de atuacgdo, e registro
no érgdo de
fiscalizagdo
profissional

VIII

20h

Atuar, conforme sua especializagdo, prestando assisténcia médica em unidades
assistenciais da Secretaria Municipal de Satde; elaborar, executar e avaliar planos,
programas e subprogramas de satde piblica; atuar na recuperagdo da satde humana;
realizar exames clinicos e diagndsticos de doengas; prescrigiio e tratamento para
cura de enfermidades e avaliagdo de resultados; medicina preventiva; realizar visitas
domiciliares, consultas médicas e orientagdo médico-sanitaria. Garantir a prestagdo
qualitativa dos servigos de assisténcia e de preservagio da satide, segundo as
diretrizes da politica de satide municipal; realizar agdes e atividades programdticas
estabelecidas; participar da elaboragdo, execugdo e avaliagio de programas, da
normatizagao de procedimentos relativos a sua drea de abrangéncia; desenvolver
agoes e atividades educativas junto aos pacientes, servidores e comunidade;
participar de programas de vigilincia epidemioldgica; realizar registros e
procedimentos necessdrios (andlise, exame fisico); determinar a hipotese
diagnosticada; solicitar exames complementares; prescrever tratamento,
encaminhamento para servigos especializados e outros; conhecer e atualizar os
recursos médicos disponiveis, normas ¢ rotinas de servigo; organizar, manter ¢
controlar os equipamentos, instrumentos materiais sob sua guarda e utilizagdo,
requisitando sua manutengdo preventiva e corretiva; emitir relatérios de suas agoes
e atividades; responsabilizar-se pelas informagdes constantes no prontuario, na
receita, no atestado e na guia de encaminhamento subscrita.

Servigos de Saude
Publica

Profissional
de Saunde
Publica

Meédico
Especialista
(Ortopedia)

Graduagdo em
Medicina, com
especializagdo na area
de atuagdo, e registro
no orgio de
fiscalizagdo
profissional

VIII

20h

Atuar, conforme sua especializago, prestando assisténcia médica em unidades
assistenciais da Secretaria Municipal de Saude; elaborar, executar e avaliar planos,
programas e subprogramas de saide piiblica; atuar na recuperagio da saiide humana:
realizar exames clinicos e diagnésticos de doengas; prescrigdo e tratamento para
cura de enfermidades e avaliacio de resultados: medicina preventiva; realizar visitas
domiciliares, consultas médicas e orientagio médico-sanitaria. Garantir a prestagio
qualitativa dos servigos dec assisténcia e de preservagio da saide, segundo as
diretrizes da politica de saide municipal; realizar agdes e atividades programaticas
estabelecidas; participar da elaboragio, execugido e avaliagio de programas, da
normatiza¢do de procedimentos relativos a sua drea de abrangéncia; desenvolver
agdes ¢ atividades educativas junto aos pacientes, servidores e comunidade;
participar de programas de vigildncia epidemiolégica; realizar registros e
procedimentos necessarios (analise, exame fisico); determinar a hipotese
diagnosticada; solicitar exames complementares; prescrever  tratamento,
encaminhamento para servigos especializados e outros: conhecer e atualizar os
recursos meédicos disponiveis, normas e rotinas de servio; organizar, manter e
controlar os equipamentos, instrumentos materiais sob sua guarda e utilizagdo,
requisitando sua manutengdo preventiva e corretiva; emitir relatérios de suas agoes
¢ atividades; responsabilizar-se pelas informagdes constantes no prontudrio, na
reccita, no atestado e na guia de encaminhamento subscrita.
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Servigos de Saude
Pablica

Profissional
de Saide
Publica

Médico
Especialista
(Otorrinolarin
gologia)

Graduagdo em
Medicina, com
especializagdo na area
de atuagdo, e registro
no 6rgdo de
fiscalizagdo
profissional

VIII

20h

Atuar, conforme sua especializagdo, prestando assisténcia médica em unidades
assistenciais da Secretaria Municipal de Saude; elaborar, executar e avaliar planos,
programas e subprogramas de satide publica; atuar na recuperagio da satide humana;
realizar exames clinicos e diagnésticos de doencas; prescrigio e tratamento para
cura de enfermidades e avaliagéo de resultados; medicina preventiva; realizar visitas
domiciliares, consultas médicas e orientagio médico-sanitdria. Garantir a prestagio
qualitativa dos servigos de assisténcia e de preservagiio da satide, segundo as
diretrizes da politica de salide municipal; realizar agdes e atividades programéticas
estabelecidas; participar da elaboragdo, execugio e avaliagio de programas, da
normatizagdo de procedimentos relativos a sua drea de abrangéncia; desenvolver
acdes e atividades educativas junto aos pacientes, servidores e comunidade;
participar de programas de vigildncia epidemioldgica; realizar registros e
procedimentos necessirios (andlise, exame fisico); determinar a hipdtese
diagnosticada; solicitar exames complementares; prescrever tratamento,
encaminhamento para servigos especializados e outros; conhecer ¢ atualizar os
recursos médicos disponiveis, normas e rotinas de servigo; organizar, manter e
controlar os equipamentos, instrumentos materiais sob sua guarda e utilizago,
requisitando sua manutengio preventiva e corretiva; emitir relatérios de suas agdes
e atividades; responsabilizar-se pelas informagdes constantes no prontuario, na
receita, no atestado e na guia de encaminhamento subscrita.

Servigos de Saide
Publica

Profissional
de Servigos
de Saide

Assistente
Social

Graduagio em
Servigo Social e
registro no orgdo de
fiscalizagdo
profissional

VII

30h

Prestar servigos de dmbito social a individuos e grupos, identificando e analisando
problemas e necessidades materiais, psiquicas e de outra ordem e aplicando métodos
¢ processos basicos do servigo social, para prevenir ou eliminar desajustes de
natureza psicossocial e promover a integragdo ou a reintegragio dessas pessoas 4
sociedade; elaborar, executar e analisar projetos sociais; implementar as politicas
sociais no Municipio (crianga, adolescente, idoso, portadores de necessidades
especiais, etc); criar organizagdes comunitarias e fortalecer as ja existentes; executar
outras tarefas afins, nas respectivas areas de atuagiio; executar programas, projetos
€ ou atividades que visem prevenir a marginalizagiio da crianga e do adolescente,
visando minimizar os problemas decorrentes da caréncia socioecondmica das
familias; coordenar, elaborar, executar, supervisionar e avaliar estudos, pesquisas,
planos, programas e projetos na drea social; assessorar nas atividades de ensino,
pesquisa e educacional; interpretar dados coletados em pesquisa socioecondmicas;
colaborar com campanhas de cardter assistencial patrocinados pela administragio
municipal; executar atribui¢des profissionais no atendimento das atividades do
drgdo de lotagdo.

Servigos de Satde
Piblica

Profissional
de Servigos
de Saide

Psicdlogo

Graduagdo em
Psicologia e registro
no 6rgdo de
fiscalizagdo
profissional

VII

40h

Prestar atendimento clinico aplicando técnicas psicoldgicas, avaliando o ser como
um todo adotando (ratamento para o equilibrio psicoldgico; participar e/ou
coordenar programas especificos na comunidade (publico alvo) e estabelecer
resultados a serem atingidos; definir a linha de trabalho, assim como assessorar e
prestar orientagédio aos familiares; executar atribuiges profissionais no atendimento
aos servigos de saiide do Municipio; desempenhar atividades relacionadas ao cargo
a pedido de outras unidades organizacionais.
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Graduagdo em

Pesquisar, elaborar, dirigir e controlar os programas e servigos de nutri¢io nas
diversas unidades e programas de saiide do Municipio; identificar ¢ analisar habitos

. - Profissional o ; ; L o podiiele &
Servigos de Satide : $x @ Nutri¢do e registro no alimentares e deficiéncias nutritivas nos individuos, bem como compor cardapios
ST de Servigcos | Nutricionista s . VIl | 40h ; i as deficiéncias di ot ol de ali -
Publica de Satd orgido de mmom:chmo Swm_ao suprir as de _n_n_._n_.mw lagnosticadas; elaborar programas de alimentagao
S oalde profissional bésica para as pessoas atendidas nos postos de satide e nas demais unidades de satde
da SMS; executar outras atribuigdes correlatas.
Redigir a correspondéncia e documentos de rotina, observando os padrées
estabelecidos de forma e estilo para assegurar o funcionamento do sistema de
p 8
comunicagio interna e externa; executar servigos de cadastro, fichario, arquivo e
Agtinle | Adpistelinds OESSals il S Samts Tt B o gl
. - - . - - £ 1 TO| 0s devl T s riurar Ii 1na Xirair g
i - rvigos vigo Ensino médio promove ; X A i -
mmw?_ §os ,_,n.n_.:n.c Mn mw. §o o .wna. W 9 Mz 11 4 44h requisi¢des; executar servigos de apoio as atividades educacionais; executar
Teanizacionals _mm:_.Non Hmmb_‘mmo_osm campleto servigos relativos &s dreas de pessoal, material, apoio administrativo, organizagiio ¢
nais 1S métodos; secretariar autoridades; executar outras tarefas de apoio administrativo;
agendar e organizar os compromissos de seu superior, arquivar, emitir e receber
documentos e correspondéncias, atender ao piiblico, assessorar reunides, digitar
documentos; executar outras tarefas afins.
Graduagdo em Realizar pesquisas sobre todas as formas de vida, efetuando estudos e experiéncias
Profissional Biomedicina ¢ coin espécimes biologicos, para incrementar os conhecimentos cientificos e
Servigos de Satde . $ g : 25 i icacs sri ich ;
Y ap de Servigos Biomédico registro no érgdo de VII 1 40h mmwnncq: suas aplicagoes em varios campos, como medicina e areas m.m:m‘
Pablica de Ssitide fiscalizagio classificando-os, para permitir o estudo da evolugdo e das doengas das espécies e
% outras questdes;
profissional
Graduagdo em Realizar diagnostico, tratamento, prevengio e reabilitagio da comunicagio oral e
Profissional i Fonoaudiologia e escrita; prestar orientagdo técnica para o desenvolvimento da linguagem oral e
Servigos de Saide i Fonoaudiélog . o n escrita da crianga ¢ do jovem; emitir laudos técnicos, nas respectivas areas de
Phblic de Servigos o registro no 6rgdo de VII 2 40h e 5 P
1ca . s i aluagdo.
de Saade fiscalizacdo
profissional
Graduagdo em Executar tratamentos aw. reabilitagdio em pacientes com deficiéncia mmﬁ.n.m e/ou
Servicos de Satide Profissional Fisioterapia e registro mental, empregando técnicas adequadas e de reeducagdo, para obter o maximo de
vigos de ; ;5 i 40: i isi i
CrVIgns de Servigos | Fisioterapeuta no érgdo de VII 11 30h recuperagio; Eu__,om.ﬁ agentes _._mu.ncm e a.n movimento na recuperagio de
Publica . S incapacidades orgdnicas; aplicar métodos e técnicas fisioterapicos adequados para
de Satnde fiscalizagdo
. a cura de doengas e lesdes;
profissional :
Realizar assisténcia técnica a farmédcia municipal; Acompanhar e controlar a
Profissicnal Graduagao em distribui¢do de medicamentos; manipular formulas e preparar analises de
Servigos de Saude deSeivi Farmacéutico | Farmécia e registro no VII 7 40h medicamentos; executar métodos de analise aplicdveis e materiais bioldgicos;
Pablica M m_.AHM_HOm Bioquimico orgao de fiscalizagio exccutar exames laboratoriais, andlises quimicas, analises microbioldgicas e
© oaudc profissional imunoldgicas, exames de matérias-primas utilizadas na fabricagdo e conservagéo de
alimentos; emilir laudos técnicos e notificagdes sobre irregularidades.
v et A I . oas Atuar na orientagio, supervisio e execugiio de atividades administrativas,
- e 2 - ; 2 o - -
mﬂ.Eoo.m u;m,o:_n.o A.Mn:_mo gt .ﬂMo_:wo 4 Epsing u_:nn:o [ 5 44h relativamente a registros funcionais, concessdo de direitos e vantagens, pagamento
Organizacionais SCIVIGOs EIVICos compieto de pessoal, acompanhamento de contratos e convénios; participar de processos de
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Organizacio
nais

Organizaciona
is

aquisicdo, guarda e compra de materiais ¢ bens, de protocolo, arquivo e
comunicagdes administrativas e preservagiio de documentos; preparar relatorios,
graficos, tabelas e planilhas; classificar, autuar e controlar a tramitagio e
distribuigio de documentos e processos, bem como prestar atendimento a usudrios
dos servigos publicos para orientar e prestar informagdes; supervisionar atividades
desempenhadas por equipes auxiliares, incentivando a participagdo nos trabalhos
em equipe; fazer conferéncia de listagens, quadros demonstrativos, documentos
de recebimento e pagamentos; operar equipamentos de informdtica, elaborar e
digitar correspondéncias

Servigos de Satde
Publica

Profissional
de Servicos
de Saude

Terapeuta
Ocupacional

Graduagdo em
Terapia Ocupacional
e registro no 6rgéo de

fiscalizagdo
profissional

VII

30h

Habilitar e/ou reabilitar, a partir das proprias atividades do cotidiano, os individuos
com necessidades particulares e especiais; estudar, discutir e propor condi¢des para
uma qualidade de vida digna dos individuos, dentro de preceitos éticos, morais e
sociais justos; desenvolver a habilidade dos individuos de conhecer-se, pelo
desenvolvimento da percepgdo de si proprio no contexto dos outros, para possibilitar
a satisfagio pela inser¢do do individuo ou dos grupos na sociedade produtiva; atuar
nas dreas psiquicas, fisica e social, atendendo pessoas nas diferentes faixas etarias
(criangas, adolescentes, adultos e idosos), tanto normais como individuos com
necessidades especiais; Desenvolver atividades dos programas de salde; executar
outras tarefas afins.

Servigos de Saude
Pablica

Técnico de
Servigos de
Satde

Técnico de
Radiologia

Ensino médio, com
curso de capacitagdo
para a funcio e
registro no érgéo de
fiscalizagio
profissional

24h

Selecionar filmes a serem utilizados, atendendo ao tipo de radiologia requisitada
pelo médico; colocar os filmes nos chassis e bater as chapas radiograficas; preparar
o paciente nas posigdes corretas, medindo as distincias para a focalizagio da 4rea a
ser radiografada; acionar o aparelho de raio “x™; encaminhar os chassis com o filme
a ciAmara escura e efetuar a revelagdo da chapa; registrar o numero de radiografias
realizadas, discriminando tipos, regides ¢ requisitantes, para possibilitar a
claboragdo do boletim estatistico; controlar o estoque de filmes e de outros materiais
do setor; operar qualquer tipo de maquina para a revelagdo, fixagao e secagem de
chapas radiogréficas; executar outras atividades correlatas ao cargo.

Servigos de Saide
Publica

Técnico de
Servigos de
Saade

Técnico de
Servigos de
Satde

Ensino médio
completo

44h

Orientar e acompanhar os trabalhos de enfermagem em grau auxiliar, e participar
do planejamento da assisténcia de enfermagem, cabendo-lhe especialmente:
executar agdes assistenciais de enfermagem, exceto as privativas do Enfermeiro e
participar da orientagdo e supervisdo de trabalhos de enfermagem em grau auxiliar
e compor a equipe de saide; exccutar outras atividades correlatas ao cargo.

Servigos de Satde
Publica

Assistente
de Servicos
de Saide

Auxiliar de
Laboratorio

Ensino médio
completo

v

44h

Realizar coleta e preparar amostras, solugdes, reagentes, meios de cultura e outros;
zelar pela guarda e conservagdo dos equipamentos e Instrumentos e aparelhos de
laboratérios (microscopio, estufa, balanga de precisdo e destiladores), manusear
vidraria bdsica de laboratorio, tais como: tubo de ensaio, provetas entre outros;
evitar ¢ prevenir acidentes com material quimico ¢ bioldgico e preparar instrumental
e equipamentos para a coleta do material a ser analisado; fazer assepsia,
esterilizacdo, e limpeza de material de laboratorio; executar limpeza, secagem,
esterilizag@o de material;
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SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO, CULTURA E ESPORTE
CARGOS EFETIVOS - Exceto a carreira de Magistério

Requisitos de

Carga hordria

Atribuicdes

Carreira Cargo Fungéo escolaridade e Nivel Quantidade semanal
profissional emana
Profissional Graduagdo em Desenvolver, orientar e coordenar atividades nas dreas do esporte ¢ lazer e de
, o Qowﬁq de de Educagio Educagio Fisica e atividades fisicas, junto aos diversos segmentos da comunidade, bem como nos
Servigos %nnEn.o- Servigos Fisica registro no 6rgdo de VII 9 30h programas e projetos de responsabilidade do Municipio, visando a promogdo da
Organizacionais qumhw.wmnmo (instrugdio de fiscalizacsn mm,.an.n da qualidade de vida. Executar outras tarefas afins, na respectiva area de
nais . atuagdo.
danga) profissional.
Interpretar, em Lingua brasileira de Sinais- Lingua Portuguesa, nas atividades
diddtico-pedagégicas e culturais desenvolvidas nas instituigdes de educacdo
Ensino superior em in _;m_::.m _.,cp_aw_:nam_ lellde wo-:.E a viabilizar os contetidos curriculares; Efetuar
. comunicagdo entre surdos e ouvintes, surdos e surdos, surdos e surdos-cegos,
@:m_m_zw_. area, surdos-cegos e ouvintes, por meio de LIBRAS para a lingua oral e vice-versa;
acrescido de Atuar no apoio & acessibilidade aos servigos ¢ as atividades das instituigdes de
Gestor de certificado de ensino ¢ repartigdes publicas; Ministrar aulas praticas de Lingua Brasileira de
Servigos de Apoio | Atividades Intérprete de proficiéncia em VI 3 40h Sinais ndo restritas ao magistério; Apoiar o trabalho do professor na transmissio
Escolar Educacionai Libras Libras, obtido por da Lingua Brasileira de Sinais; Realizar o atendimento em LIBRAS L2- lingua
5 meio de exame Portuguesa, no Atendimento Educacional Especializado — AEE em sala de
promovido pelo Tecursos; Ojn_.z.& a aplicagdo de Enﬂmc_cm_.mm. no ensino de Lingua wamm.__a.:m de
Centro de Apoio a0 Sinais; v.m:_o__u.m_. na nwno_:m, do livro mam:.no, Executar ﬁ.u::m.m m:wamnm,ﬂ
) 3 correlatas; Realizar interpretagio das 2 (duas) linguas de maneira simultinea ou
Surdo (CAS). consecutiva ¢ proficiéncia em tradugdio e interpretagdo da LIBRAS e da lingua
Portuguesa; Desempenhar outras atividades de interesse publico relacionadas &
formacdo designadas pelo Secretdrio Municipal de Educagio;
Ensino fundamental Requisitar ferramental necessirio a execugdo das tarefas; preencher as ordens de
. >m.n:ﬂn de incompleto servigos com os informes dos servigos executados e pegas aplicadas; identificar os
Atividades Servigos Mecanico corres ozmoam,w 58 | 3 44h defeitos mecdnicos dos veiculos, maquinas e equipamentos; providenciar o
Auxiliares Especializad rie b de conserto dos veiculos, maquinas e equipamentos; executar a manutengio
08 Be no:..u o._.:.mo ¢ preventiva dos veiculos, maquinas e equipamentos; executar outras tarefas afins.
mecinica
. i . Apgente . Auxiliar e apoiar a execugdo de tarefas vinculadas a preparacdo de refeicdes para
Servigos de Apoio >mm_w5.::w >cx.mw:m_. de Ensino fundamental 1 ]2 44h criangas; EM:NE 08 mn_.w_.nOm de limpeza e nﬂn:.mwm_wwo cam _:Eom.o”m_:%ﬁm,
Escolar de Servigos completo mamadeiras, utensilios e vasilhames de cozinha e de preparagiio de refeigdes;

Creche
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Educacionai
s

executar os trabalhos de servir merenda e lanches, e outros tipos de alimentagao,
operar diversos tipos de aparelhos de preparagdo de alimentos e fogdes; realizar
servigos de limpeza de instalagoes.

Servigos de Apoio
Escolar

Assistente
de Servigos
Educacionai

S

Monitor de
Creche

Ensino fundamental
completo

11

44h

Auxiliar na promogdo do desenvolvimento integral da crianga em seus aspectos
fisico, psicologico, intelectual e social; participar da elaboragdo do plano de ensino
da unidade de educagdio e¢/ou atendimento infantil; participar de cursos de
treinamento, aperfeigoamento e atualizagdo e de outros eventos propostos pela
unidade de exercicio e/ou érgdo gerenciador; atuar em unidade de educagio infantil
para atendimento ¢ desenvolvimento integral de criangas, executando tarefas
vinculadas as atribuigdes de defini¢@o de cardapios e preparagdo de refeigdes, sob
orientagio de Nufricionista;

Servicos de Apoio
Escolar

Técnico de
Servigos
Educacionai
s

Educador
Infantil

Ensino médio
completo

I

44h

Auxiliar na promogéo do desenvolvimento integral da crianga em seus aspectos
fisico, psicologico, intelectual e social; participar da elaboragdo do plano de ensino
da unidade de educagdio efou atendimento infantil; participar de cursos de
treinamento, aperfeicoamento e atualizagio e de outros eventos propostos pela
unidade de exercicio e/ou argo gerenciador; atuar em unidade de educagio infantil
para atendimento e desenvolvimento integral de criangas, executando tarefas
vinculadas as atribuigdes de defini¢do de cardipios e preparagio de refeigdes, sob
orientagdo de Nutricionista;

Servigos
Operacionais e
Auxiliares

Auxiliar de
Servigos
Basicos

Auxiliar de
Servicos
Basicos

Ensino Fundamental
Incompleto,
correspondente a 5°
série.

151

44h

Executar de servigos de carga e descarga de materiais, arrumagio de materiais
usados em obras, conforme arranjos fisicos; execugio de servigos de conservagio,
limpeza e remogdo de detritos nos locais dos servigos; preparar terreno para
instalagdo dos equipamentos e instrumental dos prédios da prefeitura; transporte
efou fornecimento de equipamento e instrumental; executar trabalhos bragais em
geral, em especial, tapar buracos em vias pablicas, mediante preparagao e aplicagdo
de camada de asfalto; executar ou auxiliar a execugio de tarefas e trabalhos
relacionados com as atividades-meio do 6rgdo de lotagdo, nas atividades de
limpeza e conservagdo de bens e instalagdes, respeitando as normas técnicas e 0s
regulamentos do servigo.

Servigos
Operacionais ¢
Auxiliares

Auxiliar de
Servigos
Bésicos

Vigia

Ensino Fundamental
Incompleto,
correspondente a 5°
série.

44h

Fazer rondas de inspegdo em intervalos fixados, adotando providéncias tendentes
a evitar roubos, incéndios e danos nos imdveis, suas instalagdes e materiais sob sua
guarda; fiscalizar a entrada e saida de pessoas e veiculos, pelos portdes ou portas
de acesso ao local que estiver sob sua responsabilidade; verificar as autorizagdes
para o ingresso nos referidos locais e veda a entrada as pessoas ndo autorizadas;
verificar se as portas e janelas estdo devidamente fechadas; levar ao conhecimento
dos dirigentes da unidade onde trabalha quaisquer irregularidades verificadas,
percorrendo e inspecionando as dependéncias do imével que estiver protegendo,
respeitando as normas técnicas ¢ 0s regulamentos do servigo.

Atividades
Auxiliares

Agente de
Servigos
Especializad
0s

Pedreiro

Ensino fundamental
completo

VI

44h

Executar trabalhos de alvenaria e concreto; fazer alicerces levantar E:on_a de
alvenaria, fazer muros de arrimo, trabalhar com instrumentos de prumo e
nivelamento, fazer e reparar bueiro, pogos de visita ¢ pisos de cimento, preparar ou
orientar a preparagiio de argamassas para jungdo de tijolos ou para reboco de
paredes, rebocar paredes, mexer e colocar concreto em forma e fazer artefatos de
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cimento, assentar marcos de portas ¢ janelas, colocar telhas, azulejos e ladrilhos,
armar andaimes, fazer consertos em obras de alvenaria, distribuir servigos aos
ajudantes sob sua diregiio, executar outras tarefas correlatas.

Técnico de

Assistente de

Atuar em unidade de educagdo infantil para atendimento e desenvolvimento
integral de criangas; auxiliar na promogdo do desenvolvimento integral da crianga
em seus aspectos fisico, psicelogico, intelectual e social; realizar procedimentos de

Servigos de Apoio Servigos Eeducacs Ensino médio I 54 44h higiene infantil, banho, escova¢dio e oferecer preparar mamadeiras, papinhas,
Escolar Educacionai Inf; ¢ _o completo mingaus ¢ sucos para criangas; executar os trabalhos de servir refeigdes, lanches,
nianti merenda para criangas; manter as instalagdes de uso das criangas devidamente
S para ¢ ' ¢ ¢
arrumadas e limpas, especialmente em relagio a protegdoc, seguranga, conservagio
¢ uso de brinquedos e material didatico-pedagégico.
Orientar, coordenar e supervisionar trabalhos desenvolvidos por auxiliares em
P por au
unidades escolares; prestar informagdes aos docentes e alunos; requisitar reparos
em instalagGes e/ou mobilidrios do prédio e transcrever para formularios de registro
Téenicode . e controle mn. m.onm_mzau.m de .m__.:Emu uwomnmmoqmm e servidores da ca._.amma que
Servicos:de Anoio Servicos Assistente de Ensino médio trabalha; providenciar o atendimento de pedidos de mudanga e remanejamento de
M | P Ed §0s Servigos let 111 15 44h iméveis das instalagdes; estudar e informar processos simples, dentro de orientagio
Aeqiar MeACIONAL | e iiciciotidig SompiEto geral; conferir, verificar, anotar e informar expediente e redigir expedientes
S sumarios, tais como cartas e comunicagdes internas; executar servigos de digitagao
simples; executar mmZH.om de cadastro, fichario e .E.n:_.,..c, :E._.;n:ﬁ_o-cm
atualizados; executar servigos de controle guarda, requisi¢do e fornecimento de
material; requisitar servigos de manutengo de equipamentos e instalagdes.
iste Realizar atividades de execugiio simples e rotineira, sob orientagdo, de atendimento
ssistente Auxiliar d : ¢ p ) G
Servigos de Apoio | de Servigos uxifiar de Ensino fundamental " 5 de pessoas nas unidades escolares e no orgdo mn:ﬁ: E.w educagio e zelar pelo
. . Atividades 11 4 acompanhamento da prestagdo dos servigos auxiliares de limpeza e conservagio de
Escolar Educacionai | AN completo acomp Y PrESHGHO/C0S SUIVITOS aLIxE e imp ¢
5 Educacionais instalagdes e de apoio 4 preparagio e distribuigio de alimentos;
G d Graduagdo em Realizar n__.mm_am:.mo‘ tratamento, prevengio e :wm_u._,.qmomo da comunicagdo oral e
estor de : : escrita; prestar orientagio técnica para o desenvolvimento da linguagem oral e
e 2 i s Fonoaudiologia e 14, prests A e lyot guager
Servigos de Apoio Atividades Fonoaudidlog o - escrita da crianga e do jovem; emitir laudos técnicos, nas respectivas dreas de
. registro no orgdo de VI 1 40h 4 J P
Escolar Educacionai 0 fiscalizagdio atuagdo.
S . .
profissional
Colaborar para a compreensio e para a mudanga do comportamento de educadores
e educandos, no processo de ensino aprendizagem. nas relagdes interpessoais e nos
Graduagdo em processos intrapessoais, referindo-se as dimensoes politica, econdmica, social e
Gestor de Psicologia € registro cultural; Realizar H.un.mnEwP diagnostico e intervengio _ﬂ.ﬁnonmammommnm :H:.E.a:m_
Servigos de Apoio Atividades Psicol 1o 6roo de VII 3 40h ou em grupo; Participar da elaboragio de planos e politicas referentes ao Sistema
- w i i S1COl0g0 m Educacional, visando promover a qualidade, a valorizacdio ¢ a democratizagéo do
scolar ucacionai fiscal ~ ! :
§ 1SeAHZHGa0 ensino; Colaborar com a adequagio, por parte dos educadores, de conhecimentos
profissional da psicologia que Ihes sejam uleis na consecugdo critica e reflexiva de seus papéis;

Desenvolver trabalhos com educadores e alunos, visando a explicitagio e a
superacdo de entraves institucionais ao funcionamento produtivo das equipes e ao
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crescimento individual de seus integrantes; Desenvolver, com os participantes do
trabalho escolar (pais, alunos, diretores, professores, técnicos, administrativo e
ete), atividades visando a prevenir, identificar e resolver problemas psicossociais
que possam bloquear, na escola, o desenvolvimento de potencialidades, a auto
realizagio e o exercicio da cidadania consciente; Elaborar e executar
procedimentos destinados ao conhecimento da relagdo professor-aluno, em
situagdes escolares especificas, visando, através de uma agiio coletiva e
interdisciplinar a implementagdo de uma metodologia de ensino que favorega a
aprendizagem e o desenvolvimento; Planejar, executar e/ou participar de pesquisas
relacionadas a compreensio de processo ensino-aprendizagem e conhecimento das
caracteristicas Psicossociais da clientela, visando a atualizagio e reconstrugdo do
projeto pedagdgico da escola, relevante para o ensino, bem como suas condigdes
de desenvolvimento e aprendizagem, com a finalidade de fundamentar a atuagio
critica do Psicologo, dos professores e usudrios e de criar programas educacionais
completos, alternativos, ou complementares; Participar do trabalho das equipes de
planejamento pedagogico, curriculo e politicas educacionais, concentrando sua
agdo naqueles aspectos que digam respeito aos processos de desenvolvimento
humano, de aprendizagem e das relagdes interpessoais, bem como participar da
constante avaliagdo e do redirecionamento dos planos, e praticas educacionais
implementados; Desenvolver programas de orientagfo profissional, visando um
melhor aproveitamento e desenvolvimento do potencial humano, fundamentados
no conhecimento psicologico ¢ numa visdo critica do trabalho e das relagdes do
mercado de trabalho; Diagnosticar as dificuldades dos alunos dentro do sistema
educacional e encaminhar aos servigos de atendimento da comunidade aqueles que
requeiram diagndstico e tratamento de problemas psicoldgicos especificos, em que
a natureza transcenda a possibilidade de solugdo na escola, buscando sempre a
atuagéio integrada entre escola e a comunidade; Supervisionar, orientar e executar
trabalhos na area de Psicologia Educacional; Desempenhar outras atividades de
interesse publico relacionadas a formagao designadas pelo Secretario Municipal de
Educagio;

Servigos de Apoio
Escolar

Gestor de
Atividades
Educacionai
S

Assistente
Social

Graduagdo em
Servigo Social e
registro no orgao de
fiscalizagio
profissional

VII

30h

Orientar individuos, familias, grupos, comunidades e instituigdes da secretaria que
estiver lotado; Esclarecer dividas, orientar sobre direitos e deveres, acesso a
direitos instituidos, rotinas da instituigdo, cuidados especiais, servicos e recursos
sociais, normas, codigos e legislagdo e sobre processos, procedimentos e técnicas:
Ensinar a otimizagdo do uso de recursos; Assessorar na elaboragiio de programas e
projetos sociais para otimizagio da secretaria que estiver lotado; Organizar cursos,
palestras, reunides; Planejar politicas sociais: elaborar planos, programas e projetos
especificos; Definir pablico alvo, objetivos, metas e metodologia; Formular
propostas; Estabelecer prioridades e critérios de atendimento; Programar
atividades; Pesquisar a realidade social e realizar estudo socioecondmico;
Pesquisar interesses da populagdo, perfil dos usuarios, caracteristicas da area de
atuagdo, informagdes in loco, entidades e instituigdes, Realizar pesquisas
bibliograficas e documentais; Estudar viabilidade de projetos propostos; Coletar,
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organizar, compilar, tabular e difundir dados da sua drea de competéncia; Executar
procedimentos técnicos ¢ registrar atendimentos; Informar situagdes-problema;
Requisitar acomodagdes e vagas em equipamentos sociais da instituigdo; Formular
relatorios, pareceres técnicos, rotinas e procedimentos; Formular instrumental
(formularios, questiondrios, etc); Monitorar as agdes em desenvolvimento:
acompanhar resultados da execugdo de programas, projetos e planos; Analisar as
técnicas utilizadas; Apurar custos de desenvolvimento de programas
implementados pela secretaria referente a sua area de atuagdo; Verificar
atendimento dos compromissos acordados com o usudrio; Criar critérios e
indicadores para avaliagdo; Aplicar instrumentos de avaliagio voltados a sua area
de atuagdo; Avaliar cumprimento dos objetivos e programas, projetos e planos
propostos; Avaliar satisfagio dos usudrios; Articular recursos disponiveis:
identificar equipamentos sociais disponiveis na institui¢ao; Identificar a existéncia
de recursos financeiros disponiveis para a implementagio de programas voltados a
sua drea de atuagdo; Interagir com outras entidades e instituiges para a
comunicagdo de finalidades pablicas; Formar uma rede de atendimento; Identificar
vagas no mercado de trabalho para colocagiio de discentes; Participar de comissdes
técnicas; Coordenar equipes e atividades: coordenar projetos e grupos de trabalho;
Recrutar ¢ selecionar pessoal; Participar do plancjamento de atividades de
treinamento e avaliagio de desempenho dos recursos humanos da instituigdo;
Desempenhar tarefas administrativas; cadastrar usuarios, entidades e recursos;
Controlar fluxo de documentos; Controlar dados estatisticos; Verificar, quando
disponivel, a existéncia de meios tecnologicos para a otimizagdo do servigo e
implementa-lo em suas fungdes; Executar outras tarefas de mesma natureza ¢ nivel
de complexidade associadas ao ambiente organizacional; Desempenhar outras
atividades de interesse publico relacionadas a formagao designadas pelo Secretario
Municipal de Educagiio;

Conduzir, devidamente habilitado, veiculos de transporte de cargas em geral;
atender ao 6rgdo gerenciador, permanecendo a disposi¢do do mesmo; verificar

Agente Motorista de Ensinn Fundamontale diari t digdes d iculos (4 51 bustivel, bateria, sist
.. . : amente as condigdes dos veiculos (dgua, 6 ivel, bateria, sistem,
Atividades Operador : Carteira Nacional de R  CONE Y (dgua, dleo, combustivel, : 2
Auxili E <alizad Veiculos Habilitaca = VI 5 44h clétrico), providenciando sua manutengdo preventiva e corretiva; executar reparos
UXIIgres Specatiza Pesados 401 _Hmomo,mmﬂnmo_mm de emergéncia e solicitar as revisdes periodicas; preencher o boletim didrio de
0 D transportes e de ocorréncias; recolher os veiculos a garagem depois de concluido o
SErvigo.
Conduzir 6nibus, em especial escolares, veiculos de passeio e peruas transportando
) passageiros diversas para locais determinados, responsabilizando-se pelo bem estar
Agente Ensino Fundamental e dos passageiros, zelando pelo embarque e desembarque dos usudrios; examinar
Atividades Operador Motorista de Carteira Nacional de VI 43 44h diariamente as condigdes de funcionamento do veiculo sob sua responsabilidade,
Auxiliares Especializad Onibus Habilitagdo categoria abastecendo-o regulamente e verificando Em_._m_sm_:.a as condigdes do veiculo
o “p” (agua, oleo, combustivel, bateria, sistema elétrico), providenciando sua

manutengdo preventiva e corretiva; executar reparos de emergéncia e solicitar as
revisdes periddicas; preencher o boletim diario de transportes e de ocorréncias;
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recolher os veiculos na garagem depois de concluido o servigo ¢ executar tarefas
afins.

Servigos Técnico-

Assistente
de Servicos

Ensino fundamental

Executar atividades de atendimento ao pblico, oferecendo orientagdo e
esclarecimentos, pessoalmente ou através de telefone e orientar as pessoas quanto

Bpsmizaoionsse Ofestizasis Recepcionista omoleto I1 44h 4 localizag@io dos 6rgdos, unidades ou servigos dentro das dependéncias do érgdo
g clona g :_.Nmﬁ comp ou da unidade que atua. Atender a fazer e receber chamadas telefonicas, anotando
nais os recados que forem transmitidos ¢ exercer outras tarefas correlatas.
Técnico de Instrutor Em:&.mq e a&m:é.?ﬂ. w:.cmmmam de mzm_.:o.o m_uqm_._m_.wmmnﬁ <w=mamm para a
) ) e Profissionaliz Ensino Médio, n:m.:mnmnmm Eomw.em.:x_ nal_ﬁ.:.m:m e adultos c.:n.:mzn?n.vm nas técnicas especi icas
Servigos de Apoio Servigos . da drea de informdtica; avaliar processo ensino-aprendizagem; elaborar material
P ante de acrescido de cursos de 111 30h . . . z s Are :
Escolar Educacionai Inf 4ti itaca . pedagdgico; sistematizar estudos, informacgdes e experiéncias sobre o ensino de
g HioHn-ica Capacitag4o na area. informatica; garantir seguranca, higiene e protecdo ambiental nas situagdes de
ensino-aprendizagem; fazer registros de documentagéo de oficinas.
Atuar junto s equipes da rede municipal de ensino na drea cultural; Planejar e atuar
3 s : iz Ju p p 1 )
Sexvicos e Anoin Técnico de Téenico de Ensino Médio, em equipe na execugo de oficinas de artes, respeitando as vérias possibilidades
P Acoes acrescido de cursos de 111 30h artisticas, promovendo a livre expressio dos alunos e organizando apresentacdes
Escolar Cultura - s . o 3 .
Sociais omnmczmnmo na area. em eventos escolares e demais secretarias quando requisitado; executar outras
tarefas de apoio, conforme necessidade do setor de lotagio.
Conduzir, devidamente habilitado, veiculos de transporte de pessoas; atender ao
) orgdo gerenciador, permanecendo & disposigio do mesmo; verificar diariamente as
Agente de Ensino Fundamental e condigdes dos veiculos (dgua, dleo, combustivel, bateria, sistema elétrico),
Atividades Servigos Motorista de Carteira Nacional de v 44h providenciando sua manutengio preventiva e corretiva; executar reparos de
Auxiliares Especializad | Veiculo Leve Habilitagao categoria emergéncia e solicitar as revisdes periddicas; preencher o boletim didrio de
0s Gmi transportes ¢ de ocorréncias; recolher os veiculos na garagem depois de concluido
0 servigo e executar outras tarefas de apoio, conforme necessidade do setor de
lotagdo.
. Agente de Ensino fundamental Executa de servigos de lavagem em geral, em veiculos e maquinas; limpar ¢ aspirar
Atividades Servicos Lavador da incompleto bancos e porta-malas; lavar drea externa dos veiculos; limpar janelas e vidros, para-
i . n. . ’ v 44h brisas e lavar assoalho de dnibus; operar clevadores; esfrezar motor e lavar rodas,
Auxiliares Especializad Veiculos correspondente a 5° . i ; b .
X caixa e para-lamas; secar area externa e interna do veiculo; lustrar automavel;
5 B - t . .
05 serie aplicar pretinho nos pneus e frisos de portas e executar outras tarefas assemelhadas.
Assistente Oﬁmm.:_.um_‘ e fiscalizar as operagdes dos dnibus de transporte escolar, quanto as
Servicesde Apoio | ‘de Services Agente de Bkt iiddin condigdes de cumprimento dos horarios, entre outros; prestar informagdes aos
¢ p e . Transporte II 44h estudantes e sinalizar ao motorista sobre a entrada e saida de passageiros;
Escolar Educacionai p completo o S i 3 . -
Escolar comunicar 4 ocorréncias com o veiculo e auxiliar embarque ¢ desembarque de
S -
estudantes no énibus;
. Acompanhar os alunos desde o embarque até o desembarque em pontos préprios;
Assistente Monitor de Auxiliar o embarque ¢ o desembarque dos alunos, abrangidos os estudantes da
Servicos de Apoio | de Servicos Ensino médio educagiio especial; Verificar se todos os alunos estdo assentados adequadamente
i Transporte II 44h : A o
Escolar Educacionai il completo dentro do veiculo de transporte escolar; Orientar e auxiliar os alunos a colocarem
g =Scolar o cinto de seguranga; Realizar orientagdes acerca das normas de seguranga do

trinsito aos passageiros; Zelar pela limpeza do transporte durante e depois do
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trajeto; Identificar a institui¢do de ensino dos respectivos alunos e deixa-los dentro
do local; Assegurar a seguranga dos alunos no momento do embarque e
desembarque; Verificar horarios de transportes e prestar informagdes a pais e
alunos; Conferir se todos os alunos frequentes do dia estao retornando para o ponto
inicial do embarque; Auxiliar os alunos especiais na locomogdo; Comunicar o
motorista de ocorréncia que possa comprometer a seguranga dos passageiros;
Executar atividades correlatas;

Assistente 2 . Executar tarefas de registros, anotagdes, protocolos, arquivamento de documentos
Servigos de Apoio | de Servigos gentode Nivel fundamertal i e papéis; classificar e organizar os expedientes, documentos de acordo com as
Escolar Bducasionai >:<_n_.mamm. completo II 3 h normas _.anm:ﬁ:n_mamﬂ .mnx:_E. nas tarefas simples e rotineiras ligadas ao apoio
s Educacionais administrativo e operacional da educagfo;
Preparar refeiges, temperando os alimentos, refogando-os, assando-os, cozendo-
os, fritando-os ou ftratando-os de outro modo, para atender a exigéncias de
cardapios pré-estabelecidos, para os alunos das escolas municipais; cozinhar os
alimentos e operar ao diversos tipos de aparelhos e utensilios na preparagio;
Assistente controlar os estoques de produtos ¢ os utensilios existentes no setor, discriminando-
. . . . 0 por pegas e respectivas quantidades, para manter estoque e evitar extravios,
Servigos de Apoio | de Servigos Agente de Ensino fundamental 27 ; ‘ ; :
Mm ) P Ed s ?m. d _«# 11 44h realizar o controle de alimentos, verificando prazos de validade ¢ tempo de
scolar ucacional crenda completo duragdo; preparar as refeigdes dos alunos, segundo o carddpio pré-estabelecido;
5 recolher lougas e talheres; receber e recolher louga e talheres apos as refeigdes,
colocando-os no setor de lavagem, para determinar a limpeza dos mesmos; manter
a cozinha e o local de distribuigdo de merenda limpos, em ordem e seguranga do
ambiente de trabalho, segundo as normas e instrugdes, para prevenir acidentes;
executar outras tarefas afins.
Executar tarefas simples e rotineiras, em grau auxiliar e sob orientagao, referentes
] as diversas tarefas de limpeza, conservagio e manutengio da unidade escolar; lavar
Assistente Agente de e limpar as salas de aula e demais dependéncias, varrendo, lavando ladrilhos,
Servigos de Apoio | de Servigos 5 Ensino fundamental azulejos pisos e vidragas; manter a limpeza de instalagdes sanitarias para uso pelos
. ¥ " | Conservagdo e I 52 44h : o T
Escolar Educacionai Li completo alunos sem riscos a saide; remover, transportar e arrumar méveis, maquinas e
% Impeza materiais; verificar se as fechaduras e trincos das portas e janelas do imével onde
resta servigos estdo devidamente fechados; executar a limpeza e varrigio de patios
p ¢ p % p
¢ dreas externas de recreagdio; executar outras atribuigdes correlatas.
Bnsine findamental Preparar e servir alimentos café e cha; realizar lavagem de lougas, talheres e
Servicos Auxiliar de incommlats panelas; manter suprimento de roupa de mesa, pratos e talheres e outros
Operacionais e Servigos Copeiro A ozwnim,m 5 | 5 44h complementos; operar aparelhos elétricos e outros de uso em copa ou cozinha:
Auxiliares Basicos P s preparar vitaminas, e outras bebidas; verificar géneros alimenticios para utiliza¢do
NEIIE em refeigdes; observar as normas de higiene e conservagio de alimentos.
Técnico de Téenico de Atuar na orientagdo, supervisio e execugdo de atividades administrativas,
. - . : ; o relativamente a registros funcionais, concessao de direitos e vantagens, pagamento
Servigos Técnico- Servigos Servigos Ensino médio ’ i % i
Or o 1 ERIe 0 102 o 1R let 111 3 44h de pessoal, acompanhamento de contratos ¢ convénios; participar de processos de
Tgamzacionals Lganizaclo Tganzaciona compaio aquisigio, guarda e compra de materiais e bens, de protocolo, arquivo e
nais is

comunicagdes administrativas e preservagio de documentos; preparar relatorios,
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graficos, tabelas e planilhas; classificar, autuar e controlar a tramitagio e
distribuigdo de documentos e processos, bem como prestar atendimento a usudrios
dos servigos publicos para orientar e prestar informagdes; supervisionar atividades
desempenhadas por equipes auxiliares, incentivando a participagio nos trabalhos
em equipe; fazer conferéncia de listagens, quadros demonstrativos, documentos
de recebimento ¢ pagamentos; operar equipamentos de informética, elaborar e
digitar correspondéncias

Servigos Técnico-
Organizacionais

Assistente

de Servigos

Organizacio
nais

Assistente de
Servigos
Organizaciona
is

Ensino médio
completo

I

14

44h

Executar servigos de recebimento de correspondéncias/documentos e expedientes,
separando, classificando, encaminhando ou arquivando adequadamente, a fim de
facilitar o acesso e manuseio;; orientar pessoas quanto a localizagio dos érgdos,
unidades ou servigos da unidade que atua; executar trabalho de almoxarifado,
como: recebimento, conferéncia, estocagem, distribuigdo, registro e inventério do
material, solicitar, conferir, armazenar ¢ controlar material de consumo; inserir
dados nos sistemas informatizados para manter o estoque em condigdes de atender
as demandas; recepcionar o publico, procurando identifici-lo, averiguando suas
pretensdes, para prestar-lhes informagées ou encaminha-lo as pessoas e/ou setores
procurados; atender & municipalidade e demais servidores, prestando informagdes
ou encaminhando aos responsaveis e oferecendo orientagdo e esclarecimentos
pessoalmente ou através de telefone; executar outras tarefas da drea administrativa.

Atividades
Auxiliares

Agente de
Servigos
Especializad
0

Eletricista
predial

Ensino fundamental
incompleto,
correspondente a 5*
série

VI

44h

Executar servicos de manuten¢do e instalagio elétrica em rede de iluminagio
publica e prédios publicos, cabines, painéis de comando e equipamentos;
apresentar solugdes para as anormalidades ocorridas, a partir do resultado de
inspegdes e testes especificos; avaliar as condigdes de funcionamento ¢ instalagdes,
apresentando sugestoes de melhorias; elaborar, implantar e acompanhar programas
de manutencio elétrica, preventiva e corretiva.

Servigos de Apoio
Escolar

Gestor de
Atividades
Educacionai
S

Nutricionista

Graduagdo em
Nutri¢do e registro no
orgao de fiscalizagao

profissional

VII

40h

Pesquisar, elaborar, dirigir e controlar os programas e servigos de nutrigio para a
populagio do Municipio; identificar e analisar héabitos alimentares e deficiéncias
nutritivas nos individuos, bem como compor card4pios visando suprir as
deficiéncias diagnosticadas; participar do planejamento de érea fisica de cozinhas,
depositos, refeitérios e copas, aplicando principios concernentes a aspectos
funcionais e estéticos; prever o consumo de géneros alimenticios, calculando ¢
determinando as quantidades necessérias a execugiio dos servigos de nutrigio, bem
como estimando os respectivos custos; acompanhar a elaboragio e distribuigdo de
alimentos diretamente por unidades de 6rgdos municipais; executar outras
atribuigoes correlatas.

ANEXO VII

SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAQ, CULTURA E ESPORTE
CARGOS EFETIVOS — Somente a carreira de Magistério
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Carreira

Cargo

Fungiio

Requisitos de
escolaridade e
profissional

Nivel

Quantidade

Carga
horaria
semanal

Atribuigdes

Magistério
Municipal

Profissional
de Educagdo

Professor da
Educagio
Infantil

Graduagdo em
Pedagogia

De acordo
com o
Anexo XII

74

20h

Exercer as funges de magistério, as atividades de docéncia de suporte pedagogico.
Promover o desenvolvimento integral da crianga e do adolescente em seus aspectos
fisico, psicolégico, intelectual e social; participar da elaboragdo da proposta
pedagdgica da unidade escolar; elaborar e cumprir planos de trabalho, segundo a
proposta pedagégica da unidade escolar, zelar pela aprendizagem do aluno;
ministrar as aulas e cumprir os dias letivos estabelecidos no calendério escolar;
realizar o exame final dos alunos nos periodos previstos no calenddrio escolar;
estabelecer estratégias de recuperagdio para os alunos de menor rendimento;
participar integralmente dos periodos dedicados ao planejamento, a avaliagio ¢ a0
desenvolvimento profissional; comunicar em tempo habil ao Diretor da unidade
escolar as eventuais faltas; participar do Conselho de Classe; corrigir, com 0
devido cuidado e dentro do prazo estabelecido, as provas e trabalhos escolares;
proceder & avaliagdo do rendimento do aluno em termos de objetivos propostos,
como o processo continuo de acompanhamento de aprendizagem; - manter
permanente contato com 0§ pais ou responsiveis informando-os orientando-os
sobre o desenvolvimento dos alunos e obtendo dados de interesse para o processo
educativo; comentar com os alunos as provas e trabalhos escolares, esclarecendo
os erros e os critérios adotados; fornecer ao Coordenador Pedagogico a relagdo de
materiais de consumo necessario ad desenvolvimento das atividades curriculares;
manter a disciplina em sala de aula e colaborar para a ordem geral da unidade
escolar; comparecer pontualmente as aulas e as reunides; conhecer e respeitar as
leis, os estatutos, os regulamentos, os regimentos ¢ demais normas vigentes;
utilizar metodologia de ensino adequada e compativel com os objetivos da unidade
escolar; escriturar didrio de classe, observando as normas pertinentes; participar
de atividades educativas promovidas pela comunidade escolar; cooperar e manter
espirito de solidariedade com os companheiros de trabalho e comunidade escolar;
analisar juntamente com o Coordenador Pedagdgico, as ementas curriculares dos
alunos, a fim de definir as adaptagdes necessarias; prestar assisténcia aos alunos
que necessitam de estudos de adaptagiio.

Magistério
Municipal

Profissional
de Educagio

Professor —
Anos Iniciais

Graduagéo em
Pedagogia

De acordo
com o
Anexo XII

20h

Participar da elaboragdo da proposta pedagdgica da unidade escolar; elaborar e
cumprir planos de trabalho, segundo a proposta pedagoégica da unidade escolar;
zelar pela aprendizagem do aluno; ministrar as aulas e cumprir os dias letivos
estabelecidos no calendario escolar; realizar o exame final dos alunos nos periodos
previstos no calendério escolar; estabelecer estratégias de recuperaglo para os
alunos de menor rendimento; participar integralmente dos periodos dedicados ao
planejamento, a avaliagdo ¢ ao desenvolvimento profissional, comunicar em
tempo hdabil ao Diretor da unidade escolar as eventuais faltas; participar do
Conselho de Classe; corrigir, com o devido cuidado ¢ dentro do prazo estabelecido,
as provas ¢ trabalhos escolares; proceder a avaliagio do rendimento do aluno em
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termos de objetivos propostos, como o processo continuo de acompanhamento de
aprendizagem; manter permanentc contato com 0s pais ou responsaveis
informando-os orientando-os sobre o desenvolvimento dos alunos ¢ obtendo dados
de interesse para o processo educativo; comentar com os alunos as provas ¢
trabalhos escolares, esclarecendo o0s erros e os critérios adotados; fornecer ao
Especialista de Educagdo ou Professor Coordenador a relagio de materiais de
consumo necessario ao desenvolvimento das atividades curriculares; manter a
disciplina em sala de aula e colaborar para a ordem geral da unidade escolar;
comparecer pontualmente as aulas ¢ as reunides; conhecer € respeitar as leis, os
estatutos, os regulamentos, os regimentos e demais normas vigentes; utilizar
metodologia de ensino adequada e compativel com os objetivos da unidade escolar;
escriturar didrio de classe, observando as normas pertinentes; participar de
atividades educativas promovidas pela comunidade escolar, cooperar ¢ manter
espirito de solidariedade com os companheiros de trabalho e comunidade escolar;
analisar juntamente com o Especialista de Educagdo ou Professor Coordenador, as
ementas curriculares dos alunos, a fim de definir as adaplagdes necessarias; acatar
as orientagdes dos superiores e tratar com respeito e urbanidade os colegas e os
usudrios dos servigos educacionais; prestar assisténcia aos alunos que necessitam
de estudos de adaptagiio.

Magistério
Municipal

Profissional
de Educacao

Professor 1* a
5% série

Graduagdo em
Pedagogia

De acordo
com o
Anexo XII

146

20h

Participar da elaboragdo da proposta pedagogica da unidade escolar; elaborar e
cumprir planos de trabalho, segundo a proposta pedagdgica da unidade escolar;
zelar pela aprendizagem do aluno; ministrar as aulas e cumprir os dias letivos
estabelecidos no calendario escolar; realizar o exame final dos alunos nos periodos
previstos no calendario escolar; estabelecer estratégias de recupera¢io para os
alunos de menor rendimento; participar integralmente dos periodos dedicados ao
planejamento, a avaliagio e ao desenvolvimento profissional; comunicar em
tempo habil ao Diretor da unidade escolar as eventuais faltas; participar do
Conselho de Classe; corrigir, com o devido cuidado e dentro do prazo estabelecido,
as provas e trabalhos escolares; proceder a avaliagiio do rendimento do aluno em
termos de objetivos propostos, conio o processo continuo de acompanhamento de
aprendizagem; manter permanente contato com 0s pais ou responsaveis
informando-os orientando-os sobre o desenvolvimento dos alunos e obtendo dados
de interesse para o processo educativo; comentar com os alunos as provas ¢
trabalhos escolares, esclarecendo os erros ¢ os critérios adotados; fornecer ao
Especialista de Educagio ou Professor Coordenador a relagao de materiais de
consumo necessario ao desenvolvimento das atividades curriculares; manter a
disciplina em sala de aula ¢ colaborar para a ordem geral da unidade escolar;
comparecer pontualmente as aulas e as reunides; conhecer e respeitar as leis, 0s
estatutos, os regulamentos, os regimentos ¢ demais normas vigentes; utilizar
metodologia de ensino adequada e compativel com os objetivos da unidade escolar;
escriturar didrio de classe, observando as normas pertinentes; participar de
atividades educativas promovidas pela comunidade escolar, cooperar e manter
espirito de solidariedade com os companheiros de trabalho e comunidade escolar;
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analisar juntamente com o Especialista de Educagdo ou Professor Coordenador, as
ementas curriculares dos alunos, a fim de definir as adaptagdes necessarias; acatar
as orientagdes dos superiores e tratar com respeito e urbanidade os colegas e os
usudrios dos servigos educacionais; prestar assisténcia aos alunos que necessitam
de estudos de adaptagio.

Magistério
Municipal

Profissional
de Educacio

Professor de
6" a 9" séries
(educagio
artistica ou
artes visuais)

Licenciatura plena em
artes ou educagdo
artistica ou
especializacdo em
Artes de, no minimo,
360 horas

De acordo
com o
Anexo XII

20h

Participar da elaboragdo da proposta pedagdgica da unidade escolar; elaborar e
cumprir planos de trabalho, segundo a proposta pedagogica da unidade escolar;
zelar pela aprendizagem do aluno; ministrar as aulas e cumprir os dias letivos
estabelecidos no calendério escolar; realizar o exame final dos alunos nos periodos
previstos no calendario escolar; estabelecer estratégias de recuperagio para os
alunos de menor rendimento; participar integralmente dos periodos dedicados ao
planejamento, a avaliagio e ao desenvolvimento profissional; comunicar em
tempo habil ao Diretor da unidade escolar as eventuais faltas; participar do
Conselho de Classe; corrigir, com o devido cuidado e dentro do prazo estabelecido,
as provas e trabalhos escolares; proceder a avaliagdo do rendimento do aluno em
termos de objetivos propostos, como o processo continuo de acompanhamento de
aprendizagem; manter permanente contato com os pais ou responsiveis
informando-os orientando-os sobre o desenvolvimento dos alunos e obtendo dados
de interesse para o processo educativo; comentar com os alunos as provas e
trabalhos escolares, esclarecendo os erros e os critérios adotados; fornecer ao
Especialista de Educagdo ou Professor Coordenador a relagdo de materiais de
consumo necessario ao desenvolvimento das atividades curriculares; manter a
disciplina em sala de aula e colaborar para a ordem geral da unidade escolar;
comparecer pontualmente as aulas e as reunides; conhecer e respeitar as leis, os
estatutos, os regulamentos, os regimentos e demais normas vigentes; utilizar
metodologia de ensino adequada e compativel com os objetivos da unidade escolar;
escriturar didrio de classe, observando as normas pertinentes; participar de
atividades educativas promovidas pela comunidade escolar; cooperar e manter
espirito de solidariedade com os companheiros de trabalho e comunidade escolar;
analisar juntamente com o Especialista de Educagdo ou Professor Coordenador, as
ementas curriculares dos alunos, a fim de definir as adaptagGes necessarias; acatar
as orientagdes dos superiores e tratar com respeito ¢ urbanidade os colegas ¢ os
usudrios dos servigos educacionais; prestar assisténcia aos alunos que necessitam
de estudos de adaptagio.

Magistério
Municipal

Profissional
de Educagio

Professor de
6" a 9" Série -
Educacio
Fisica

Licenciatura plena em
Educacdo Fisica

De acordo
como
Anexo XII

29

20h

Participar da elaboragdo da proposta pedagdgica da unidade escolar; elaborar e
cumprir planos de trabalho, segundo a proposta pedagégica da unidade escolar;
zelar pela aprendizagem do aluno; ministrar as aulas e cumprir os dias letivos
estabelecidos no calendario escolar; realizar o exame final dos alunos nos periodos
previstos no calendario escolar; estabelecer estratégias de recuperagdo para os
alunos de menor rendimento: participar integralmente dos periodos dedicados ao
planejamento, a avaliagdo e ao desenvolvimento profissional; comunicar em
tempo habil ao Diretor da unidade escolar as eventuais faltas; participar do
Conselho de Classe; corrigir, com o devido cuidado e dentro do prazo estabelecido,
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as provas e trabalhos escolares; proceder 4 avaliagdo do rendimento do aluno em
termos de objetivos propostos, como o processo continuo de acompanhamento de
aprendizagem; manter permanente contalo com 0s pais ou responsiveis
informando-os orientando-os sobre o desenvolvimento dos alunos e obtendo dados
de interesse para o processo educativo; comentar com os alunos as provas e
trabalhos escolares, esclarecendo os erros e os critérios adotados; fornecer ao
Especialista de Educagdio ou Professor Coordenador a relagio de materiais de
consumo necessario ao desenvolvimento das atividades curriculares; manter a
disciplina em sala de aula e colaborar para a ordem geral da unidade escolar;
comparecer pontualmente as aulas e as reunides; conhecer e respeitar as leis, os
estatutos, os regulamentos, os regimentos e demais normas vigentes; uftilizar
metodologia de ensino adequada e compativel com os objetivos da unidade escolar;
escriturar didrio de classe, observando as normas pertinentes; participar de
atividades educativas promovidas pela comunidade escolar; cooperar e manter
espirito de solidariedade com os companheiros de trabalho e comunidade escolar;
analisar juntamente com o Especialista de Educagio ou Professor Coordenador, as
ementas curriculares dos alunos, a fim de definir as adaptagdes necessarias; acatar
as orientagdes dos superiores e tratar com respeito ¢ urbanidade os colegas e os
usudrios dos servigos educacionais; prestar assisténcia aos alunos que necessitam
de estudos de adaptagio.

Magistério
Municipal

Profissional
de Educagao

Professor de
1* a 9* Série -
Educagdo
Fisica

Licenciatura plena em
Educagio Fisica

De acordo
com o
Anexo XII

20h

Participar da claboragdo da proposta pedagdgica da unidade escolar; elaborar e
cumprir planos de trabalho, segundo a proposta pedagogica da unidade escolar,
zelar pela aprendizagem do aluno; ministrar as aulas ¢ cumprir os dias letivos
estabelecidos no calendério escolar; realizar o exame final dos alunos nos periodos
previstos no calendario escolar; estabelecer estratégias de recuperagdo para os
alunos de menor rendimento; participar integralmente dos periodos dedicados ao
planejamento, a avaliagio e ao desenvolvimento profissional; comunicar em
tempo habil ao Diretor da unidade escolar as eventuais faltas; participar do
Conselho de Classe; corrigir, com o devido cuidado e dentro do prazo estabelecido,
as provas e trabalhos escolares; proceder a avaliagio do rendimento do aluno em
termos de objetivos propostos, como o processo continuo de acompanhamento de
aprendizagem; manler permanente contato com 0S pais ou responsiveis
informando-os orientando-os sobre o desenvolvimento dos alunos e obtendo dados
de interesse para o processo educativo; comentar com os alunos as provas e
trabalhos escolares, esclarecendo os erros e os critérios adotados; fornecer ao
Especialista de Educagdo ou Professor Coordenador a relagdo de materiais de
consumo necessario ao desenvolvimento das atividades curriculares; manter a
disciplina em sala de aula e colaborar para a ordem geral da unidade escolar;
comparecer pontualmente s aulas e as reunides; conhecer ¢ respeitar as leis, os
estatutos, os regulamentos, os regimentos e demais normas vigentes; utilizar
metodologia de ensino adequada e compativel com os objetivos da unidade escolar;
escriturar didrio de classe, observando as normas pertinentes; participar de
atividades educativas promovidas pela comunidade escolar; cooperar ¢ manter
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espirito de solidariedade com os companheiros de trabalho ¢ comunidade escolar;
analisar juntamente com o Especialista de Educagéo ou Professor Coordenador, as
ementas curriculares dos alunos, a fim de definir as adaptagdes necessarias; acatar
as orientagdes dos superiores € tratar com respeito e urbanidade os colegas e os
usudrios dos servigos educacionais; prestar assisténcia aos alunos que necessitam
de estudos de adaptagio.

Magistério
Municipal

Profissional
de Educagdo

Professor de
1* a 5° Série -
Educagio
Fisica

Licenciatura plena em
Educacio Fisica

De acordo
com o
Anexo XII

20h

Participar da elaboragio da proposta pedagogica da unidade escolar; elaborar e
cumprir planos de trabalho, segundo a proposta pedagdgica da unidade escolar;
zelar pela aprendizagem do aluno; ministrar as aulas e cumprir os dias letivos
estabelecidos no calendirio escolar; realizar o exame final dos alunos nos periodos
previstos no calenddrio escolar; estabelecer estratégias de recuperagdo para os
alunos de menor rendimento; participar integralmente dos periodos dedicados ao
planejamento, a avaliagdo ¢ ao desenvolvimento profissional; comunicar em
tempo habil ao Diretor da unidade escolar as eventuais faltas; participar do
Conselho de Classe; corrigir, com o devido cuidado e dentro do prazo estabelecido,
as provas e trabalhos escolares; proceder 4 avaliagio do rendimento do aluno em
termos de objetivos propostos, como o processo continuo de acompanhamento de
aprendizagem; manter permanente contato com o0s pais ou responsaveis
informando-os orientando-os sobre o desenvolvimento dos alunos e obtendo dados
de interesse para o processo educativo; comentar com os alunos as provas e
trabalhos escolares, esclarecendo os erros e os critérios adotados; fornecer ao
Especialista de Educagio ou Professor Coordenador a relagio de materiais de
consumo necessario ao desenvolvimento das atividades curriculares; manter a
disciplina em sala de aula e colaborar para a ordem geral da unidade escolar;
comparecer pontualmente as aulas e as reunides; conhecer e respeitar as leis, os
estatutos, os regulamentos, os regimentos e demais normas vigentes; utilizar
metodologia de ensino adequada e compativel com os objetivos da unidade escolar;
escriturar diario de classe, observando as normas pertinentes; participar de
atividades educativas promovidas pela comunidade escolar; cooperar e manter
espirito de solidariedade com os companheiros de trabalho e comunidade escolar;
analisar juntamente com o Especialista de Educagdo ou Professor Coordenador, as
ementas curriculares dos alunos, a fim de definir as adaptagdes necessarias; acatar
as orientagdes dos superiores ¢ tratar com respeito ¢ urbanidade os colegas ¢ os
usuarios dos servigos educacionais; prestar assisténcia aos alunos que necessitam
de estudos de adaptagdo.

Magistério
Municipal

Profissional
de Educacgio

Professor de
1" a 5" Série —
Lingua
Portuguesa

Licenciatura plena em
Letras

De acordo
com o
Anexo XII

20h

Magistério
Municipal

Profissional
de Educagao

Professor de
1*a 9* Série —

Licenciatura plena em
Letras

De acordo
com o
Anexo XII

20h

Participar da elaboragido da proposta pedagdgica da unidade escolar; elaborar e
cumprir planos de trabalho, segundo a proposta pedagdgica da unidade escolar;
zelar pela aprendizagem do aluno; ministrar as aulas e cumprir os dias letivos
estabelecidos no calendério escolar; realizar o exame final dos alunos nos periodos
previstos no calendario escolar; estabelecer estratégias de recuperagio para os
alunos de menor rendimento; participar integralmente dos periodos dedicados ao
planejamento, a avaliagio e ao desenvolvimento profissional; comunicar em
tempo habil ao Diretor da unidade escolar as eventuais faltas, participar do
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Lingua
Portuguesa

Conselho de Classe; corrigir, com o devido cuidado e dentro do prazo estabelecido,
as provas ¢ trabalhos escolares; proceder a avaliagdo do rendimento do aluno em
termos de objetivos propostos, como o processo continuo de acompanhamento de
aprendizagem; manter permanente contatoc com 0§ pais oOu responsaveis
informando-os orientande-os sobre o desenvolvimento dos alunos e obtendo dados
de interesse para o processo educativo; comentar com os alunos as provas e
trabalhos escolares, esclarecendo os erros e os critérios adotados; fornecer ao
Especialista de Educag@o ou Professor Coordenador a relagio de materiais de
consumo necessario ao desenvolvimento das atividades curriculares; manter a
disciplina em sala de aula e colaborar para a ordem geral da unidade escolar;
comparecer pontualmente 4s aulas e as reunides; conhecer e respeitar as leis, os
estatutos, os regulamentos, os regimentos ¢ demais normas vigentes; utilizar
metodologia de ensino adequada e compativel com os objetivos da unidade escolar;
escriturar diario de classe, observando as normas pertinentes; participar de
atividades educativas promovidas pela comunidade escolar; cooperar e manter
espirito de solidariedade com os companheiros de trabalho e comunidade escolar;
analisar juntamente com o Especialista de Educagio ou Professor Coordenador, as
ementas curriculares dos alunos, a fim de definir as adaptagdes necessarias; acatar
as orientagdes dos superiores e tratar com respeito e urbanidade os colegas e os
usuarios dos servigos educacionais; prestar assisténcia aos alunos que necessitam
de estudos de adaptagio.

Magistério
Municipal

Profissional
de Educagio

Professor 6" a
9" Série -
Ciéncias

Biologicas

Licenciatura plena em
Ciéncias Biologicas

De acordo
com o
Anexo XII

20h

Participar da elaboragiio da proposta pedagdgica da unidade escolar; elaborar e
cumprir planos de trabalho, segundo a proposta pedagdgica da unidade escolar;
zelar pela aprendizagem do aluno; ministrar as aulas e cumprir os dias letivos
estabelecidos no calendério escolar; realizar o exame final dos alunos nos periodos
previstos no calendério escolar; estabelecer estratégias de recuperagdio para os
alunos de menor rendimento; participar integralmente dos periodos dedicados ao
planejamento, a avaliagio e ao desenvolvimento profissional; comunicar em
tempo habil ao Diretor da unidade escolar as eventuais faltas; participar do
Conselho de Classe; corrigir, com o devido cuidado e dentro do prazo estabelecido,
as provas ¢ trabalhos escolares; proceder a avaliagiio do rendimento do aluno em
termos de objetivos propostos, como o processo continuo de acompanhamento de
aprendizagem; manler permanente contato com 0§ pais ou responsaveis
informando-os orientando-os sobre o desenvolvimento dos alunos e obtendo dados
de interesse para o processe educativo; comentar com os alunos as provas e
trabalhos escolares, esclarecendo os erros e os critérios adotados; fornecer ao
Especialista de Educagdo ou Professor Coordenador a relagio de materiais de
consumo necessario ao desenvolvimento das atividades curriculares; manter a
disciplina em sala de aula e colaborar para a ordem geral da unidade escolar;
comparecer pontualmente ds aulas e as reunides; conhecer e respeitar as leis, os
estatutos, os regulamentos, os regimentos e demais normas vigentes; utilizar
metodologia de ensino adequada e compativel com os objetivos da unidade escolar;
escriturar didrio de classe, observando as normas pertinentes; participar de
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atividades educativas promovidas pela comunidade escolar; cooperar e manter
espirito de solidariedade com os companheiros de trabalho e comunidade escolar;
analisar juntamente com o Especialista de Educagéo ou Professor Coordenador, as
ementas curriculares dos alunos, a fim de definir as adaptagdes necessarias; acatar
as orientagdes dos superiores ¢ tratar com respeito ¢ urbanidade os colegas e os
usuarios dos servigos educacionais; prestar assisténcia aos alunos que necessitam
de estudos de adaptagfo.

Magistério
Municipal

Profissional
de Educagio

Professor 6" a
9* Série —
Geografia

Licenciatura plena em
Geografia

De acordo
com o
Anexo XII

20h

Participar da elaboragdo da proposta pedagogica da unidade escolar; elaborar e
cumprir planos de trabalho, segundo a proposta pedagdgica da unidade escolar;
zelar pela aprendizagem do aluno; ministrar as aulas e cumprir os dias letivos
estabelecidos no calendério escolar; realizar o exame final dos alunos nos periodos
previstos no calendério escolar; estabelecer estratégias de recuperagiio para os
alunos de menor rendimento; participar integralmente dos periodos dedicados ao
planejamento, a avaliagio e ao desenvelvimento profissional; comunicar em
tempo habil ao Diretor da unidade escolar as eventuais faltas; participar do
Conselho de Classe; corrigir, com o devido cuidado e dentro do prazo estabelecido,
as provas e trabalhos escolares; proceder & avaliagdo do rendimento do aluno em
termos de objetivos propostos, como o processo continuo de acompanhamento de
aprendizagem;  manter permanentc contato com 0s pais ou responsaveis
informando-os orientando-os sobre o desenvolvimento dos alunos e obtendo dados
de interesse para o processo educativo, comentar com os alunos as provas e
trabalhos escolares, esclarecendo os erros e os critérios adotados; fornecer ao
Especialista de Educagdo ou Professor Coordenador a relagio de materiais de
consumo necessario ao desenvolvimento das atividades curriculares; manter a
disciplina em sala de aula e colaborar para a ordem geral da unidade escolar;
comparecer pontualmente as aulas e as reunides; conhecer e respeitar as leis, os
estatutos, os regulamentos, os regimentos ¢ demais normas vigentes; utilizar
metodologia de ensino adequada e compativel com os objetivos da unidade escolar;
escriturar diario de classe, observando as normas pertinentes; participar de
atividades educativas promovidas pela comunidade escolar; cooperar ¢ manter
espirito de solidariedade com os companheiros de trabalho e comunidade escolar;
analisar juntamente com o Especialista de Educagiio ou Professor Coordenador, as
ementas curriculares dos alunos, a fim de definir as adaptagdes necessérias; acatar
as orientagdes dos superiores ¢ tratar com respeito e urbanidade os colegas e os
usudrios dos servigos educacionais; prestar assisténcia aos alunos que necessitam
de estudos de adaptagao.

Magistério
Municipal

Profissional
de Educacio

Professor 6" a
9 Série —
Historia

Licenciatura plena em
Historia

De acordo
com o
Anexo XII

20h

Participar da elaboragdo da proposta pedagdgica da unidade escolar; elaborar e
cumprir planos de trabalho, segundo a proposta pedagdgica da unidade escolar;
zelar pela aprendizagem do aluno; ministrar as aulas e cumprir os dias letivos
estabelecidos no calenddrio escolar; realizar o exame final dos alunos nos periodos
previstos no calendario escolar; estabelecer estratégias de recuperagio para os
alunos de menor rendimento; participar integralmente dos periodos dedicados ao
planejamento, a avaliagio e ao desenvolvimento profissional; comunicar em
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tempo hdbil ao Diretor da unidade escolar as eventuais faltas; participar do
Conselho de Classe; corrigir, com o devido cuidado e dentro do prazo estabelecido,
as provas e trabalhos escolares; proceder a avaliagdo do rendimento do aluno em
termos de objetivos propostos, como o processo continuo de acompanhamento de
aprendizagem, manter permanente contato com o0s pais ou responsiveis
informando-os orientando-os sobre o desenvolvimento dos alunos e obtendo dados
de interesse para o processo educativo; comentar com os alunos as provas e
trabalhos escolares, esclarecendo os erros e os critérios adotados; fornecer ao
Especialista de Educagdio ou Professor Coordenador a relagdo de materiais de
consumo necessirio ao desenvolvimento das atividades curriculares; manter a
disciplina em sala de aula e colaborar para a ordem geral da unidade escolar;
comparecer pontualmente as aulas e 4s reunides; conhecer ¢ respeitar as leis, os
estatutos, os regulamentos, os regimentos e demais normas vigentes; utilizar
metodologia de ensino adequada e compativel com os objetivos da unidade escolar;
escriturar didrio de classe, observando as normas pertinentes; participar de
atividades educativas promovidas pela comunidade escolar; cooperar ¢ manter
espirito de solidariedade com os companheiros de trabalho e comunidade escolar;
analisar juntamente com o Especialista de Educagio ou Professor Coordenador, as
ementas curriculares dos alunos, a fim de definir as adaptagdes necessarias; acatar
as orientagdes dos superiores e tratar com respeito e urbanidade os colegas e os
usudrios dos servigos educacionais; prestar assisténcia aos alunos que necessitam
de estudos de adaptagdo.

Magistério
Municipal

Profissional
de Educagio

Professor de
6" a 9" Série -
Inglés

Licenciatura plena em
Letras, lingua
estrangeira moderna
(inglés)

De acordo
com o
Anexo XII

20h

Participar da elaboragiio da proposta pedagogica da unidade escolar; elaborar ¢
cumprir planos de trabalho, segundo a proposta pedagogica da unidade escolar;
zelar pela aprendizagem do aluno; ministrar as aulas e cumprir os dias letivos
estabelecidos no calendario escolar; realizar o exame final dos alunos nos periodos
previstos no calendario escolar; estabelecer estratégias de recuperagio para os
alunos de menor rendimento; participar integralmente dos periodos dedicados ao
plangjamento, a avaliagio e ao desenvolvimento profissional; comunicar em
tempo hdbil ao Diretor da unidade escolar as eventuais faltas; participar do
Conselho de Classe; corrigir, com o devido cuidado e dentro do prazo estabelecido,
as provas e trabalhos escolares; proceder a avaliagdo do rendimento do aluno em
termos de objetivos propostos, como o processo continuo de acompanhamento de
aprendizagem;  manter permanente contato com ©0s pais ou responsaveis
informando-os orientando-os sobre o desenvolvimento dos alunos e obtendo dados
de interesse para o processo educativo, comentar com os alunos as provas e
trabalhos escolares, esclarecendo os erros e os critérios adotados; fornecer ao
Especialista de Educagdo ou Professor Coordenador a relagio de materiais de
consumo necessario ao desenvolvimento das atividades curriculares; manter a
disciplina em sala de aula e colaborar para a ordem geral da unidade escolar;
comparecer pontualmente s aulas e as reunides; conhecer e respeitar as leis, os
estatutos, os regulamentos, os regimentos e demais normas vigentes; utilizar
metodologia de ensino adequada ¢ compativel com os objetivos da unidade escolar;
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escriturar diario de classe, observando as normas pertinentes;, participar de
atividades educativas promovidas pela comunidade escolar; cooperar e manter
espirito de solidariedade com os companheiros de trabalho e comunidade escolar;
analisar juntamente com o Especialista de Educagio ou Professor Coordenador, as
ementas curriculares dos alunos, a fim de definir as adaptagdes necessdrias; acatar
as orientagdes dos superiores e tratar com respeito ¢ urbanidade os colegas e os
usudrios dos servigos educacionais; prestar assisténcia aos alunos que necessitam
de estudos de adaptagio.

Magistério
Municipal

Profissional
de Educagdo

Professor de
6" a 9" Série —
Lingua
Portuguesa

Licenciatura plena em
Letras

De acordo
com o
Anexo XII

34

20h

Participar da elaboragdo da proposta pedagdgica da unidade escolar; elaborar e
cumprir planos de trabalho, segundo a proposta pedagdgica da unidade escolar;
zelar pela aprendizagem do aluno; ministrar as aulas e cumprir os dias letivos
estabelecidos no calenddrio escolar; realizar o exame final dos alunos nos periodos
previstos no calendério escolar; estabelecer estratégias de recuperagdo para os
alunos de menor rendimento; participar integralmente dos periodos dedicados ao
plangjamento, a avaliagio ¢ ao desenvolvimento profissional; comunicar em
tempo hdbil ao Diretor da unidade escolar as eventuais faltas; participar do
Conselho de Classe; corrigir, com o devido cuidado e dentro do prazo estabelecido,
as provas e trabalhos escolares; proceder & avaliagiio do rendimento do aluno em
termos de objetivos propostos, como o processo continuo de acompanhamento de
aprendizagem;  manter permanente contato com os pais ou responsaveis
informando-os orientando-os sobre o desenvolvimento dos alunos e obtendo dados
de interesse para o processo educativo; comentar com os alunos as provas e
trabalhos escolares, esclarecendo os crros e os critérios adotados: fornecer ao
Especialista de Educagdo ou Professor Coordenador a relagdo de materiais de
consumo necessario ao desenvolvimento das atividades curriculares: manter a
disciplina em sala de aula e colaborar para a ordem geral da unidade escolar:
comparecer pontualmente as aulas e as reunides; conhecer e respeitar as leis, os
estatutos, os regulamentos, os regimentos ¢ demais normas vigentes; utilizar
metodologia de ensino adequada e compativel com os objetivos da unidade escolar;
escriturar didrio de classe, observando as normas pertinentes; participar de
atividades educativas promovidas pela comunidade escolar; cooperar e manter
espirito de solidariedade com os companheiros de trabalho e comunidade escolar:
analisar juntamente com o Especialista de Educagdo ou Professor Coordenador, as
ementas curriculares dos alunos, a fim de definir as adaptagdes necessarias; acatar
as orientagdes dos superiores e tratar com respeito e urbanidade os colegas e os
usudrios dos servigos educacionais; prestar assisténcia aos alunos que necessitam
de estudos de adaptagdo.

Magistério
Municipal

Profissional
de Educacio

Professor de
1% a 9* Série -
Inglés

Licenciatura plena em
Letras, lingua
estrangeira moderna
(inglés)

De acordo
com o
Anexo XII

20h

Participar da elaboragdo da proposta pedagdgica da unidade escolar; elaborar e
cumprir planos de trabalho, segundo a proposta pedagdgica da unidade escolar:
zelar pela aprendizagem do aluno; ministrar as aulas e cumprir os dias letivos
estabelecidos no calendario escolar; realizar o exame final dos alunos nos periodos
previstos no calenddrio escolar; estabelecer estratégias de recuperaciio para os
alunos de menor rendimento; participar integralmente dos periodos dedicados ao
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plancjamento, a avaliagiio ¢ ao desenvolvimento profissional; comunicar em
tempo hdbil ao Diretor da unidade escolar as eventuais faltas; participar do
Conselho de Classe; corrigir, com o devido cuidado e dentro do prazo estabelecido,
as provas e trabalhos escolares; proceder 4 avaliagio do rendimento do aluno em
termos de objetivos propostos, como o processo continuo de acompanhamento de
aprendizagem;  manter permanenie contato com os pais ou responsdveis
informando-os orientando-os sobre o desenvolvimento dos alunos e obtendo dados
de interesse para o processo educativo; comentar com os alunos as provas e
trabalhos escolares, esclarecendo os erros e os critérios adotados; fornecer ao
Especialista de Educagio ou Professor Coordenador a relagio de materiais de
consumo necessdrio ao desenvolvimento das atividades curriculares: manter a
disciplina em sala de aula e colaborar para a ordem geral da unidade escolar;
comparecer pontualmente as aulas e as reunides; conhecer e respeitar as leis, os
estatutos, os regulamentos, os regimentos e demais normas vigentes; utilizar
metodologia de ensino adequada e compativel com os objetivos da unidade escolar;
escriturar didrio de classe, observando as normas pertinentes; participar de
atividades educativas promovidas pela comunidade escolar; cooperar e manter
espirito de solidariedade com os companheiros de trabalho e comunidade escolar;
analisar juntamente com o Especialista de Educagdo ou Professor Coordenador, as
ementas curriculares dos alunos, a fim de definir as adaptagdes necessérias; acatar
as orientagdes dos superiores e tratar com respeito e urbanidade os colegas ¢ os
usudrios dos servigos educacionais; prestar assisténcia aos alunos que necessitam
de estudos de adaptagiio.

Magistério
Municipal

Profissional
de Educacio

Professor de
1* a 9* Série —
Artes

Licenciatura plena em
Artes ou Educagdo
Artistica, ou
especializagdo em
Artes de, no minimo,
de 360 horas

De acordo
com o
Anexo XII

20h

Participar da elaboragdo da proposta pedagogica da unidade escolar; elaborar e
cumprir planos de trabalho, segundo a proposta pedagogica da unidade escolar;
zelar pela aprendizagem do aluno; ministrar as aulas e cumprir os dias letivos
estabelecidos no calendario escolar; realizar o exame final dos alunos nos periodos
previstos no calenddrio escolar; estabelecer estratégias de recuperagdo para 0s
alunos de menor rendimento; participar integralmente dos periodos dedicados 2o
planejamento, a avaliagio e ao desenvolvimento profissional; comunicar em
tempo habil ao Diretor da unidade escolar as eventuais faltas; participar do
Conselho de Classe; corrigir, com o devido cuidado e dentro do prazo estabelecido,
as provas e trabalhos escolares; proceder & avaliagio do rendimento do aluno em
termos de objetivos propostos, como o processo continuo de acompanhamento de
aprendizagem;  manter permanente contato com os pais ou responsaveis
informando-os orientando-os sobre o desenvolvimento dos alunos ¢ obtendo dados
de interesse para o processe educativo; comentar com os alunos as provas e
trabalhos escolares, esclarecendo os erros e os critérios adotados; fornecer ao
Especialista de Educagdo ou Professor Coordenador a relagio de materiais de
consumo necessario ao desenvolvimento das atividades curriculares; manter a
disciplina em sala de aula e colaborar para a ordem geral da unidade escolar;
comparecer pontualmente ds aulas e s reunides; conhecer e respeitar as leis, os
cstatutos, os regulamentos, os regimentos ¢ demais normas vigentes; utilizar
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metodologia de ensino adequada e compativel com os objetivos da unidade escolar;
escriturar didrio de classe, observando as normas pertinentes; participar de
atividades educativas promovidas pela comunidade escolar; cooperar e manter
espirito de solidariedade com os companheiros de trabalho e comunidade escolar;
analisar juntamente com o Especialista de Educagdo ou Professor Coordenador, as
ementas curriculares dos alunos, a fim de definir as adaptag¢des necessarias; acatar
as orientagdes dos superiores ¢ fratar com respeito ¢ urbanidade os colegas e os
usudrios dos servigos educacionais; prestar assisténcia aos alunos que necessitam
de estudos de adaptagio.

Licenciatura plena em
Pedagogia ou

Assegurar a inclusdo escolar de alunos com deficiéncia, transtornos globais do
desenvolvimento e altas habilidades/superdotag@o, orientando o sistema de ensino
municipal para garantir; acesso ao ensino regular, com participagfo, aprendizagem

Magistério Profissional Professor de Letras/ _..:uﬁ.mmu. vﬂ.m_ De acordo e no:::Ena_mna nos .:?n; mais m_msan.,m do ensino; :mzméaw_a,m% da Boam:ammﬁ
Municisal de Bducaciio Libds como especializacdo com o 2 20h de nn_._omﬂm.o mm.ﬁmn_mr oferta do mﬁ:a:dn._.:c on_cnmn_a:.m_.nmﬁmo_m__wmno.. mm:d.n.nmo
Uiiciha & : em Educagio Anexo XII de profissionais da educagdo para a inclusdo; participagdo da familia e da
Especial, Inclusiva ou no_:cz_.n_mam., moom,m__u__aman mB::aG_:oP nos transportes, nos mobilidrios, nas
Latras comunicagdes e informagiio; e articulagdo intersetorial na implementagio das
politicas piblicas
Ser surdo com Ministrar aulas praticas da Lingua Brasileira de Sinais - LIBRAS; Realizar
Licenciatura plena em atendimento em Libras —LIno >@a_.3a=8 mmznmnmo:.m_ m%nnizmmac — AEE
qualquer érea, em m.m_m. de Tecursos; Ozm_unm_. a aplicagdo de _ddnn&o_om._mm 1o ensino de Lingua
acrescido de mqmm.w__n:m de Sinais; Participar na ﬂno_:m do livro didatico; Executar outras
) atividades correlatas; Efetuar comunicagdo entre surdos e ouvintes, surdos e
Magistério Profissional Cgmmz.:om n.m_m_m.._mma@ de De acordo i 20h mﬁ,..._om_ surdos n.m:an_m-nmmof mz_.mo?nnmg e 9:.\_._:2v por meio de Ew._ﬂ..»m para
Municipal de Educagdo me_uq__.Mm a rw__uwm_mo_wnm_ﬁ_mﬁunwﬁ_. >%M_h W: a lingua oral ¢ vice-versa em sessdes e eventos publicos sempre que solicitado;
meio de exame
promovido pelo
Centro de Apoio ao
Surdo (CAS).
Participar da elaboragdo da proposta pedagogica da unidade escolar; elaborar e
cumprir planos de trabalho, segundo a proposta pedagogica da unidade escolar;
zelar pela aprendizagem do aluno; ministrar as aulas e cumprir os dias letivos
estabelecidos no calendério escolar; realizar o exame final dos alunos nos periodos
. ) Professor de ) ) Dé acordo previstos no calenddrio escolar; estabelecer estratégias de recuperagio para os
Magistério Profissional 6°a 9" Séric - Licenciatura plena em com o 2 20h alunos de menor rendimento; participar integralmente dos periodos dedicados ao
Municipal de Educagdo Matendtica Matematica Anexo XII planejamento, a avaliagio e ao desenvolvimento profissional; comunicar em

tempo hdbil ao Diretor da unidade escolar as eventuais faltas; participar do
Conselho de Classe; corrigir, com o devido cuidado e dentro do prazo estabelecido,
as provas e trabalhos escolares; proceder 4 avaliagdo do rendimento do aluno em
termos de objetivos propostos, como o processo continuo de acompanhamento de
aprendizagem;  manter permanenie contato com 0s pais ou responsaveis
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informando-os orientando-os sobre o desenvolvimento dos alunos e obtendo dados
de interesse para o processo educativo; comentar com os alunos as provas e
trabalhos escolares, esclarecendo os erros e os critérios adotados; fornecer ao
Especialista de Educag@o ou Professor Coordenador a relagdo de materiais de
consumo necessario ao desenvolvimento das atividades curriculares; manter a
disciplina em sala de aula e colaborar para a ordem geral da unidade escolar;
comparecer pontualmente as aulas e as reunides; conhecer e respeitar as leis, os
estatutos, os regulamentos, os regimentos ¢ demais normas vigentes; utilizar
metodologia de ensino adequada e compativel com os objetivos da unidade escolar;
escriturar diario de classe, observando as normas pertinentes; participar de
atividades educativas promovidas pela comunidade escolar; cooperar e manter
espirito de solidariedade com os companheiros de trabalho e comunidade escolar;
analisar juntamente com o Especialista de Educagio ou Professor Coordenador, as
ementas curriculares dos alunos, a fim de definir as adaptagGes necessarias; acatar
as orientagdes dos superiores e tratar com respeito ¢ urbanidade os colegas ¢ os
usudrios dos servigos educacionais; prestar assisténcia aos alunos que necessitam
de estudos de adaptagio.

ANEXO VIII

SECRETARIA MUNICIPAL DE ASSISTENCIA SOCIAL E CIDADANIA
CARGOS EFETIVOS

Carreira Cargo Funcio Requisitos de Nivel Quantidade Carga Atribuicdes
escolaridade e horaria
profissional semanal
Preparar refeigdes para atender a exigéncias de cardapios pré-estabelecidos; separar
o material a ser utilizado na confecgio da refeigdo, para facilitar sua manipulagio;
. Ensino fundamental realizar a limpeza dos utensilios; controlar o estoque de ingredientes, verificando o
Atividades de - 1 seu nivel e o estado dos que sdo sujeitos a deteriora¢do, para providenciar as
Gestdo da Merendeira Merendeira ..::“o::u eto, " Il 6 44h reposicdes necessarias; providenciar limpeza da cozinha e utensilios para assegurar
Assisténcia Social no:nm_uo_.inan as a saude dos usudrios; requisitar e receber ingredientes necessdrios para o preparo
sere das refeigdes, verificando sua capacidade de utilizagfio, excluindo os que se
encontram em mas condi¢des; executar outras atribuigdes correlatas nos projetos da
Secretaria.
. Gestor de Realizar alongamento com os grupos; Acompanhar a frequéncia dos grupos;
Atividades de Agoes mgcn.maoH ;Q_.ma:emcmmv em Realizar atividades fisicas na academia; Realiza hidrogindstica ¢ acolhimento dos
Gestao da Sociais Social - Educagéo Fisica e VIl 4 40h grupos; Realizar exercicios readaptados com idosos, criangas, adolescentes, jovens,
Assisténcia Social Profissional registro no 6rgdo de adultos e idosos que apresentem limitagdes e dificuldades fisicas; Planejar e
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de Educagdo
Fisica

fiscalizagdo
profissional

executar dindmicas de acolhimento, jogos, brincadeiras para interagio com os
grupos; Organizar e participar de agdes externas (pragas publicas, ginasio de
esportes, escolas, entre outros); Realizar treinos, jogos e viabilizar a participagio
em campeonatos de voleibol adaptado, natagdo, bocha, malha e outros esportes de
interesse dos grupos; Realizar aulas de pilates; Auxiliar no plancjamento e
organizagio de eventos e festas tipicas, em datas comemorativas e afins; Organizar,
acompanhar e auxiliar os grupos em jogos de mesa: Dama, domino; truco, ténis de
mesa, sinuca, bozo, xadrez, entre outros; Auxiliar na organizagdo administrativa;
Planejar e acompanhar as atividades didrias com grupos; Acompanhar e participar
de agdes e eventos; Realizar aferi¢io arterial; Ter disponibilidade para viagens e
eventos noturnos quando necessario.

Atividades de
Gestdo da
Assisténcia Social

Gestor de
Agoes
Sociais

Pedagogo —
Educagéo para
Criangas,
Adolescentes,
Jovens,
Adultos e
Idosos

Graduagdo em
Pedagogia

Vil

14

40h

Realizar o planejamento das atividades de programas sociais do Municipio; facilitar
o processo de integragfo dos coletivos sob sua responsabilidade; mediar processos
grupais, fomentando a participagdo democratica das criangas, adolescentes, adultos
e idosos e a sua organizagdo, no sentido do alcance dos objetivos do servigo socio
educativo de convivio; acompanhar o desenvolvimento de oficinas ¢ atividades
ministradas por outros profissionais; atuar como interlocutor do servigo sdcio
educativo junto aos programas sociais; participar, juntamente com o técnico de
referéncia, de reunides com as familias, sistematicas e atividades de capacitagio dos
jovens,

Servigos
Operacionais e
Auxiliares

Auxiliar
Servigos
Basicos

Vigia

Ensino fundamental
incompleto,
correspondente a 5°
série

44h

Fazer rondas de inspe¢fio nos equipamentos da Secretaria Municipal de Assisténcia
Social e Cidadania em intervalos fixados, adotando providéncias tendentes a evitar
roubos, incéndios e danos nos iméveis, suas instalagdes e materiais sob sua guarda;
fiscalizar a entrada e saida de pessoas e veiculos, pelos portdes ou portas de acesso
nos equipamentos que estiverem sob sua responsabilidade; verificar as autorizagdes
para o ingresso nos referidos locais e vedar a entrada as pessoas ndo autorizadas;
verificar se as portas e janelas estdo devidamente fechadas; levar ao conhecimento
dos dirigentes da unidade onde trabalha quaisquer irregularidades verificadas,
percorrendo e inspecionando as dependéncias do imodvel que estiver protegendo,
respeitando as normas técnicas e os regulamentos do servigo.

Altividades de
Gestao da
Assisténcia Social

Gestor de
Agoes
Sociais

Educador
Social

Graduagio em
Pedagogia ou
licenciatura plena em
qualquer érea de
Humanas

VIIL

17

40h

Conhecer as situagdes de vulnerabilidade social e de risco das familias beneficidrias
de transferéncia de renda e das potencialidades do territorio de abrangéncia; mediar
processos grupais do servigo sécio educativo para as familias referenciadas aos
equipamentos  dos  servigos  socioassistenciais;  realizar  atendimentos
individualizados e visitas domiciliares as familias; promover a divulgagdo o servigo
socioeducativo de programas sociais e o encaminhamento das criangas,
adolescentes, adultos e idosos atendidos; assessorar os servigos socioeducativos e
projetos desenvolvidos no Municipio; acompanhar os coletivos sob sua
responsabilidade, registrar agdes desenvolvidas, planejar o trabalho e avaliar junto
as familias os resultados e impactos dos servigos socioeducativos; Atuar segundo a
respectiva drea de formagdo e capacitagio profissional; realizar estudo da situagio
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de vulnerabilidade social; atuar na concessio de beneficios e encaminhamentos
pertinentes na sua fun¢do; Promover o encaminhamento aos programas e projetos
do Municipio através de avaliagdes da equipe técnica multidisciplinar.

Conduzir, devidamente habilitado, veiculos de transporte de pessoas; atender ao
orgao gerenciador, permanecendo 4 disposigdo do mesmo; verificar diariamente as

Agente de Ensino Fundamental e condigGes dos veiculos (dgua, dleo, combustivel, bateria, sistema elétrico),
Atividades Servigos Motorista de Carteira Nacional de v 1 44h providenciando sua manutengiio preventiva e corretiva; executar reparos de
Auxiliares Especializad | Veiculos Leve Habilitagfio categoria emergéncia ¢ solicitar as revisdes periodicas; preencher o boletim didrio de
0s e transportes e de ocorréncias; recolher os veiculos na garagem depois de concluido
o0 servigo ¢ executar outras tarefas de apoio, conforme necessidade do setor de
lotagdo.
. Execcutar atividades de atendimento ao publico, oferecendo orientagdo e
Assistente esclarecimentos, pessoalmente ou através de telefone ¢ orientar as pessoas quanto i
Servigos Técnico- | de Servigos Rscascionism Ensino fundamental 1 8 44h localizagdo dos 6rgdos, unidades ou servigos dentro das dependéncias do 6rgio ou
Organizacionais Organizacio P completo da unidade que atua. Atender a fazer e receber chamadas telefdnicas, anotando os
nais recados que forem transmitidos e exercer outras tarefas corrclatas. Atender e
auxiliar as atividades administrativas diante da necessidade da oferta do servigo.
Atuar na orientagdo, supervisio e execugio de atividades administrativas,
relativamente a registros funcionais, concessdo de direitos e vantagens, pagamento
de pessoal, acompanhamento de contratos e convénios; participar de processos de
aquisigdo, guarda e¢ compra de materiais e bens, de protocolo, arquivo e
Técnico de Técenico de comunicagdes administrativas ¢ preservagio de documentos; preparar relatérios,
Servigos Técnico- Servigos Servigos Ensino médio m 10 44h graficos, tabelas e planilhas; classificar, autuar e controlar a tramitagio e
Organizacionais Organizacio | Organizaciona completo distribuigdo de documentos ¢ processos, bem como prestar atendimento a usudrios
nais is dos servigos pablicos para orientar e prestar informagdes; supervisionar atividades
desempenhadas por equipes auxiliares, incentivando a participagdo nos trabalhos
em equipe;  fazer conferéncia de listagens, quadros demonstrativos, documentos
de recebimento e pagamentos; operar equipamentos de informatica, elaborar e
digitar correspondéncias
Colaborar no planejamento de politicas publicas de impacto direto ¢ indireto na area
de assisténcia social, realizagdo de reunides e contatos internos e externos para
Atividades de Técnico de o ) o implementagdo am agdes de promogio am cmn_mmm_:.m eda En_:.mmo social; nc_m_“_o_‘mq
Gestas da AcBes Técnico de Ensino médio 1 | 441 nas agdes de articulagio com as .m::___mm assistidas nas unidades da Prefeitura
e e ) & s Acdes Sociais completo Municipal; executar agdes para a criagdo e desenvolvimento de habitos, habilidades
Assisténcia Social Sociais e atitudes em criangas e adolescentes; orientar municipes sobre os servigos
prestados, manter atualizado registros e arquivos dos usudrios; executar outras
atribuigdes correlatas;
Redigir a correspondéncia e documentos de rotina, observando os padrdes
Assistente Assistente de estabelecidos de forma e estilo para assegurar o funcionamento do sistema de
Servigos Técnico- | de Servicos Servigos Ensino médio 1l 7 44h comunicagdo interna € externa; executar servigos de cadastro, fichario, arquivo e
Organizacionais Organizacio | Organizaciona completo digitagdo; executar servigos de revisio de textos e expedientes em geral,
nais is promovendo os devidos controles; escriturar fichas financeiras e extrair guias ¢

requisigdes; executar servigos de apoio s atividades; executar servigos relativos as
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areas de pessoal, material, apoio administrativo, organizagdo e métodos; secretariar
autoridades; executar outras tarefas de apoio administrativo; agendar e organizar os
compromissos de seu superior, arquivar, emitir e receber documentos e
correspondéncias, atender ao publico, assessorar reunides, digitar documentos;
elaborar e confeccionar carteirinha de passe livre e carteirinhas afins; executar
outras tarefas correlatas.

Atividades de
Gestdo da
Assisténcia Social

Gestor de
Acgdes
Sociais

Psicologo

Graduagdo em
Psicologia e registro
no érgao de
fiscalizagdo
profissional

VII

40h

Prestar atendimento clinico aplicando técnicas psicolégicas, avaliando o ser como
um todo adotando o trabalho socioassistencial 4 familias e individuos em situagio
de vulnerabilidade e risco social, piblico alvo da Secretaria Municipal de
Assisténcia Social e Cidadania; participar e/ou coordenar programas especificos na
comunidade (puablico alvo) e estabelecer os resultados a serem atingidos; definir a
linha de trabalho, assim como assessorar e prestar orientagiio aos familiares;
executar atribuigdes profissionais no atendimento e grupos fazendo parte da equipe
técnica multidisciplinar aos servigos de assisténcia social no Municipio; realizar
estudo da situagdo de vulnerabilidade social; atuar na concessio de beneficios e
encaminhamentos pertinentes na sua fungdo, encaminhamentos aos programas e
projetos do Municipio através de avaliagdes da equipe técnica multidisciplinar.

Atividades de
Gestdo da
Assisténcia Social

Gestor de
Agoes
Sociais

Assistente
Social

Graduagio em
Servigo Social e
registro no orgio de
fiscalizagao
profissional

VII

30h

Prestar servigos de dmbito social a individuos e grupos, identificando e analisando
problemas e necessidades materiais, psiquicas e de outra ordem e aplicando métodos
e processos basicos do servigo social, para prevenir situagdes de vulnerabilidade
social dentro da gestdo territorial da rede socioassistencial e promover a integragio
ou a reintegragdo dessas pessoas 4 sociedade; claborar, executar e analisar projetos
sociais; implementar as politicas sociais no Municipio; criar organizagdes
comunitarias e fortalecer as jd existentes; executar outras farefas afins, nas
respectivas dreas de atuagdo; executar programas, projetos e ou atividades que
visem de vulnerabilidade e risco social no territério de abrangéncia, visando
minimizar os problemas decorrentes da vulnerabilidade social e risco social das
familias; coordenar, elaborar, executar, supervisionar e avaliar estudos, pesquisas,
planos, programas e projetos na area social; interpretar dados coletados em pesquisa
socioecondmica; assessorar nas atividades de ensino, pesquisa ¢ educacional;
interpretar dados coletados em pesquisa socioecondmicas; colaborar com
campanhas de cardler assistencial patrocinados pela administragio municipal;
executar atribuigdes profissionais no atendimento das atividades do orgio de
lotagdo; realizar estudo de situagdo de vulnerabilidade social: atuar na concessio de
beneficios e encaminhamentos pertinentes na sua fingdo, encaminhamentos aos
programas e projetos do municipio.

Servigos
Operacionais ¢
Auxiliares

Auxiliar
Servigos
Basicos

Auxiliar de
Servicos
Basicos

Ensino fundamental
incompleto,
correspondente a 5*
série

24

44h

Executar de servigos de carga e descarga de materiais, arrumacdo de materiais
usados em obras, conforme arranjos fisicos; execugio de servigos de conservagio,
limpeza e remogdo de detritos nos locais dos servigos; preparar terreno para
instalagdo dos equipamentos e instrumental dos prédios da prefeitura; transporte
¢/ou fornecimento de equipamento ¢ instrumental; executar trabalhos bragais em
geral, em especial, tapar buracos em vias piiblicas, mediante preparagdo ¢ aplicacio
de camada de asfalto; executar ou auxiliar a execugdo de tarefas e trabalhos
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relacionados com as atividades-meio do 6rgdo de lotagdo, nas atividades de limpeza
¢ conservagdo de bens e instalagdes, respeitando as normas técnicas e os
regulamentos do servigo; auxiliar nas atividades e confecgdo de lanches dos
equipamentos da Secretaria de Assisténcia Social diante da necessidade.

Ensino fundamental

Preparar e servir alimentos café e chd; realizar lavagem de lougas, talheres e panelas;

Servigos Auxiliar de ; let manter suprimento de roupa de mesa, pratos e talheres e outros complementos;
Operacionais e Servigos Copeiro fcomp-eta, " I 44h operar aparelhos elétricos e outros de uso em copa ou cozinha: preparar vitaminas,
Auxiliares Basicos ao_,qnmvom@a:ﬁ as e outras bebidas; verificar géneros alimenticios para utilizagio em refeigdes;
SerIo observar as normas de higiene e conservagio de alimentos.
Atividades de Assistente ) . L Mxnnz.ﬁmn Swnmm.m de Bmmmzomu.mnogmﬂmnmu _u:.:ono_cm. arquivamento de documentos
Gestao da de Agdes Assistente de Ensino médio 0 44h e papéis; classificar e organizar os oxum%aﬁnm, nOnE:ﬂE,cm de acordo com as
o . = Acdes Sociais completo normas recomendadas; auxiliar nas tarefas simples e rotineiras ligadas ao apoio
Assisténcia Social Sociais sdiministiitive.
Atuar junto as equipes dos Servigos referenciados as Protegdes Sociais Bésica e
Atividades de Assistente Téenico de Ensino Médio, Especial e outros programas sociais; Planejar e atuar em equipe na execugio de
Gestido da de Agdes ——— acrescido de cursos de 11 30h oficinas de artes, respeitando as vérias possibilidades artisticas, promovendo a livre
Assisténcia Social Sociais capacitagdo na drea. expressdo dos usudrios ¢ organizando apresentagdes em eventos da Assisténcia
Social ¢ demais secretarias quando requisitados; execultar outras tarefas afins,
_ Formular e desenvolver projetos e atividades voltadas s artes cénicas; coordenar e
Graduagio em supervisionar o desenvolvimento de projetos e atividades na 4rea de artes;
Atividades de Gestor de Profissional qualquer area do desenvolver agdes no sentido de manter a atualizacio do cadastro das artes cénicas
Gestao da Agdes de Artes conhecimento e VII 30h do Municipio, dos profissionais da drea; coordenar e/ou ministrar aulas de teatro;
Assisténcia Social Sociais Cénicas capacitagdo para a elaborar pegas didéticas; coordenar atividades e divulgar conhecimentos especificos
fungdo. em artes cénicas; exercer e assessorar atividades artisticas; coordenar montagens de
obras cenograficas; executar e supervisionar apresentagdes piblicas de teatro.
Ministrar aulas de musica instrumental, zelando pela aprendizagem dos alunos;
executar a carga hordria estabelecida pelo oOrgdo competente; participar da
o ) Graduagdo em elaboragio e da execugdo do projeto politico-pedagogico de ensino da masica;
Atividades de Assistente Instrutor | : elaborar e/ou selecionar materiais pedagogicos; participar de reunides, de grupos de
Gestdo da de Agoes Profissionaliz .n_:.m mco_.om“.mﬂm mn_ 111 30h estudo ou de outros eventos; participar de programas educacionais que objetivem
Assisténcia Social Sociais ante (musica) qmm_w.:n.u DR VICEIC0s promover a formagao profissional de musicos; comprometer-se com o sucesso de
Miusicos do Brasil sua agdo educativa no territério visando garantir especialmente o direito a
convivéncia social e comunitiria, garantindo através dos grupos e individual
complementando o trabalho social as familias.
Formular, elaborar, supervisionar, coordenar e orientar os estudos, projetos ou
Graduagiio em pesquisas cientificas basicas e aplicadas, nos viérios setores da assisténcia social ou
Gestor de Sarvion Social e a ela ligadas; executar andlises laboratoriais para fins de diagndsticos, pericia,
Servigos Técnico- Servigos Bidlogo ” mm:oa:o P— VII 40h fiscalizagdo, docéncia, estudos e projetos de pesquisa para implantagio e execugio
Organizacionais Organizacio g & fiscali m da vigildncia socioassistencial, objetivando detectar e compreender as situagdes de
Hais iscalizagao precarizagdo ¢ de agravamento das vulnerabilidades que afetam os territorios ¢ os
profissional cidaddos, prejudicando e pondo em risco sua sobrevivéncia, dignidade, autonomia

e socializagio.




Lei Complementar n°® 292/2023 Pag. 063

Servigos Técnico-
Administrativo

Gestor de
Servicos
Organizacio
nais

Administrador

Graduagdo em
Administrago e
registro no orgdo de
fiscalizagdo
profissional

VII

40h

Planejar, coordenar, controlar, elaborar e executar projetos do campo da
administragio (or¢amentaria, financeira, custos, projetos de investimentos, gestao
de recursos humanos e malteriais e outros), estudando e desenvolvendo
metodologias, preparando planos e projetos para orientar os superiores e demais
técnicos de outros campos de conhecimento quanto & aplicagiio das ferramentas
administrativas mais adequadas, visando atender os principios da administrago
pliblica, e orientar para a tomada de deciso com propostas e solugdes mais
vantajosas; analisar, elaborar ¢ coordenar as politicas publicas de recursos humanos
e participar do desenvolvimento, implementagdo de programa de administragio
salarial da Prefeitura; executar tarefas correlatas.
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SECRETARIA MUNICIPAL DE SERVIGCOS PUBLICOS
CARGOS EFETIVOS

Requisitos de Carga
Carreira Cargo Funcdo escolaridade e Nivel Quantidade horaria Atribuigdes
profissional semanal
Gestor de Promover a Educagdo de Transito junto a Rede Municipal de Ensino, por meio de
Servigos Técnico- Servigos Pedagogo do Graduagdo em VI 5 40h Em:n_,m_:.mza e agdes coordenadas entre 0s orgios e a.sun_mnnm do Sistema Zmn:.u:i
Organizacionais Organizacio Transito Pedagogia de ,_;n.m:m.zo. Promover nw.:nmmrmm nacnm:—\.mm e o funcionamento de escolas piiblicas
— de trinsito nos moldes e padrdes estabelecidos pelo CONTRAN.
Executar de servigos de carga e descarga de materiais, arrumagdo de materiais
usados em obras, conforme arranjos fisicos; execugio de servigos de conservacio,
. limpeza e remogdo de detritos nos locais dos Servicos; preparar terreno para
Servicos Auxiliar AviiTiar Ensino Fundamental instalagdo a.om mp:_.um:_niow e _._;:::.#::m_ dos prédios da prefeitura; lransporte
SR . e Incompleto, I 77 44h e/ou fornecimento de equipamento e instrumental; executar trabalhos bragais em
Oﬁn_.mmﬁzm_m ¢ Mm\j\._ncm mn‘_ <._oom correspondente a 5* geral, em especial, tapar buracos em vias publicas, mediante preparagio e aplicagio
Auxiliares Bésicos Basicos SEiE de camada de asfalto; executar ou auxiliar a execugio de tarefas e trabalhos
relacionados com as atividades-meio do orgdo de lotagdo, nas atividades de limpeza
¢ conservagio de bens e instalagdes, respeitando as normas técnicas e os
regulamentos do servico.
Fazer rondas de inspegio em intervalos fixados, adotando providéncias tendentes a
evitar roubos, incéndios e danos nos imdveis, suas instalagdes ¢ materiais sob sua
o Ensino Fundamental guarda; fiscalizar a entrada e saida de pessoas e veiculos, pelos portdes ou portas
Servigos Auxiliar Incompleto de acesso ao local que estiver sob sua responsabilidade; verificar as autorizagdes
Operacionais e Servigos Vigia TN " ! 50 [ 16 44h para o ingresso nos referidos locais e veda a entrada as pessoas ndo autorizadas:
Auxiliares Basicos p Db, verificar se as portas ¢ janelas estdo devidamente fechadas: levar ao conhecimento
Serie. dos dirigentes da unidade onde trabalha quaisquer irregularidades verificadas,
percorrendo e inspecionando as dependéncias do imével que estiver protegendo,
respeitando as normas técnicas e os regulamentos do SErvigo.
Conservar a limpeza de logradouros publicos por meio de coleta de lixo; varrer vias
) Ensino Fundamental publicas e calgaddes e amontoar detritos e fragmentos; recolher o lixo em latdes ou
Servigos Auxiliar - sacos plasticos; colocar o lixo no veiculo compactador e lavar vias pliblicas apos
Operacionais e Servigos Gari corres o:% H,m 50 [ 15 44h varrigao e coleta; remover o lixo para depésitos e descarga; separar material para
Auxiliares Basicos P . en reciclagem, solicitando meios e tomando providéncias para a realizagdo dos
Serie. servigos; coletar lixo doméstico, industrial ¢ hospitalar ¢ demais materiais
descartados em vias publicas.
Fiscalizagio Fiscal de “iscal de Ensino médio Vi P 44 Imnm:..wmq as leis de :m,im:o.u 0s servigos de zwsmucnn. noznon__.ﬁ_omﬂ_lmwoﬁ S.mz..:umm,
Municipal Transito Trinsito completo conlferir os sistemas de sinalizagio propondo as melhorias ¢ adequagdes necessarias,
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fazer levantamento de dados estatisticos e elaborar estudos sobre acidentes e mum.lg
causas, autuar e aplicar medidas administrativas de modo a coibir irregularidades
do transito, notificando seus infratores, conduzir veiculo, quando da realizagio dos
servigos pliblicos concementes as atribuigdes do cargo, desde que devidamente
habilitado e dentro dos limites do Municipio.

Fiscalizar as posturas e medidas de policia administrativa, relacionada aos
costumes; zelar pela seguranga e ordem publica, ao funcionamento dos
estabelecimentos comerciais, industriais, de prestagdo de servigos e feiras-livres e

e Fiscal de Fiscal de ; o L ; ; : " ; o
Fiscalizagdo Post Postii Ensino médio VI 44h poluiciio do meio ambiente; fiscalizar a higiene das vias e logradouros publicos,
Municipal Om. :.ﬂ.mm. o .:. Pw.. completo diversdes piblicas, barracas ou aparelhos ¢ dispositivos de diversio instalados em
Municipais Municipais logradouros piiblicos sem autorizagdo; fiscalizar a poluigdo sonora provocada em
bares, clubes, casas noturnas e igrejas, promover a manutencio e atualizagio de
cadastro de feirantes;
Agente ) Operar pa carregadeira para execugdo de servigos de n.zmoz_sam rodovidria e obras
- Operador de Ensino Fundamental e iiblicas, manuseando-as e acionando-as para dar continuidade a servigos, mediante
i Operacional - X : p ; 85 pars ¢
Atividades Média Equipamentos | Carteira Nacional de XIII 44h leitura dos seus instrumentos ¢ conforme mnstrugdes dos manuais de operagio;
Hanciliares & n_ 1 s Pesados (pa- Habilitagdo categoria executar e inspecionar o equipamento, observando seu estado geral, pneus, sistema
omplexida carregadeira) “py de freios, nivel de o_.mo, para ter certeza de que o mesmo possui noz.a_nmnm de
de operagdo; executar a limpeza na maquina para retirar residuos a fim de evitar danos.
Agente Operador de . O.uﬁw: retroescavadeira para execugio de servicos de n.nm.g:m:m S%.EE:» e ng.mm
Operacional Equipamentos Ensino Fundamental e piblicas, manuseando—as e acionando-as para dar continuidade a servigos, mediante
Atividades p i 4 5 Carteira Nacional de leitura dos seus instrumentos e conforme instrugdes dos manuais de operagdo;
Média Pesados - . X1l 44h i ; perag
Auxiliares ) Im_u:;mowo categoria executar e mspecionar o equipamento, observando seu estado geral, pneus, sistema
Complexida Qnﬁ_.DWmom/&am “p de freios, nivel de éleo, para ter certeza de que o mesmo possui condigdes de
de ira) operagdo; executar a limpeza na maquina para retirar residuos a fim de evitar danos.
Operar escavadeira hidrdulica para execugao de servigos de engenharia rodovidria
>mamw8 OanmoH de Ensino Fundamental e € obras piblicas, manuseando—as e acionando-as para dar continuidade a servigos,
- Operacional | Equipamentos : 2 mediante leitura dos seus instrumentos e conforme instrugdes dos manuais de
Atividades Carteira Nacional de = : . : &
e Alta Pesados e : Xl 44h Operagdo; executar e inspecionar o equipamento, observando seu estado geral,
Auxil Habilitagdo categoria = . oo 4 S ey
uxitares Complexida (escavadeira mn caleg pneus, sistema de freios, nivel de dleo, para ter certeza de que 0 mesmo possui
de hidraulica) D condigdes de operagdo; executar a limpeza na maquina para retirar residuos a fim
de evitar danos.
Agente Operador de . Operar motoniveladora para execugao de servigos de nzmwz_,mz.m rodovidria e obras
Operacional Equipamentos Ensino Fundamental e piblicas, manuseando-as e acionando-as para dar continuidade a servigos, mediante
Atividades P Alt Pasadas Carteira Nacional de X1 44h leitura dos seus instrumentos e conforme instrugdes dos manuais de operacio:
Auxiliares 4 ) mm., a3 Imw::.mﬂmo categoria executar e inspecionar o equipamento, observando seu estado geral, pneus, sistema
Complexida | (motonivelado “p de freios, nivel de dleo, para ter certeza de que o mesmo possui condigdes de
de ra) operagao; executar a limpeza na mdquina para retirar residuos a fim de evitar danos.
Operador de Ensino Fundamental e Operar mini carregadeira para execugdo de servigos de engenharia rodoviaria e
Atividades >mQ.:n Equipamentos | Carteira Nacional de m 4l obras piblicas, manuseando-as e acionando-as para dar continuidade a servigos,
S eracional i S 2 X h . . ; : = .
Auxiliares Op el Pesados (mini Habilitagio categoria Eom_m:.ﬁ leitura dos seus Em_EEanm e conforme instrugdes dos manuais de
Média Operagao; execular ¢ inspecionar o equipamento, observando seu estado geral,
perag P q £

carregadeira)

.rOu..
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Complexida pneus, sistema de freios, nivel de dleo, para ter certeza de que o mesmo possui
de condigdes de operagdo; executar a limpeza na maquina para retirar residuos a fim
de evitar danos.
Operador de O._umn.mq trator de pneu para nx.an:nmo de servigos de engenharia rodoviéria e obras
Agente e uimtiond Ensino Fundamental e EE_SP :..m::mnw.:n_olmm e acionando-as para dar continuidade a servigos, mediante
Atividades Operador n_uwwmm Caftsita Nicioaal de VI 0 leitura dos seus instrumentos e conforme instrugdes dos manuais de operagio;
. s 0s pe : i i i i
Auxiliares Especializad Habilitago categoria 44h executar ¢ E.mcao_o:w_. 0 equipamento, observando seu estado mnnmr.w:o:wh. sistema
4 (trator de “pn de freios, nivel de ¢leo, para ter certeza de que o mesmo possui condigdes de
pneu) operagdo; efetuar o reboque de acronaves por meio de condugio de trator de pneu;
executar a limpeza na maquina para retirar residuos a fim de evitar danos.
Operar escavadeira hidraulica para execugio d i i 1ri.
Agente Gpersdards ) p cay p ecug e servigos de m_._.moa_._m:m 8%&»:»
o : o P ; Ensino Fundamental e e obras piblicas, manuseando-as e acionando- as para dar continuidade a Servicos,
Atividades _uQ.mmn_o:m quipamentos Carteira Nacional de mediante Leitura dos seus instrumentos e conforme instrugdes dos manuais de
Anxiliares Alta ] Pesados Habilitagiio categoria XI1 1 44h operagiio; executar e inspecionar o equipamento, observando seu estado geral,
Complexida (trator de ‘D pneus, sistema de freios, nivel de éleo, para ter certeza de que o mesmo possui
de esteiras) condigdes de operagiio; executar a limpeza na maquina para retirar residuos a fim
de evitar danos.
Conduzir, devidamente habilitado, veiculos de transporte de cargas em geral;
Agente Motorista de Ensino Fundamental e atender ao 6rgdo gerenciador, permanecendo & disposigdo do mesmo; verificar
Atividades Operador CarteirENasishal de diariamente as condigdes dos veiculos (dgua, dleo, combustivel, bateria, sistema
- o Veiculo o : Stri idenciz i i iva;
Auxiliares Especializad Habilitaglio categoria VI 16 44h elétrico), mﬁo,.:mmars.:n.mo sua Emz.nmnzcmo preventiva e corretiva, executar reparos
& Pesado “p» de emergéncia ¢ solicitar as revisdes periddicas; preencher o boletim didrio de
transportes e de ocorréncias; recolher os veiculos a garagem depois de concluido o
servigo.
Lubrificar e abastecer a frota, observando o nivel de dleo e graxa existentes:
. § promover limpeza de reservatorios, filtros, vélvulas e similares, bem como a troca
diiiig >mn:mn de Ensino Fundamental de dleo e filtro; cuidar da escala de lubrificagdo e abastecimento da frota; indicar e
:S. lades mﬂénnm Lubrificador Incompleto, v 2 44h informar sobre defeitos; manter em ordem e em condigdes de utilizagdo o material
Auxiliares Especializad correspondente a 5° de trabalho; requisitar com antecedéncia o material de reposigdo, bem como
o série. responsabilizar-se pela guarda do mesmo; detectar e sanar avarias, anormalidades e
defeitos relacionados a lubrificagdo; conhecer a metodologia de lubrificagiio de
acordo com os manuais dos fabricantes dos veiculos, caminhdes e maquinirios.
Agente de Ensino Fundamental Executar servigos de lavagem em geral, em veiculos e maquinas; limpar e aspirar
Atividades Servigos FLawadords Incompleto, v 3 s _um.:nom e porta-malas; lavar drea externa dos veiculos; limpar janelas e vidros, para-
Auxiliares Bapecializad Veiculos correspondente a 5° 44h _u:.mmm e lavar assoalho de o“:w.:m“ operar Qw«.m&o«om“ esfregar motor e lavar rodas,
3 série caixa e mmq.m-_u_:mmw secar area externa e interna do veiculo; lustrar automével;
- ; aplicar pretinho nos pneus e frisos de portas e executar outras tarefas assemelhadas.
Agente de Ensino fundamental Requisitar ferramental necessario a4 execugdo das tarefas; preencher as ordens de
Atividadas i incompleto, servigos com os informes dos servigos executados € pegas aplicadas; identificar os
>:x:3qnw Eoaiiatgi Mecinico correspondente & 5 VI 4 44h defeitos mecdnicos dos veiculos, maquinas e equipamentos; providenciar o conserto
ares p dos veiculos, maquinas e equipamentos; executar a manutenc¢io preventiva dos

(]

série, com curso de
mecinica

veiculos, maquinas e equipamentos; executar outras tarefas afins.
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Ensino fundamental

Executar servigos de manutengio ¢ instalagio clétrica em rede de iluminagéio

Agente de incomplet publica e prédios publicos, cabines, painéis de comando e equipamentos; apresentar
Atividades Servigos Eletricista ) % %_ )50 VI 441 solugdes para as anormalidades ocorridas, a partir do resultado de inspegdes ¢ testes
Auxiliares mmunnmm:Nm& Predial omi fspondente a especificos; avaliar as condigdes de funcionamento e instalagGes, apresentando
o SCrIe, COfi CUISo de sugestdes de melhorias; elaborar, implantar e acompanhar programas de
clétrica manutengao elétrica, preventiva e corretiva.
Planejar servigos de instalagio e manutengdo em veiculos, estimando prazos;
. instalar sistemas e componenies eletroeletronicos em veiculos, interpretando e
. Agente de Ens o fundamental corrigindo esquemas, conectando cabos a0s equipamentos e acessorios e testando o
mo_é”_mom Servicos Eletricista incompleto, funcionamento de maquinas, equipamentos ¢ sistemas para operagio; realizar
Operacionais e E calizad Veicul correspondente a 5° VI 44h manutengdes preventiva, preditiva e corretiva, inspecionando visualmente
Auxiliares wspectaiiza teutar série, com curso de mdquinas e equipamentos pesados, diagnosticando defeitos eletroeletranicos,
o elétrica desmontando, reparando, lubrificando, substituindo e montando componentes,
ajustando componentes e pegas e simulando o funcionamento de componentes ¢
equipamentos; Cumprir normas de seguranga, meio ambiente e saide.
Agente de mxmniﬁ servigos de E_:rEm em prédios E.:.u:ncmv E:imanﬂom_ w..n:m maveis e
Atividades Servigos . Ensino fundamental iméveis; apresentar solugdes para as anormalidades ono_..:....mmm. a partir do resultado
Acrsilages Especializad Pintor completo Vi 44h de inspegdes e testes omwno_mn.cm“ avaliar as condi¢des de funcionamento,
= apresentando sugestdes de melhorias; elaborar, implantar e acompanhar programas
o de manutengiio, preventiva e corretiva.
Executar trabalhos de alvenaria e concreto; fazer alicerces levantar parede de
Agente de m_.<m:m1m, fazer muros de m:.._EP :m_um__dﬁ com .im_.,:._am.ﬁom de prumo e
. Servigos ) ::.a_mnzﬁ:o_ fazer e reparar bueiro, pogos n_n. visita e pisos de cimento, preparar ou
Atividades E ializad Pedreir Ensino fundamental Vi 44h orientar a preparagdo de argamassas para jungdo de tijolos ou para reboco de
Auxiliares Specraliza careiro completo paredes, rebocar paredes, mexer e colocar concreto em forma e fazer artefatos de
05 cimento, assentar marcos de portas e janelas, colocar telhas, azulejos e ladrilhos,
armar andaimes, [azer consertos em obras de alvenaria, distribuir servicos aos
ajudantes sob sua direg@io, executar outras tarefas correlatas.
Atuar na orientagio, supervisio e execugio de atividades administrativas,
relativamente a registros funcionais, concessio de direitos ¢ vanlagens, pagamento
de pessoal, acompanhamento de contratos e convénios; participar de processos de
aquisicdo, guarda e compra de materiais ¢ bens, de rotocolo, arquivo e
Técnico de Técnico de comunicagdes mn_E:.._.m:m:w& e preservagdo de aon:_:o_:oﬂ preparar _.oﬁ__mazo“,
Servigos Técnico- Servigos Servigos Ensino médio I 44h grificos, tabelas e planilhas; classificar, autuar e controlar a tramitagio e
Organizacionais Organizacio | Organizaciona completo distribui¢iio de documentos ¢ processos, bem como prestar atendimento a usudrios
nais is dos servigos piiblicos para orientar ¢ prestar informagdes; supervisionar atividades
desempenhadas por equipes auxiliares, incentivando a participagdo nos trabalhos
em equipe;  fazer conferéncia de listagens, quadros demonstrativos, documentos
de recebimento e pagamentos; operar equipamentos de informdtica, elaborar ¢
digitar correspondéncias
Servigos Técnico- Assigtente o Brisiiic fiidimental mxanmw atividades de mﬁ:&.:nﬂc. ao piblico, c.?\&nnzao orientagdo e
Recepcionista II 44h esclarecimentos, pessoalmente ou através de telefone e orientar as pessoas quanto a

Organizacionais

de Servigos

completo

localizagdo dos 6rgdos, unidades ou servigos dentro das dependéncias do orgdo ou
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Organizacio
nais

da unidade que atua. Atender a fazer e receber chamadas telefonicas, anotando os
recados que forem transmitidos e exercer outras tarefas correlatas.

Auxiliar de

Ensino fundamental

Executar atividades necessérias 4 administragio de cemitérios; auxiliar nos Servigos

Auxiliar de prisnn Cave incompleto, I 9 Adh funerdrios, construir, preparar, :.:;.En abrir ¢ fechar mmvis.:mmw realizar
Servigus Bisicos m,_.e_._ﬂOm oveiro correspondente a 5° mnt:.:.min_:o,.nxc_:ﬁ e cremar caddveres, :mm._m%: corpos e despojos; conservar
Basicos satip cemitérios, maquinas e ferramentas de trabalho; zelar pela seguranga de cemitério.
ANEXO X
GOVERNADORIA
CARGOS EFETIVOS
Carreira Cargo Fungio Requisitos de Nivel | Quantidade Carga Atribuicoes
escolaridade e horaria
profissional semanal

Atuar na orientagdo, supervisio e execugdo de atividades administrativas,
relativamente a registros funcionais, concessio de direitos e vantagens, pagamento
de pessoal, acompanhamento de contratos e convénios; participar de processos de
aquisi¢do, guarda ¢ compra de materiais ¢ bens, de protocolo, arquivo e
Técnico de Técnico de comunicagdes administrativas e preservagio de documentos; preparar relatorios,
Servigos Técnico- Servicos Servigos Bl iddie comaleio 1 3 44h grificos, tabelas e planilhas; classificar, autuar ¢ controlar a tramitagio e
Organizacionais Organizacio | Organizaciona P distribuigao de documentos e processos, bem como prestar atendimento a usudrios
nais is dos servigos puablicos para orientar e prestar informagdes; supervisionar atividades
desempenhadas por equipes auxiliares, incentivando a participagdio nos trabalhos
em equipe;  fazer conferéncia de listagens, quadros demonstrativos, documentos
de recebimento e pagamentos; operar equipamentos de informatica, elaborar e

digitar correspondéncias
xecutar de servigos de carga e descarga de materiais, arrumagio de materiais
usados em obras, conforme arranjos fisicos; execugdo de servigos de conservagio,
mpeza ¢ remogdo de detritos nos locais dos servigos; preparar terreno para
Servigos Auxiliar Auxiliar m:mm._._o fundamental instalagio dos equipamentos ¢ :ﬁ:.:.a_:m_ dos prédios da prefeitura; transporte
Overach s Serviias SEICO8 incompleto, I 3 44h e/ou H.E.:nn_En_.:o de equipamento a.__a:._.::.nimr nxmnimﬁ _E_um_:mm c:ﬁm.:m em
per mn..m:m_m & =% 0S8 e ¢ correspondente a 5* geral, em especial, tapar buracos em vias publicas, mediante preparagiio e aplicagio
Auxiliares Basicos Basicos série de camada de asfalto; executar ou auxiliar a execugdo de tarefas e trabalhos
relacionados com as atividades-meio do érgio de lotacdo, nas atividades de limpeza
¢ conservagdo de bens e instalagdes, respeitando as normas técnicas e os

regulamentos do servigo.
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Controladoria-
Geral do
Municipio

Analista do
Controle
Interno

Analista do
Controle
Interno

Graduagdo em Ciéncias
Contébeis,
Administragio,
Economia ou Direito e
com experiéncia
profissional de, pelo
menos, 03 (trés) anos

VII

40h

Avaliar o cumprimento das metas estabelecidas no plano plurianual; fiscalizar e
avaliar a execugdo dos programas de governo, inclusive agodes descentralizadas
realizadas 4 conta de recursos oriundos dos Orgamentos do Municipio, quanto ao
nivel de execugdo das metas e objetivos estabelecidos e a qualidade do
gerenciamento; avaliar a execugdo dos orgamentos do Municipio; exercer o controle
das operagdes de crédito, avais, garantias, direitos e haveres do Municipio; fornecer
informagdes sobre a situagdo fisico-financeira dos projetos e das atividades
constantes dos orgamentos do Municipio; realizar auditoria sobre a gestio dos
recursos publicos municipais sob a responsabilidade de érgéos e entidades publicos
¢ privados; apurar os atos ou fatos ilegais ou irregulares, praticados por agentes
publicos ou privados, na utilizagio de recursos publicos municipais e, quando for o
caso, comunicar & unidade responsavel pela contabilidade para as providéncias
cabiveis; realizar auditorias nos sistemas contabil, financeiro, orgamentirio, de
pessoal e demais sistemas administrativos e operacionais; criar condigdes para o
exercicio do controle social sobre os programas contemplados com recursos
oriundos dos orgamentos do Municipio; execugio de outras agoes e atividades
dispostas em lei ¢ em atos normativos ou regulamentares, ou determinadas pelo
Chefe do Poder Executivo Municipal, em razdo da natureza do Orgio; Receber
deniincias direcionadas a Prefeitura e encaminha-las, conforme a matéria, & unidade,
orgio ou entidade competente; Promover formas de participacdo popular no
acompanhamento e fiscalizagdo da prestagdo de servigos publicos; Requisitar a
instauragio, de oficio ou a partir de representagdes e dentncias, de sindicincias, de
processos administrativos disciplinares e demais procedimentos correcionais para
apurar responsabilidade por irregularidades praticadas no ambito do Poder
Executivo Municipal, Conduzir investigagdes preliminares, inspegdes, sindicéncias,
inclusive as patrimoniais, e processos administrativos disciplinares que julgue
necessdria; apurar a responsabilidade de agentes piiblicos pelo descumprimento
injustificado de recomendagdes do controle interno e das decisdes de controle
externo; formular, coordenar, fomentar e apoiar a implementagdo de planos,
programas, projetos € normas voltadas 4 prevengdo da corrupgio e i promogdo da
transparéncia, do acesso a informagdo, da conduta ética, da integridade e do controle
social da administragiio pablica; executar demais atividades correlatas.

Controladoria-
Geral do
Municipio

Ouvidor do
Municipio

Ouvidor do
Municipio

Graduagdo em nivel
superior em qualquer
area

VII

40h

Receber e apurar denuncias, reclamagdes, criticas, comentarios e pedidos de
informagdo sobre atos considerados ilegais, arbitrarios, desonestos, indecorosos, ou
que contrariem o interesse publico, praticados por servidores ou agentes politicos
do Municipio do Poder Executivo ou Legislativo; receber sugestoes de
aprimoramento, clogios e sugestdes sobre as atividades da Administragio Piblica
Municipal; encaminhar aos 6rgdos competentes as denincias e reclamagdes
referentes aos agentes politicos, dirigentes, servidores ou atividades e SErvigos
prestados, bem como sugestdes, elogios e comentérios registrados; requisitar
informagdes e realizar diligéncias visando a obtengdo de informagdes junto aos
setores administrativos sobre atos praticados em seu ambito; requisitar de qualquer
6rgdo municipal, informagdes, certides ou cépias de documentos relacionados com
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as reclamagdes, dentincias ou sugestdes recebidas; instituir e manter um sistema de
informagdes atualizado sobre todas as reclamagdes, denlincias, sugestdes e elogios
e representagdes recebidas; comunicar ao Prefeito Municipal a necessidade de
apuragdo de todo e qualquer ato lesivo ao patriménio publico de que venha a ter
ciéncia em razio do exercicio de suas fungdes; encaminhar 4 Procuradoria-Geral do
Municipio, se for o caso, os casos que requeiram a instauragfio de sindicdncias ou
processos administrativos disciplinares, se for o caso; manter sigilo, quando
solicitado, sobre as reclamagdes ou dentincias, bem como sobre sua fonte,
providenciando, junto aos 6rgdos competentes a protegio aos denunciantes;
informar ao interessado as providéncias adotadas em razio de seu comunicado,
observando o prazo maximo de 20 (vinte dias) corridos, podendo ser prorrogado por
igual periodo, desde que devidamente justificado, buscando sempre a celeridade nas
suas agdes; manter a objetividade e imparcialidade no tratamento das manifestagoes
recebidas, tanto do cidaddo quanto dos servidores e agentes polilicos; recomendar a
ado¢do de providéncias que entender pertinentes, necessarias ao aperfeigoamento
dos servigos prestados & populagiio pela administragiio do municipio.
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ANEXO X1
PADRAO DE VENCIMENTOS
Grupo de Atividades de Atuagdo Finalistica — exceto magistério - e Grupo de Atividades Apoio Operacional — exceto procuradoria

Grupo de Atividades de Atuacgdo Finalistica — exceto magistério - e Grupo de Atividades Apoio Operacional — exceto procuradoria
NIVEL
Classe | Il ] IV v Vi ViI VIl IX X XI* Xl Il
A 1.586,64 | 1.596,01| 1.609,51| 1.658,88| 1.782,05| 1.916,96| 3.306,54| 3.673,93| 2.604,00 | 2.604,00 | 18.948,41 | 3.179,72 | 2.649,77
B 1.665,97 | 1.675,81| 1.689,98| 1.741,82| 1.871,15| 2.012,81| 3.471,87| 3.857,63| 2.734,20 | 2.734,20 | 19.895,81 | 3.338,71 | 2.782,26
C 1.749,27 | 1.759,61| 1.774,48| 1.828,91| 1.964,71| 2.113,45| 3.645,46 | 4.050,51| 2.870,91 | 2.870,91 | 20.890,60 | 3.505,64 | 2.921,37
D 1.836,74 | 1.847,59| 1.863,21| 1.920,36| 2.062,94| 2.219,12| 3.827,73| 4.253,03 | 3.014,46 | 3.014,46 | 21.93514 | 3.680,92 | 3.067,44
F 1.928,57 | 1.939,96 | 1.956,37| 2.016,38| 2.166,09| 2.330,08| 4.019,12| 4.465,69 | 3.165,18 | 3.165,18 | 23.031,88 | 3.864,96 | 3.220,80
F 2.025,00| 2.036,96| 2.054,19| 2.117,20| 2.274,40| 2.446,58 | 4.220,08| 4.688,97 | 3.323,44 | 3.323,44 | 24.183,50 | 4.058,20 | 3.381,85
G 2.126,25| 2.138,81| 2.156,90| 2.223,05| 2.388,12| 2.568,91| 4.431,08| 4.923,42| 3.489,61 | 3.489,61 | 25.392,68 | 4.261,11 | 3.550,93
H 2.232,56 | 2.245,75| 2.264,74| 2.334,21| 2.507,52| 2.697,35| 4.652,63| 5.169,59 | 3.664,09 | 3.664,09 | 26.662,30 | 4.474,17 | 3.728/48
[ 2.344,19 | 2.358,04| 2.377,98| 2.450,92| 2.632,90| 2.832,22| 4.885,26| 5.428,07 | 3.847,29 | 3.847,29 | 27.99542 | 4.697,87 3.914,91

*Ja contemplado a ampliacio de jornada (20h para 40h).
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ANEXO XII
PADRAO DE VENCIMENTOS
Grupo de Atividades de Atuacfio Finalistica (magistério)

Grupo de Atividades de Atuacdo Finalistica (magistério)
Classe | ndice Magistério | Lic. Plena (1,15) Pés Graduacdo(1.32) Mestrado(1.50) Doutorado (1,70)
| 1l ] v \
A 1 2.628,91 3.023,24 3.470,16 3.943,36 4.469,14
B 1,05 2.760,35 3.174,39 3.643,66 4.140,53 4.692,60
& 1,05 2.898,37 3.333,12 3.825,85 4.347,55 4.927,23
D 1,05 3.043,29 3.499,78 4.017,14 4.564,93 5.173,59
E 1,05 3.195,45 3.674,77 4.218,00 4.793,18 5.432,77
F 1,05 3.355,52 3.858,51 4.428,90 5.032,84 5.703,88
G 1,05 3.522,99 4.051,43 4.650,34 5.284,48 5.985,08
H 1,05 3.699,14 4.254,01 4.882,86 5.548,70 6.288,53
I 1,05 3.884,09 4.467,71 5.127,00 5.826,14 6.602,96
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ANEXO XIII
PADRAO DE VENCIMENTOS
Grupo de Atividades Apoio Operacional (procuradoria)

Classe | Categoria—p | Terceira classe Segunda Classe Primeira classe Classe especial
A R$ 3.309,83 R$ 3.640,77 RS 4.004,84 RS 4.405,36
B R$ 3.475,32 RS 3.822,80 R$ 4.205,08 RS 4.625,63
C R$ 3.649,09 R$ 4.013,95 R$ 4.415,33 RS 4.856,91
D R$ 3.831,54 RS 4.214,64 R$ 4.636,10 RS 5.099,76
E R§ 4.023,12 R$ 4.425,37 RS 4.867,90 R$ 5.354,75
F RS 4.224,27 RS 4.646,64 R$ 5.111,30 R§$ 5.622,48
G RS 4.435,49 RS 4.878,98 RS 5.366,86 RS 5.903,61
H RS 4.657,26 R$ 5.122,92 R$ 5.635,21 R$ 6.198,79
I R$ 4.890,12 R$ 5.379,07 R§$ 5.916,97 RS 6.508,73




