PREFEITURA DE NOVA ANDRADINA

Estado de Mato Grosso do Sul

DECRETO N°. 3.823, de 9 de marco de 2026.

Institui a Politica de Aquisicdo e
Descarte de Acervos do Museu
Histérico e Cultural Anténio Joaquim
de Moura Andrade e di outras
providéncias.

O PREFEITO MUNICIPAL DE NOVA ANDRADINA, ESTADO DE MATO
GROSSO DO SUL, no uso de suas atribuigdes legais;

CONSIDERANDO o disposto na Lei Federal n° 11,904, de 14 de janeiro de 2009
~ Estatuto dos Museus;

CONSIDERANDQ a Lei Federal n® 8.159, de 8 de janeiro de 1991 - Lei de
Arquivos;

CONSIDERANDO o Decreto Municipal n° 3.735, de 29 de setembro de 2025,
que aprova o Regimento Intero do Museu Historico e Cultural Antbnio Joaquim de Moura
Andrade;

CONSIDERANDO a necessidade de estabelecer direfrizes técnicas, éticas e
administrativas para a aquisigdo, gestdo, preservacdo e descarte de acervos sob a guarda do
Museu;

DECRETA:

Art. 1° Fica instituida a Politica de Aquisic&o e Descarte de Acervos do Museu
Historico e Cultural Antonio Joaquim de Moura Andrade, na forma do Anexo Unico deste
Decreto.

Paragrafo anico. A Politica de que trata o caput deste artigo estabelece
direfrizes, critérios e procedimentos para a aquisicdo, incorporagao, registro, preservacdo,
gestdo, acesso e descarte de bens culturais de natureza museologica, arquivistica,
bibliografica, fotografica e audiovisual sob a guarda do Museu.

Art. 2° A Politica instituida por este Decreto devera ser observada por todas as
unidades responsaveis pela gestao do acervo do Museu Historico e Cultural Antdnio Joaguim
de Moura Andrade, nos termos do seu Regimento Inferno.

Art. 3° Compete & Coordenagéo-Geral do Museu assegurar a aplicagdo da
Politica de Aquisi¢do e Descarte de Acervos, observadas as competéncias administrativas da
Fundagéo Nova-Andradinense de Cultura — FUNAC.
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Art. 4° Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagéo

Nova Andradina-MS, 9 de margo de 2026.

ro/Ferreifa LLuiz Fedossi
PREFEITQ MUNICIPAL
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Anexo |
POLITICA DE AQUISICAOQ E DESCARTE DE ACERVQS
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MUSEU HISTORICO E CULTURAL ANTONIO JOAQUIM DE MOURA ANDRADE
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INTRODUGCAOD

A Politica de Aquisi¢éo e Descarte de Acervos do Museu Historico e Cultural
Antbnio Joaquim de Moura Andrade visa disciplinar a incorporacéo, preservacao,
acesso e, quando necessario, o descarte de bens culturais, histéricos, artisticos,
etnograficos, arquivisticos e bibliograficos sob sua guarda.

Este documento estd em conformidade com o Decrato Municipal n® 3,735, de
29 de setembro de 2025, e com seu Anexo | — Regimento Interno do Museu, que
estabelece as diretrizes relativas & organizacdo, a estrutura administrativa e ao
funcionamento da instituicio; ao Estatuto de Museus (Lei n® 11.904/2009); & Lei de
Arquivos (Lei n° 8.159/1991): bem como aos codigos de ética do Conselho
Internacional de Museus (ICOM) e as normas nacionais e internacionais de
preservacao e gestéo de acervos.
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1. CARACTERIZAGAO DA INSTITUICAO E DO ACERVO

1.1 Histérico da instituicso

Museu Histérico e Cultural Anténio Joaquim de Moura Andrade foi fundado
em 2005, no contexto das comemoracgdes dos 40 anos de emancipagéo politico-
administrativa de Nova Andradina. Sua criagdo ocorreu por meio de um projeto
desenvolvido pelo curso de Turismo da FINAN (Faculdades Integradas de Nova
Andradina), sob a orientagdo da professora de Histéria, sra. Cristina Maziero,
consolidando-se desde entdo como um espaco dedicado & salvaguarda, pesquisa e
difuséo do patriménio historico e cultural do municipio.

Ao longo de sua trajetdria, o Museu teve seu acervo gradativamente ampliado
por meio de doagdes da comunidade, pesquisas histéricas, levantamentos
documentais e projetos de coleta de depoimentos arais, tornando-se referéncia para
a preservagéo e divulgacéo da histéria de Nova Andradina e regido. Em 2024, a
instituicBo passou por um importante processo de revitalizacéo, fortalecendo seu
papel como espaco vivo de memoria, didlogo e educacéo, no qual as historias da
cidade e de seus habitantes séo preservadas, narradas e celebradas.

Atualmente, o Museu organiza suas acbes e exposicdes em diferentes
espagos expositivos tematicos, como o Espaco Ofaié, dedicado a valorizagéo da
historia e cultura dos povos coriginarios da regido; salas destinadas a exposicies
itinerantes, ao acervo histérico do Municipio, ao artesanato regional e & histéria da
educacdo em Nova Andradina, além de espacos voltados a valorizacéo da
contribuigdo das mulheres na construcdo da cidade. Essa estrutura reforga o carater
plural, educativo e participativo da instituicdo, que se consolida como importante
referéncia local e regional para a preservacéo do patriménio histérico, cultural e

social.

1.2 Hist6rico do acervo

O acervo do Museu comegou a ser formado a partir de doagdes da
comunidade, registros histéricos de familias que residem ou residiram na regizo
desde o inicio da formacdo do municipio, documentos institucionais e colecBes
ligadas a memoria cultural de Nova Andradina. Reline objetos histdricos, artisticos e
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etnograficos, documentos, fotografias e demais materiais de relevancia cultural e

historica Io_cal.

1.2.1 Dimensé&o do acervo

O acervo do Museu possui as seguintes dimensdes:

O acervo museoldgico é constituido por objetos tridimensionais de carater
historico, artistico e etnogréafico, reunindo pecas de distintas tipologias que
testemunham praticas culturais e sociais em diferentes contextos.

O acervo arquivistico é composto por documenios textuais de naturezas
diversas - como documentos administrativos, jornais, publicacdes, bibliografias e
registros institucionais —, além de materiais imagéticos e audiovisuais. Esse
conjunto documental retne informacgbes de relevancia histérica que registram
processos institucionais, agdes culturais e aspectos administrativos, constituindo
importante fonte de pesquisa e de preservacdo da memoria. integram ainda esse
acervo os documentos produzidos pelo Museu e pela Fundaciio Nova-Andradinense
de Culiura (FUNAC), bem como o acervo bibliografico, que, em conjunto, compdem
fondes primarias fundamentais para a salvaguarda e compreenso da trajetdri
historica da prépria instituigdo e do contexto cultural em que esta inserida.

O acervo fotografico e audiovisual reline fotografias e registros audiovisuais
que documentam atividades do Museu e de sua comunidade, preservando a
memoria visual e oral.

O acervo bibliografico ¢ composto por livros, periddicos, catalogos e
publicagbes diversas, voltados tanto ac apoio técnico e administrativo quanto ao

desenvolvimeanto de pesquisas.

1.3 Unidades responsaveis pelo acervo
De acordo com o Regimento Interno, s8o responséveis pela gestao do
acervo:
a. Coordenacgéo-Geral;
b. Unidade de Pesquisa e Documentagso;

2

Unidade de Preservaciio e Conservacio;

d. Unidade Educativa e de Mediag&o Cultural;

AV. ANTONIO JOAQUIM DE MOURA ANDRADE, 541 — CAIXA POSTAL 01

NE: PABX (87) 3441-1250 — FAX: (B7) 3441-1380 - CEP 78750-000 — hitps:fiwww. pmna.ms.gov.br



PREFEITURA DE NOVA ANDRADINA

Estado de Mato Grosso do Sul

Decrato n°. 3.823/2023 p. 8

e. Unidade Administrativa.

2. DIRETRIZES GERAIS PARA ACERVOS
2.1 O acervo deve estar em consonancia com os objetivos do Museu;

2.2 E vedada a aquisicéo de bens de origem ilicita ou de procedéncia
duvidosa;

2.3 Devem ser observados os codigos de ética do ICOM e legislagbes
aplicaveis;

24 Em casos de risco de perda ou destruicdo, o Museu podera receber
acervos excepcionais, mediante parecer técnico;

2.5 Todas as aquisicOes e descartes devem ser documentados e registrados
em sistema préprio;

2.6 A andlise deve considerar custos de preservacéo, relevancia histérica,
procedéncia e viabilidade de acesso.
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3. DIRETRIZES PARA AQUISICAO E DESCARTE DE ACERVO MUSEOLOGICO

A aquisico de acervo musecldgico devera sequir prioridades e critérios que
assegurem sua relevancia histdrica, cultural e a viabilidade de preservacéo pelo
Museu.

3.1 Prioridades na coleta
A coleta de itens devera priorizar:
a. Objetos de relevancia histérica, artistica, social ou etnografica ligados &
historia de Nova Andradina e regifio;
b. Documentos significativos para a histéria local e regional.

3.2 Critérios de incorporagéo
Para a incorporacéo de novos itens ao acervo, deverdo ser observados os
seguintes critérios:
l. Relevancia historica, artistica, etnografica, social ou cultural:

i Procedéncia licita @ comprovada, sendo vedada a aguisigio de bens de origem
llicita ou duvidosa;

lll. Estado de conservagdo compativel com as condicdes de preservacéo do
Museu, priorizando objetos em bom estado, especialmenie quando se tratar
de itens do século XX, cuja disponibilidade é maior:

IV. Consonéncia com as finalidades e objetivos da instituicio;

V. Compatibilidade do item com a infraestrutura do Museu, considerando espaco
fisico, recursos humanos e materiais disponiveis para sua preservacio o
armazenamento;

V1. Possibilidade de acesso publico, seja por meio de exposicdo, pesquisa, consulta
ou difuséo;

VII. Raridade e singularidade, valorizando objetos Gnicos, especializados ou
produzidos em pequena quantidade;
VIIL. Profundidade tematica, considerando a contribuicdo do item para ampliar ou

aprofundar o estudo de determinado periodo ou tema;
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IX. Continuidade da colecdo, avaliando a importancia do item para assegurar a
coeréncia e a linha temporal do acervo, desde o marco inicial até a
atualidade,;

X. Dimensdes e logistica de preservacao, especialmente no caso de objetos de
grande porte, cuja coleta deve considerar previamente condi¢des de
transporte, remontagem e armazenamento. Quando incorporados, esses
processos deverdo ser integralmente registrados.

3.3 Recursos

Como os recursos técnicos, humanos e financeiros disponiveis para 2
preservacéo e gestdo do acervo séo limitados, as aguisicoes devem respeitar essas
condigoes. O Museu deve abster-se de proceder a coleta de objetos para os quais
ndo possa garantir a adequada conservagao, seguranga e manutencéo, como, por
exemplo, itens que demandem tecnologias de preservacao inexistenies na
instituic&o ou que impliquem custos desproporcionais frente as possibilidades reais

de gestéo.

3.4 Procedimentos de aquisigdo, gestio e descarte
O ingresso de itens no acervo podera ocorrer por:
a. Doacéo;

b. Aquisi¢io mediante compra.

Além dessas formas, a instituicBo podera receber colecbes em regime de
comodato (cessBo gratuila por prazo determinade) ocu empréstime, quée ndo
configuram aquisi¢géo, mas cessdo de uso, desde que respeitados os critérios de
preservacdo e compatibilidade institucional.

O Museu pode desenvolver estratégias ativas de aquisicédo quando forem
identificadas lacunas tematicas em suas coleces ou para atender as necessidades
de exposicdes e pesquisas. Também poderd se constituir como destino para
colegbes provenientes de outras instituicdes historico-culturais, especialmente em
sitvagbes de descontinuidade ou eliminacio de acervos. Em casos especificos, tais

colegbes poderéo ser aceitas, inicialmente, como empréstimos de longo prazo,
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desde que ndo impliquem prejuizo a infraestrutura, aos recursos humanos ou
financeiros da instituicdo.

De forma excepcional, poderfio ser recehidos itens fora da drea prioritaria de
interesse do Museu, desde que em risco de perda ou destruicdo, mediante parecer

técnico da Coordenacao.

3.5 Registro e documentacéo

Todo o acervo devera ser inventariado e registrado em sistema préprio, com
descrigéo técnica, documentagéo fotogréafica, atribuicéo de namero tnico de registro,
ficha catalogréfica e digitelizacio.

3.6 Conservagdo preventiva

O Museu devera adotar medidas de conservagao preventiva compativeis com
sua infraestrutura, incluindo acondicionamento adequado, controle ambiental basico
e monitoramento periddico das condicdes do acervo.

3.7 Empréstimos a outras instituigbes
O emprestimo de pegas seré autorizado pela Coordenacéo, mediante termo
especifico, garantindo a seguranca e integridade dos bens.

3.8 Consulta a outras instituigdes

Sempre que possivel, a instituicdo deve estar comprometida em estabelecer
parcerias e relagdes de cooperac8o com museus congéneres, universidades e
trgaos de preservaglio, visande identificer lacunas, promover acles conjuntas de

pesquisa e fortalecer a oferta e a acessibilidade das colecdes publicas.

3.9 Descarte de itens
O descarte podera ocorrer, mediante parecer técnico fundamentado, nos
seguintes casos:
I. Deterioragéo irreversivel que represente risco ao acervo, as pessoas ou as

o

instalacbes;
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ll. Auséncia de informagdes sobre a procedéncia ou impossibilidade de
comprovagao da origem;
Hi. Duplicatas ou fragmentos sem valor histérico ou cultural agregado;
IV. Incompatibilidade com a misséo e o perfil institucional do Museu;
V. Impossibilidade de preservacio adequada pela instituicdo, devido as limitacdes
técnicas ou de espaco.

As propostas de descarte deverdo ser analisadas caso a caso, com elaboragéo
de relatério técnico e justificativa. O descarte dos itens serd realizado
preferencialmente por meio de doacdo ou cessfo a mussus, arguivos, bibliotecas ou
demais instituicdes congéneres que possam assegurar sua adequada preservacio.
Quando previsto no ato de doacéo ou comodato, podera ser efetuada a devolucéo
ao doador. A destruicéo de itens serd considerada apenas quando nao houver outra
destinacédo possivel, devendo o procedimento ser devidamente registrado por meio
de documentagdo técnica e registro fotografico. Ressalta-se que o descarte nado
deve ter como finalidade a geragdo de recursos financeiros, devendo observar

integralmente o Codigo de Etica do ICOM & o Estatuto de Museus.

3.10 Controle administrativo
Todos os processos de aquisicéo e descarte deverdo ser registrados em
relatério técnico, arquivados junto & administracdo do Museu e submetidos 2

homologacéo da Presidéncia da FUNAC.
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4. DIRETRIZES PARA AQUISICAO DE ACERVO ARQUIVISTICO

ke

N

O acervo arquivistico do Museu possui duas origens principais:

Aguisicéo de arquivos pessoals de Individuos que colaboram para a histéria
local, de pesquisadores/as, de professores/as ou gestores/as, bem como de
instituigbes historico-culturais que estejam desativadas ou sem atividades
correntes;

Produgéo documental prépria do Museu, acumulada no decorrer das

atividades institucionais, constituindo seu arquivo institucional.

O acervo arquivistico esté voltado para a preservacdo da memobria histérica e

cultural de Nova Andradina e regido, incluindo arquivos pessoais, institucionais e

colecOes relacionadas as areas de atuagdo do Museu.

4.1 Critérios gerais para aquisicdo de acervo arquivistico

a)
b)

c)

Relevéncia histérica, cultural ou administrativa dos documentos;

Diversidade de géneros documentais (textual, iconografico, cartografico,
audiovisual);

Diferentes suportes (papel, digital, magnético, eletrénico), desde que
mantenham relag&o organica entre si:

Documentos  bibliograficos e museoldgicos relacionados acs  fundos
arquivisticos poderéo ser incorporados quando pertinentes:

O Museu podera receber acervos de outras instituicbes ou individuos em
regime de comodato (cesséo gratuita e temporaria) ou empréstimo,
modalidades que néo constituem aquisicdo, mas cesséo de uso:

Parcerias poderéo ser firmadas para organizagéo, preservacdo e divulgacéo
de acervos institucionais.

4.2 Procedimentos e restrigbes

a)

Todos os documentos devem ser registrados, inventariados e, sempre que
possivel, digitalizados;

AV. ANTONIO JOAQUIM DE MOURA ANDRADE, 541 — CAIXA POSTAL 01

FONE: PABX (87) 3441-1250 — FAX: (67) 3441-1380 — CEF 79750-000 — hitps:Hwww.pmna.ms.gov.br



PREFEITURA DE NOVA ANDRADINA

Estado de Mato Grosso do Sul

Nacrato n®. 3.82312023 p. 14

b) Documentos bibliograficos ou museoldgicos que acompanhem fundos
arquivisticos receberdo tratamento técnico especializado e armazenamento
adequada pelo Museu;

¢) Arquivos avulsos poderdo ser incorporados ao acervo arquivistico
correspondente, garantindo sua contextualizacéo:

d) Trocas ou intercambios de acervos poderdo ocorrer de forma temporaria ou
permanente, desde que a instituicdo recebedora garanta a preservacao e
integridade dos documentos:

e) Documentos avulsos ou partes de fundos néo serdo objeto de intercambio;

f) Arquivos de grande consulta ndo serfio cedidos para outras instituictes;

g) Restricdes de acesso poderdo ser aplicadas para preservacio da privacidade,
sigilo legal ou integridade do acervo;

h) Toda aquisicBo deve respeitar a legislagdo arquivistica nacional (Lei n®
8.159/1991) e diretrizes do CONARQ.

4.3 Descarte

O descarte de documentos arquivisticos ocorrerd apenas apos avaliagao
criteriosa, considerando:
a) Pertinéncia, contetdo e representatividade dentro do contexto do acervo:
by Legibilidade e integridade fisica do documentos:

2

) Numero de copias existentes;
)

Q.

Diretrizes de temporalidade estabelecidas pela instituicdo ou, na auséncia
destas, a Tabela de Temporalidade do Conselho Nacional de Arquivos
(CONARQ) para atividades-meio do Poder Executivo;

Documentos de arquivos pessoais geralmente j4 chegam selecionados

o

pelo(a) doador(a); quando ndo houver selegdo, a Unidade de Pesquisa e

Documentacao realizaré a avaliacdo e selecgo.

O descarte devera ser registrado, com documentago fotografica e relatorio
técnico, e os documentos descartados deverfio ser destinados. preferencialmente, a
outras instituicbes capazes de preservé-los. A acdo de descarte ndo podera ter

finalidade econdmica, devendo observar principios éticos e legais aplicaveis.
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5. DIRETRIZES PARA AQUISIGAO DE ACERVO BIBLIOGRAFICO

5.1 Idioma

Prioridade para publicagdes em portugués, seguidas de linguas nativas
indigenas, espanhol, inglés e francés. Os demais idiomas ser&o adquiridos nas
seguintes sitluagdes: participacio ou produglio de pesquisadoresfas do Museuy,
resultado de parcerias institucionais do Museu, obras de referéncia, cldssicos da

historiografia e bibliografias que componha a histéria de Nova Andradina e regido.

5.2 Especialidades
e Histdria local e regional;
e Histdria da educacéo;
¢ Cultura e memoria social;

o Museologia e patriménio cultural.

5.3 Procedimentos de aquisicdo ou recehimento

5.3.1 Doacédo e compra

O ingresso de material bibliogréfico podera ocorrer por meio de doacdo ou
aquisicao mediante compra, observando os critérios estabelecidos nesta politica,
especialmente: relevancia historica, cultural e tematica; compatibilidade com o
acervo existente; e condicdes de preservacéo e armazenamento. Toda aquisicéo
devera ser registrada formalmente, com inventdrio detalhado e documentacgio de

procedéncia.

5.3.2 Recebimento em regime de comodato

O Museu podera receber colegbes bibliograficas por meio de comodato,
desde que respeitem os critérios de relevancia e compatibilidade do acervo. Para
formalizar a cess&o, sera elaborado um Termo de Cessdo de Uso a Titulo de
Comodato entrs 0 Museu e a instituig8o ou individuo cedente. O prazo minimo pars

assinatura do termo sera de 5 anos, considerando o esforco institucional para

AV. ANTONIO JOAQUIM DE MOURA ANDRADE, 541 — CAIXA POSTAL 01

ONE: PABX (87) 3441-1250 — FAX: (B7) 3441-1380 — CER 79750-000 ~ Bifps: v pmina. ms.gov.br



Y

—
i

A

PREFEITURA DE NOVA ANDRADINA

Estado de Mato Grosso do Sul

Decroto n°. 3.823/2023 p. 16

preservacao, inventério e disponibilizacéo do acervo. O comodato ndo constitui
prioridade, devendo ser avaliado caso a caso, garantindo a viabilidade de guarda,
preservacio e consulta dos materiais cedidas.

5.4 Descarte

O descarte de materiais bibliograficos ocorrera apenas mediante avaliacdo
técnica, considerando os seguintes critérios:

a) Obsolescéncia do contetido:

b) Excesso de duplicatas que néo justifiquem manutencéo;

¢} Inadequagfio temdtica em relagfio & misséo e objetivos do Museu:

d) Deterioracédo fisica irrecuperével que inviabilize a preservacéo ou uso do

material.

Todas as decisGes de descarte deverdo ser documentadas em relatério técnico,
registrando-se os motivos, procedimentos e destino final dos materiais. Sempre que
possivel, o material descartado seré destinado a doac3o, permuta ou cessdo a
outras instituigBes culturais ou educativas, assegurendo sus preservacio e
aproveitamento. O descarte ndo devera ter finalidade econémica e seguira as
normas previstas no Regimento Interno do Museu e na legislacéo aplicavel, incluindo
o Estatuto de Museus (Lei n® 11.904/2009).

CONSIDERAGCOES FINAIS

Casos omissos serdo resolvidos pela Coardenacdo-Geral do Museu, com
homologacgéo pela Presidéncia da FUNAC. Esta Politica seré revisada a cada 4
(quatro) anos ou quando houver mudancas significativas na legislacdo ou na

realidade institucional.
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GLOSSARIO

Acervo museoclégico ~ Conjunto de objetos tridimensionals que apresentam
relevancia histérica, artistica, social ou etnografica. Inclui pegas que documentam a
meméria cultural, tradigGes locais, processos artisticos e a vida cotidiana, sendo

selecionadas por critérios de significancia, raridade e representatividade.

Acervo arquivistico — Reunizo organizada de documentos produzidos ou
acumulados por instituicdes ou individuos no decorrer de suas atividades. Pode
inciuir documentos textuais, iconograficos, fotograficos, cartogréaficos, digitais e
audiovisuais, preservando a autenticidade e a proveniéncia para fins administrativos,

historicos ou de pesquisa.

Acervo bibliogréfico — Conjunto de publicactes impressas ou digitais, incluindo
livros, periédicos, catélogos, teses e outros materiais bibliograficos. Pode
compreender obras de carater geral ou especializado, bem como colecbes especiais
de reievancia histérica ou cientifica, valorizadas por sua raridade, conteldo ou

autoria.

Comeodato — Empréstimo gratuito de bens ou acervos, formalizade por contrato, pelo
gual o museu ou instituicdo cede o uso do material por prazo determinado. Inclui
obrigacbes de preservacdo, guarda e eventual devolucéo, podendo também ser
denominado “Direito de Uso a Titulo Gratuito” quando realizado entre instituicoes do

mesmo orgao ou ministério.

Tabela de temporalidade ~ Instrumento de gestio arquivistica que estabelece
prazos de guarda, critérios de eliminagéio ou conservagio parmanente o destinacio
final dos documentos. Baseia-se na avaliacdo de valores administrativos, legais,
histéricos e cientificos, garantindo o controle e a preservagdo adequada dos

acervos.
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