PREFEITURA DE NOVA ANDRADINA

Estado de Mato Grosso do Sul

DECRETO N°. 3.831, de 1° de Abrii de 2026.

Regulamenta o inciso VIl do caput do art. 12 da
Lei n®14.133, de 1° de abril de 2021, para dispor
sobre o plano de contratagbes anual no dmbito
da administragio publice direta, autérguics ¢
fundacional do Municipio de Nova Andradina -
WS, e da outras providéncias.

- - O PREFEITO MUNICIPAL DE NOVA ANDRADINA, ESTADO DE MATO
GROSSO DO SUL, no uso de suas afribuigtes legais;

DECRETA:

CAPITULO |
DISPOSICOES PRELIMINARES

Segiol
Objeto e ambito de aplicagéo

Art. 1° Este Decreto regulamenta o inciso VIl do caput do art. 12 da Lei n°
14.133, de 1° de abril de 2021, para dispor sobre o plano de coniratagfes anual, no Ambito da
administragéo ptblica municipal direta, autarquica e fundacional.

Segéo li
Definicdes

Art. 2° Para fins do disposto neste Decreto, considera-se:

I - autoridade competente - agente publico com poder de decisdo indicado
formalmente como responsavel por autorizar as licitages, os contratos ou 3 ordenagio de
despesas realizados no &mbito Poder Executivo, ou, ainda, por encaminhar os processos de
contratagéo para a Central de Compras de que trata o art. 181 da Lei n® 14.133, de 2021:

Il - requisitante - agente ou unidade responsavel por identificar a
necessidade de contratagdo de bens, servigos & obras e requerd-ia, inclusive Secretarias
Municipais e Fundos Municipais;

Il - &rea técnica - agente ou unidade com conhecimento técnico-operacional
sobre o objeto demandado, responséavel por analisar o documento de formalizagio de
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demanda, e promover a agregagio de valor e a compilacio de necessidades de mesma
natureza;

IV - documento de formalizagho de demanda - documento que fundamenta
0 plano de contratagbes anual, em que a area requisitante evidencia e detalha a necessidade
de contratagao;

V » Plano de Contratagdes Anual - PCA - documento que consolida as
demandas que o orgdo, Secretaria, Fundo Municipal ou a entidade planeja contratar no
exercicio subsequente ao de sua elaboragao:;

V1 - setor de contratagdes - unidade responsavel pelo planejamento, pela
coomenagac e pelo acompanhamento das agbes destinadas as contratagdes, no ambito do
orgao, Secretaria ou Fundo Municipal ou da entidade; e

§ 1° Os papéis de requisitante e de &rea técnica poderéo ser exercidos pelo
mesmo agente publico ou unidade, desde que, no exercicio dessas afribuigbes, detenha
conhecimento técnico operacional sobre o objeto demandado, observado o disposto no inciso
' do caput.

§ 2° A definicdo dos requisitantes e das &reas técnicas ndo ensejara,
obrigatoriamente, a criagdo de novas estruturas nas unidades organizacionais dos 6rgaos,
Secretarias, Fundos Municipais e das entidades.

§ 3° O Poder Executivo do Municipio de Nova Andradina, bem como suas
awtarguias @ fundagles, poderd institulr ¢ Sistema de Plangjamenta e Cerenclamento da
Contratagfes ou, mediante contratagdo de solugao tecnoldgica ou, ainda, mediante termo de
adesao ou similar, ao Sistema de Planejamento e Gerenciamento de Contratagées — PGC
disponibilizado pelo Ministério da Economia.

CAPITULO Il
DO FUNDAMENTO

Art. 3 A elaboragBo do planc de contralacbes anual pelos Grglos,
Secretarias, Fundos Municipais, autarquias e fundagbes tem como objetivos:

I - racionalizar as contratagdes das unidades administrativas, por meio da
promogao de contratagdes centralizadas e compartilhadas, a fim de obter economia de escala,
padronizag&o de produtos e servigos e reducgdo de custos processuais;
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I - garantir o alinhamento com o planejamento estratégico e outros
instrumentos de governanga existentes;

Il - subsidiar a elaboragéo das leis orgamentarias;
IV - evitar o fracionamento de despesas; e

V - sinalizar inteng8es ao mercado fornecedor, de forma a aumentar o dialogo
potencial com o mercado e incrementar a competitividade.

CAPITULO Il
DA ELABORACAD

Secédo |
Diretrizes Principais

Art. 4° Até 31 de margo de cada exercicio, orgdos, Secretarias, Fundos
Municipais, autarquias e fundagbes elaboraro 0s seus planos de contratagbes anuais, os
quais conterfo fodas as contratagdes que pretendem realizar no exercicio subsequente,
incluidas:

|- as contratagtes diretas, nas hipoteses previstas nos art. 74 e art, 75 da Lei
n°®14. 133, de 2021; e

i - a8 coniratagbes que envolvam recurses provenientes de empréstimo ou
de doagao, oriundos de agéncia oficial de cooperacio estrangeira ou de organismo financeiro
de que o Palis seja parte.

§ 1° Os Orgéos, Secretarias, Fundos Municipais, autarquias e fundacoes com
unidades de execucdo descentralizada poderdo elaborar o plano de confratagdes anual
separadamente por unidade administrativa, com consolidag&o posterior em documento (inico.

§ 2° O periodo de que trata o caput compreendera a elaboragdo, a
consulidacao e a aprovagio do plano de contratagdes anual pelos Grgdios, Secrelarlas, Fundos

Municipais, autarquias e fundagoes.

§ 3° No exercicio de publicagéo deste Decreto, 0 prazo estipulado no caput
deste arligo sera ate o dia 30 de abril de 2026,

AV. ANTONIO JOAQUIM DE MOURA ANDRADE, 541 — CAIXA POSTAL 01

FONE: PABX (67) 3441-1250 — FAX: (67) 3441-1380 ~ CEP 79750-000 ~ https://www.pmna.ms.gov.br



PREFEITURA DE NOVA ANDRADINA

Estado de Mato Grosso do Sul

Decreto n% 3.831/2026 p. 4

Segéo i
Das Excegles

Art. §* Ficam dispensadas de registro no plano de contratagdes anual:

| - as contratacdes realizadas por meio de concessdo de suprimento de
fundos, nas hipoteses previstas na Lei n°. 258, de 6 de fevereiro de 2001:

Il - as hipoteses previstas nos incisos VI, VIl e VIl do caput do art. 75 da Lei
n°14.133, de 2021; e

il - as pequenas compras e a prestacdo de servigos de pronto pagamento,
de que frata 0 § 2° do art. 95 da Lei n® 14.133, de 2021,

Secéo il
Dos Procedimentos

Art. 6° Para elaborag@o do plano de contratagbes anual, o requisitante
preenchera o documento de formalizagéo de demanda, com as seguintes informacdes:

| - justificativa da necessidade da contratagéo;
Il - descri¢éo sucinta do objeto;

i - quantidade a ser contratada, quando couber, considerada a expectativa
te cunaumo anual;

IV - estimativa preliminar do valor da contratagéo, por meio de procedimento
simplificado;

V - indicagdo da data pretendida para a conclusdo da contratacdo, a fim de
ndo gerar prejuizos ou descontinuidade das atividades do 6rg3o ou da entidade;

V1 - grau de prioridade da compra ou da contratagdo em baixo, médio ou alto,
de acordo com a metodologla estabelecida pelos Grgdos, Secreladas, Fundes Auriicipais,
autarquias e fundagoes;

VIl - indicacdo de vinculagdo ou dependéncia com o objeto de outro
documento de formalizagéo de demanda para a sua execugédo, com vistas a determinar a
sequéncia em que as contratagfes serdo realizadas; e
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VIl - nome da area requisitante ou técnica com a identificacio do
responsavel.

Paragrafo Unico. O Poder Executivo Municipal podera utilizar o CATMAT e
CATSERY, para a definicdo do Plano de Contratagées Anual.

Art, 7° O documento de formalizagiio de demanda podera, se houver
necessidade, ser remetido pelo requisitante & area técnica para fins de analise,
complementacéo das informagdes, compilacéo de demandas e padronizag&o.

Secéo IV
Da Consolidagdo do Plano de Contratacdo Anuat

Art. 8° Encerrado o prazo previsto no art. 4°, a Diretoria-Geral de
Planejamento e Administragéo, parte integrante da Secretaria Municipal de Planejamento e
Administragfio, consclidars as demandas encaminhadas pelos requisitantes ou pelas areas
técnicas, até 30 de abril de cada ano e, adotara as medidas necessarias para;

| - agregar, sempre que possivel, os documentos de formalizagio de
demanda com objetos de mesma natureza com vistas & racionalizacdo de esforgos de
contratacao e a economia de escala;

Il - adequar e consolidar o plano de contratagdes anual, observado o disposto
no art. 5% e

il - elaborar o calendario de contratagao, por grau de prioridade da demanda,
consideradas a data estimada para o inicio do processo de contratagdo e a disponibilidade
or¢amentaria e financeira.

§ 1° O prazo para tramitaco do processo de contratacdo & Diretoria-Geral
de Planejamento e Administragio, parte integrante da Secretaria Planejamento e
Administragéo, constara do calendario de que trata o inciso lil do caput deste artigo.

§ 2° O processo de contratagio de que trata o § 1° serd acompanhade da
estudo técnico preliminar, termo de referéncia, anteprojeto ou projeto basico, considerado o
tempo necessario para realizar o procedimento ante a disponibilidade da forca de trabalho na
instrugéo do processo.

§ 3° A Diretoria-Geral de Planejamento e Administragéo, parte integrante da

Secretaria Municipal de Planejamento e Administrag&o, concluira a consolidaggo do plano de
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contratacoes anual ate 30 de abril do ano de sua elaboragéo e 0 encaminhara para aprovagae
da autoridade competente.

§ 4* No exercicio de publicagdo deste Decreto, o prazo estipulado no caput
deste artigo sera até o dia 20 de maio de 2026.

CAPITULO IV
DA APROVAGAO

Segdo |
Da Autoridade Competente

Art. 9° Até a primeira quinzena de maio do ano de elaboracéo do plano de
contratages anual, a autoridade competente aprovara as contratagdes nele previstas.

§ 1° A autoridade competente poderd reprovar itens do Plano de
Contratages Anual ou devolvé-lo a Diretoria-Geral de Plansjamanto @ Administragio, parte
integrante da Secretaria Municipal de Planejamento e Administrag8o, se necessario, para
realizar adequacdes junto as areas requisitantes ou técnicas, observado o prazo previsto no
caput.

§ 2° O Plano de Contratagdes Anual aprovado pela autoridade competente
sera disponibilizado automaticamente no Portal de Transparéncia do Municipio e no Portal
Nacional de Contratactes Publicas.

§3° Mo exercicio de publicagio deste Decreto, o prazo aatipulado no caput
deste artigo sera até o dia 31 de maio de 2026.

Secéo Il
Das Unidades de Execucio Descentralizada

Art. 10. A aprovagdo do Plano de Contratages Anual de orgaos ou entidades

com unidades de execugdo descentralizada podera ser delegada a autoridade competente
daquela unidade a que se refere, observado o disposto no art. 12,

CAPjTULO v )
DA PUBLICAGAO E DIVULGACAD
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Art. 11. O Plano de Contratagdes Anual dos érgéos e das entidades sera
disponibilizado automaticamente no Portal de Transparéncia da Prefeitura e no Portal
Nacional de Contratacdes Publicas.

Paragrafo Unico. Os drgdos, Secretarias, Fundos Municipais, autarquias e
fundages disponibilizardo, em seus sitios eletrénicos, caso existentes, o endereco de acesso
ao seu plano de contratagdes anual no Portal de Transparéncia da Prefeitura e no Portal

Nacional de Contratagles Piblicas, no prazo de quinze dias, contado da data de
encerramento das efapas de aprovagao, revisao e alteragao.

CAPITULO VI .
DA REVISAOQ E DA ALTERAGAD

Secéo |
Inclusio, excluséo ou redimensionamento

Art. 12. Durante 0 ano de sua elaboragéo, o plano de contratagbes anual
podera ser revisado e alterado por meio de inclusZo, exclusao ou redimensionamento de itens,
nas seguintes hipéteses:

I - no periodo de 15 de outubro a 20 de dezembro de cada ano de elaboracédo
do plano de contratagGes anual, para a sua adequaggo a proposta orgamentaria dos 6rgéos,
Secretarias, Fundos Municipais, autarquias e fundages encaminhada ao Poder Legislativo; e

it - na guinzena posterior & publicaclio da Lei Qrgamentéria Anual, pars
adequacdo do Plano de Contratagfes Anual ao orgamento aprovado para aquele exercicic.

Paragrafo Unico. Nas hipoteses deste artigo, as alteragdes no Plano de
Contratagbes Anual serdo aprovadas pela autoridade competente nos prazos previstos nos
incisos I e I do caputf deste artigo.

Art, 13. Durante 0 ano de sua execugdo, o Plano de Confratagdes Anual
podera ser alterado por meio de justificativa aprovada pela autoridade competente.

Paragrafo Unico. O Plano de ContratagGes Anual atualizado e aprovado pela

autoridade competente sera disponibilizado automaticamente no Portal de Transparéncia do
Municipio e no Portal Nacional de Contratagdes Publicas, observado o disposto no art. 11.
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CAPITULO Vil
DA EXECUGAO

Seglio |
Compatibilizagéo da demanda pela Diretoria-Geral de Planejamento e Administracéo

Art. 14. A Diretoria-Geral de Planejamento e Administragéo, parte integrante
da Secrefaria Municipal de Planejamento e Administracio, verificara se as demandas
encammhadaa constam do Plano de Contratagdes Anual anteriormente a sua execugio.

Paragrafo Unico. As demandas que nao constarem no Plano de
ContratacGes Anual ensejaréo a sua revisao, caso justificadas, observado o disposto no art,
13.

Art. 15. As demandas constantes do Plano de Contratacdes Anual serdo
formalizadas em processo de contratagéo e encaminhadas a Diretoria-Geral de Planejamento
e Administragae, parte integrante da Secretaria Municipal de Planejamento & Administragso,
com a antecedéncia necessaria ao cumprimento da data pretendida de que trata o inciso V do
caput do art. 6°, acompanhadas de instrugdo processual, observado o disposto no § 1° do art.
80

Segéo i
Relatério de Riscos

Art. 16. A partir de julho do ano de execugao do Plano de Contrataces Anual
a Diretoria-Geral de Planejamento e Administragiio, parte integrante da Secretaria Municipal
de Planejamento e Administragdo, elaborara os relatérios de riscos referentes a provavei nao
efetivagéo da contratagéo de itens constantes do plano de contratacdes anual até o término
daquele exercicio.

§ 1° O relatorio de gestdo de riscos tera frequéncia minima bimestral e sua
apresentagao devera ocorrer, no minimo, nos meses de julho, setembro e novembro de cada
ano.

§ 2% O relairio de que trada o § 1° serd encaminhade & aulonidade
competente para adogdo das medidas de correcéo pemnentes.

§ 3° Ao final do ano de vigéncia do Plano de Contratagfes Anual, as
contrataces plangjadas e néo realizadas serdo justificadas quanto aos motivos de sua ndo
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consecucdo, e, se permanecerem necessarias, serdo incorporadas ao plano de contratages
referente ao ano subsequente.

CAPITULO VIl )
DISPOSIGOES FINAIS E ORIENTAGOES GERAIS

Art, 17, A Secretaria Municipal de Planejamento o Administragio podera
editar normas complementares para a execugao do disposto neste Decreto.

Art. 18. Fazem parte deste Decreto, 0s seguintes anexos:

i — Anexo I: Documento de Formalizagio de Demanda — PCA {Plano de
Contratactes Anual);

It - Anexo Il: Planilha do PCA para as Secretarias e Consolidacdo do PCA;

it - Anexo Hi. Calendério para elaboragao, consolidagiio e publicagao do
PCA 2027.

IV ~ Anexo IV: Calendario Anual para elaboragao, consolidacéo e publicacdo
do PCA, a partir de 2028.

Art. 19. Este decreto entra em vigor na data da sua publicacgo. /

PREFEITG MUIHCHAL

PUBLICADO ,
DIARIO OFICIAL DO MUNICIPIO

Edicdo n° _ @& 34
Data 06 / 09 | w6
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Anexo |

Documento de Formalizagdo de Demanda —

PCA (Plano de Contratagées Anual)

DOCUMENTO DE FORMALIZACAO DE DEMANDA -

DFD/PCA

INTRODUGAO :
De acordo com o Decreto Municipal n2. 3831/2026 o qual, regulamentou o inciso VIl do caput do art. 12
da Lei n® 14.133, de 12 de abril de 2021, para dispor sobre o plano de contrata¢es anual no dmbito da
administragdo publica municipal direta, autdrquica e fundacional.

INFORMACOES SOBRE A NECESSIDADE DE CONTRATACAO

DATA PREVISTA PARA ABERTURA DO
PROCESSO PELA
SECRETARIA/REQUISITANTE:

| <indicagdo da data pretendida para
abertura do processo pela
Secretaria/Requisitante, considerando o
tempo previsto para conclusdo do processo
| de contratacdo.>

DATA PREVISTA PARA A CONCLUSAO DO
PROCESSO:

<Indicac¢do da data pretendida para a conclusdo da
contratagda, a fim de ndo gerar prejuizos ou
descontinuidade das atividades do 6rgdo ou da
entidade.>

Material de Consumo { )

Material Permanente ( )

Servigo Continuado ( )

Servigo Néo Continuado ( )

Obral }

| Servigo de Engenharla{ )

DESCRIGAO RESUMIDA:

Aquisigéo de matérias de expediente, para as escolas municipais

utilizagio, devends a estiraativa ser oltids

Obs.2: Sempre que possivel,

| JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO:

<Descrever a necessidade da compra/contratacido, evidenciando o problema identificado e a real
necessidade que ele gera, bem como o que se almeja alcangar com a contratacdo.>

Obs.1: as quantidades a serem adquiridas devem ser justificadas em fungio do consumo e provavel
& party de cendntos concretos {Bx: série hlathica do |
consumo, substituicdo ou ampliagdo de equipamentos/servicos, implantacio de nova unidade, etc.).

a estimativa das quantidades a serem contratadas deve ser
acampanhada das memdrias de cdlculo e dos documentos que the ddo suporte.>
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( Jbaixa ( )média ( )alfa

Justificativa da definigéo do grau de prioridade:

Quantitativos com a memoéria de calculo (se for o caso):
Incluir tabela com os quantitativos a serem contratados para cada item.

Obs.: as quantidades a serem adquiridas devem ser justificadas em fungéo do consumo e provéavel
utilizagéo, devendo a estimativa ser obtida a partir de fatos concretos (Ex: série historica do
consumo, substituigéo ou ampliagéo de equipamentos/servigos, implantac&o de nova unidade,
efc.).

Obs.2: Sempre que possivel, a estimativa das quantidades a serem contratadas deve ser
acompanhada das memorias de calculo e dos documentos que Ihe ddo suporte.

ltem Descrigéo Unidade |  Qide. Vi, Unit. V. Total

TOTALGERAL: 777 ~ |R$

UNIDADE GESTORA DO RECURSO (NOME E CODIGO):

'ORIGEN DO RECURSO:

{ ) RECURSOS PROPRIOS

( ) RECURSOS ORIUNDOS DE CONVENIO ESTADUAL
{ ) RECURSOS ORIUNDOS DE CONVENIO FEDERAL

( ) FUNDEB

() SUS

{ YROYALTIES
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{ ) xxx0000x

CONCEDENTE E NUMERO DO CONVENIO (Se aplicavel):
L

!NFORMAQOFS DA UNIDADE

e

e e el A S

i

Umdade Demandante/ﬁestora (Orgaa/(?aardenadarm/Departamenta/See:retana)

Dirigente da Unidade Demandante/Gestora: CPF:

Responsavel pela Demanda: CPF:

Equipe ou pessoa.

E-Mail: Telefone Fixo: { ) Telefone

Cel:{ }
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Anexo Il

 Calendério para elaboragéo, consolidagdo e publicagdo do PCA 2027

Data Limite

Inicio da elaboragio dos PCA— e
UL eoos 2027 pelas Secretarias. Secr ???‘f’a?

Encerramento da elaboragao | 0
30/04/2026 aﬁmv@% e.envm HOR ERLAT. Ordenadores de Despesas
das Secretarias para
consohdagao : G : :
Cmnsoirdagat)@@nviopwa L e
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Anexo IV

PREFEITURA DE NOVA ANDRADINA

Estado de Mato Grosso do Sul

Deureto n°. 2.8312026 i 16
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DECRETO N°.3.831,de 1°de Abrilde 2026.. .~ . = =

Regulamenta o inciso VIl do caput do art. 12 da Lei n°
14.133, de 1° de abril de 2021, para dispor sobre o plano de
contratagoes anual no ambito da administragdo publica
direta, autdrquica e fundacional do Municipio de Nova
Andradina - MS, e dé outras providéncias.

O PREFEITO MUNICIPAL DE NOVA ANDRADINA, ESTADO DE MATO GROSSO DO SUL, no

uso de suas atribuicdes legais;

DECRETA:

CAPITULO |
DISPOSIGOES PRELIMINARES

Segao |
Objeto e ambito de aplicagio

Art. 1° Este Decreto regulamenta o inciso VIl do caput do art. 12 da Lei n° 14.133, de 1° de abril

de 2021, para dispor sobre o plano de contratagdes anual, no ambito da administracio piblica municipal direta,
autarquica e fundacional,

Secaolll
Definigoes

Art. 2° Para fins do disposto neste Decreto, considera-se:

‘ I - autoridade competente - agente publico com poder de decisao indicado formalmente como
responsavel por autorizar as licitagdes, os contratos ou a ordenacao de despesas realizados no dmbito Poder Executivo,
ou, ainda, por encaminhar os processos de contratagao para a Central de Compras de que frata o art. 181 da Lei n°
14.133, de 2021;

Il - requisitante - agente ou unidade responsavel por identificar a necessidade de contratagéo de
bens, servicos e obras e requeré-la, inclusive Secretarias Municipais e Fundos Municipais;

Il - area técnica - agente ou unidade com conhecimento técnico-operacional sobre o objeto
demandado, responsével por analisar o documento de formalizag&o de demanda, e promover a agregagdo de valor e a
compilagao de necessidades de mesma natureza;

IV - documento de formalizagao de demanda - documento que fundamenta o plano de
contratagdes anual, em que a area requisitante evidencia e detalha a necessidade de contratagéo;

V - Plano de Contratagdes Anual - PCA - documento que consolida as demandas que o 6rgéo,
Secretaria, Fundo Municipal ou a entidade planeja contratar no exercicio subsequente ao de sua elaboragéo;

VI - setor de contratagdes - unidade responsavel pelo planejamento, pela coordenagio e pelo
acompanhamento das agdes destinadas &s contratagdes, no 4mbito do 6rgéo, Secretaria ou Fundo Municipal ou da
entidade; e ‘ 4

§ 1° Os papéis de requisitante e de area técnica poderdo ser exercidos pelo mesmo agente piblico
ou unidade, desde que, no exercicio dessas atribuigdes, detenha conhecimento técnico operacional sobre o objeto
demandado, observado o disposto no inciso Il do caput.

§ 2° A definicao dos requisitantes e das areas técnicas nao ensejara, obrigatoriamente, a criagdo
de novas estruturas nas unidades organizacionais dos 6rgdos, Secretarias, Fundos Municipais e das entidades.

§ 3° O Poder Executivo do Municipio de Nova Andradina, bem como suas autarquias e fundagdes,
poderé instituir o Sistema de Planejamento e Gerenciamento de Contratages ou, mediante contratagdo de solugao
tecnologica ou, ainda, mediante termo de adesdo ou similar, ao Sistema de Planejamento e Gerenciamento de
Contratagées — PGC disponibilizado pelo Ministério da Economia.

CAPITULO Il
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DO FUNDAMENTO

Art. 3° A elaboragao do plano de contratagdes anual pelos Orgéos, Secretarias, Fundos Municipais,
autarquias e fundagdes tem como objetivos:

I - racionalizar as contratagdes das unidades administrativas, por meio da promogdo de
contratagdes centralizadas e compartilhadas, a fim de obter economia de escala, padronizagéo de produtos e servigos
e redugéo de custos processuais;

II - garantir o alinhamento com o planejamento estratégico e outros instrumentos de governanga
existentes;

Il - subsidiar a elaboragao das leis orgamentarias;
IV - evitar o fracionamento de despesas; e

V - sinalizar intengdes ao mercado fornecedor, de forma a aumentar o didlogo potencial com o
mercado e incrementar a competitividade.

CAPITULO Il
DA ELABORAGAO

Segéo|
Diretrizes Principais

Art. 4° Até 31 de margo de cada exercicio, 6rgéos, Secretarias, Fundos Municipais, autarquias e
fundagdes elaborardo os seus planos de contratagdes anuais, os quais conterdo todas as contratagGes que pretendem
realizar no exercicio subsequente, incluidas:

I - as contratagdes diretas, nas hipéteses previstas nos art. 74 e art. 75 da Lei n°® 14. 133, de 2021:

I - as contratagGes que envolvam recursos provenientes de empréstimo ou de doaggo, oriundos
de agéncia oficial de cooperagao estrangeira ou de organismo financeiro de que o Pais seja parte.

§ 1° Os drgéos, Secretarias, Fundos Municipais, autarquias e fundagdes com unidades de
execugdo descentralizada poderéo elaborar o plano de contratagdes anual separadamente por unidade administrativa,

com consolidag&o posterior em documento Unico.

§2° O periodo de que trata o caput compreendera a elaboragéo, a consolidagdo e a aprovagao do
plano de contratagdes anual pelos 6rgaos, Secretarias, Fundos Municipais, autarquias e fundagoes.

§ 3° No exercicio de publicagdo deste Decreto, o prazo estipulado no caput deste artigo sera até
o dia 30 de abril de 2026.

Segao Il
Das Excegoes

Art. 5° Ficam dispensadas de registro no plano de contratagGes anual;

| - as contratagdes realizadas por meio de concessédo de suprimento de fundos, nas hipéteses
previstas na Lei n°. 258, de 6 de fevereiro de 2001:

Il - as hipéteses previstas nos incisos VI, VIl e VIl do caput do art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021:

Il - as pequenas compras e a prestacdo de servigos de pronto pagamento, de que trata 0 § 2°do
art. 95 da Lei n° 14.133, de 2021.
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Secao lll
Dos Procedimentos

Art. 6° Para elaborag&o do plano de contratagdes anual, o requisitante preenchera o documento
de formalizagdo de demanda, com as seguintes informagdes: '

| - justificativa da necessidade da contratago;

Il - descrigdo sucinta do objeto;

Il - quantidade a ser contratada, quando couber, considerada a expectativa de consumo anual;
IV - estimativa preliminar do valor da contratag&o, por meio de procedimento simplificado;

V -indicagdo da data pretendida para a conclusdo da contratagao, a fim de nao gerar prejuizos ou
descontinuidade das atividades do 6rgédo ou da entidade;

VI - grau de prioridade da compra ou da contratagdo em baixo, médio ou alto, de acordo com a
metodologia estabelecida pelos 6rgéos, Secretarias, Fundos Municipais, autarquias e fundagdes;

VIl - indicag&o de vinculagdo ou dependéncia com o objeto de outro documento de formalizagéo
de demanda para a sua execugao, com vistas a determinar a sequéncia em que as contratages serdo realizadas; e

VIII - nome da érea requisitante ou técnica com a identificacio do responsével.

Paréagrafo Unico. O Poder Executivo Municipal podera utilizar o CATMAT e CATSERV, para a
defini¢do do Plano de Contratagdes Anual.

Art, 7° O documento de formalizagéo de demanda podera, se houver necessidade, ser remetido
pelo requisitante & area técnica para fins de andlise, complementagao das informagdes, compilagdo de demandas e
padronizagéo.

Segdo IV
Da Consolidagdo do Plano de Contratagdo Anual

Art. 8° Encerrado o prazo previsto no art. 4°, a Diretoria-Geral de Planejamento e Administragao,
parte integrante da Secretaria Municipal de Planejamento e Administragéo, consolidara as demandas encaminhadas
pelos requisitantes ou pelas areas técnicas, até 30 de abril de cada ano e, adotara as medidas necessarias para:

| - agregar, sempre que possivel, os documentos de formalizagéo de demanda com objetos de
mesma natureza com vistas a racionalizagao de esforgos de contratagdo e & economia de escala;

Il - adequar e consoalidar o plano de contratagdes anual, observado o disposto no art. 5% e

Il - elaborar o calendério de contratagdo, por grau de prioridade da demanda, consideradas a data
estimada para o inicio do processo de contratagéo e a disponibilidade orgamentaria e financeira.

§ 1° O prazo para tramitagdo do processo de contratagdo & Diretoria-Geral de Planejamento e
Administrag@o, parte integrante da Secretaria Planejamento e Administragéo, constara do calendario de que trata o
inciso |1l do caput deste artigo.

§ 2° O processo de contratagdo de que trata o § 1° serd acompanhado de estudo técnico
preliminar, termo de referéncia, anteprojeto ou projeto basico, considerado o tempo necessario para realizar o
procedimento ante a disponibilidade da forga de trabalho na instrugao do processo.

§ 39 A Diretoria-Geral de Planejamento e Administragsio, parte integrante da Secretaria Municipal
de Planejamento e Administragéo, concluiré a consolidago do plano de contratagdes anual até 30 de abril do ano de
sua elaboragao e o0 encaminhara para aprovagao da autoridade competente.

NOVA ANDRADINA - MS / www.pmnit.ms.goy.br
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§ 4° No exercicio de publicagio deste Decreto, o prazo estipulado no caput deste artigo sera até
o dia 20 de maio de 2026.

CAPITULO IV
DA APROVAGAO

Segdo |
Da Autoridade Competente

Art. 9° Até a primeira quinzena de maio do ano de elaboragao do plano de contratagdes anual, a
autoridade competente aprovara as contratagdes nele previstas.

§ 1° A autoridade competente podera reprovar itens do Plano de Contratagdes Anual ou devolvé-
lo & Diretoria-Geral de Planejamento e Administragdo, parte integrante da Secretaria Municipal de Planejamento e

Administragdo, se necessario, para realizar adequagdes junto as areas requisitantes ou técnicas, observado o prazo
previsto no caput.

§ 2° O Plano de Contratagées Anual aprovado pela autoridade competente sera disponibilizado
automaticamente no Portal de Transparéncia do Municipio e no Portal Nacional de Contratagdes Publicas.

§3° No exercicio de publicagéo deste Decreto, o prazo estipulado no caput deste artigo sera até o
dia 31 de maio de 2026.

Segéol i
Das Unidades de Execugao Descentralizada

Art. 10. A aprovagéo do Plano de Contratagdes Anual de 6érgdos ou entidades com unidades de
execugao descentralizada podera ser delegada a autoridade competente daquela unidade a que se refere, observado
o disposto no art. 12.

CAPITULO V )
DA PUBLICAGAO E DIVULGAGAO

Art. 11. O Plano de Contratagées Anual dos Orgdos e das entidades serd disponibilizado
automaticamente no Portal de Transparéncia da Prefeitura e no Portal Nacional de Contratag6es Publicas.

Paragrafo Unico. Os orgéos, Secretarias, Fundos Municipais, autarquias e fundagdes
disponibilizardo, em seus sitios eletrénicos, caso existentes, o enderego de acesso ao seu plano de contratagdes anual
no Portal de Transparéncia da Prefeitura e no Portal Nacional de Contratagdes Publicas, no prazo de quinze dias,
contado da data de encerramento das etapas de aprovagéo, reviséo e alteragao.

CAPITULO VI }
DA REVISAO E DA ALTERAGAO

Segéo |
Inclusdo, exclusdo ou redimensionamento

Art. 12. Durante 0 ano de sua elaboragéo, o plano de contratagbes anual podera ser revisado e
alterado por meio de incluséo, exclusao ou redimensionamento de itens, nas seguintes hipéteses: :

I - no perfodo de 15 de outubro a 20 de dezembro de cada ano de elaboragdo do plano de
contratagbes anual, para a sua adequagéo 3 proposta orgamentaria dos 6rgéos, Secretarias, Fundos Municipais,
autarquias e fundagdes encaminhada ao Poder Legislativo; e

I - na quinzena posterior & publicagdo da Lei Orgamentéria Anual, para adequagéo do Plano de
Contratagdes Anual ao orgamento aprovado para aquele exercicio.

NOVA ANDRADINA - MS/ www.pmna,ms.gov.br
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Paragrafo Unico. Nas hipteses deste artigo, as alteragées no Plano de Contratages Anual serdo
aprovadas pela autoridade competente nos prazos previstos nos incisos | e Il do caput deste artigo.

Art. 13. Durante o ano de sua execugo, o Plano de Contratagdes Anual podera ser alterado por
meio de justificativa aprovada pela autoridade competente.

Paragrafo Unico. O Plano de Contratages Anual atualizado e aprovado pela autoridade
competente sera disponibilizado automaticamente no Portal de Transparéncia do Municipio e no Portal Nacional de
Contratagdes Publicas, observado o disposto no art. 11.

CAPITULO VI
DA EXECUGAO

Segio |
Compatibilizacdo da demanda pela Diretoria-Geral de Planejamento e Administracdo

Art. 14. A Diretoria-Geral de Planejamento e Administragdo, parte integrante da Secretaria
Municipal de Planejamento e Administragdo, verificard se as demandas encaminhadas constam do Plano de
Contratagdes Anual anteriormente a sua execucao.

Paragrafo Unico. As demandas que nao constarem no Plano de Contratagdes Anual ensejarao a
sua revisdo, caso justificadas, observado o disposto no art. 13.

Art. 15. As demandas constantes do Plano de Contratagbes Anual serdo formalizadas em
processo de contratagéo e encaminhadas & Diretoria-Geral de Planejamento e Administragéo, parte integrante da
Secretaria Municipal de Planejamento e Administragio, com a antecedéncia necessaria ao cumprimento da data
pretendida de que trata o inciso V do caput do art. 6°, acompanhadas de instrugao processual, observado o disposto no
§ 1°do art, 8°.

Secao ll
Relatério de Riscos
Art. 16. A partir de julho do ano de execugéo do Plano de Contratagdes Anual, a Diretoria-Geral
de Planejamento e Administragao, parte integrante da Secretaria Municipal de Planejamento e Administragéo, elaborara
os relatérios de riscos referentes a provavel ndo efetivagdo da contratagao de itens constantes do plano de contratagdes
anual até o término daquele exercicio.

§ 1° O relatério de gestdo de riscos tera frequéncia minima bimestral e sua apresentagdo devera
ocorrer, no minimo, nos meses de julho, setembro e novembro de cada ano.

§ 2° O relatorio de que trata 0 § 1° sera encaminhado & autoridade competente para adogao das
medidas de corregao pertinentes.

§ 3° Ao final do ano de vigéncia do Plano de Contratagdes Anual, as contratagdes planejadas e

ndo realizadas ser3o justificadas quanto aos motivos de sua nao consecugao, e, se permanecerem necessarias, serao
incorporadas ao plano de contratagdes referente ao ano subsequente.

_ CapituLovin
DISPOSIGOES FINAIS E ORIENTAGOES GERAIS

Art. 17. A Secretaria Municipal de Planejamento e Administragéo poderéd editar normas
complementares para a execugéo do disposto neste Decreto.

Art. 18, Fazem parte deste Decreto, os seguintes anexos:

I - Anexo I: Documento de Formalizagio de Demanda — PCA (Plano de Contratagdes Anual);

NOVA ANDRADINA - MS / www,pmni.ms, gov.br
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I = Anexo II: Planilha do PCA para as Secretarias e Consolidagdo do PCA;
il - Anexo Ill: Calendario para elaboraggo, consolidagdo e publicagdo do PCA 2027.

IV - Anexo IV: Calendario Anual para elaboragéo, consolidagéo e publicagdo do PCA, a partir de
2028.

Art. 19. Este decreto entra em vigor na data da sua publicagao.

Nova Andradina — MS, 1° de abril de 2026.
Leandro Ferreira Luiz Fedossi
PREFEITO MUNICIPAL
Anexo |
Documento de Formalizagéo de Demanda — PCA (Plano de Contratages Anual)

DOCUMENTO DE FORMALIZAGAO DE DEMANDA - DFD/PCA

De acordo com o Decreto Municipal n°. 3831/2026 o qual, regulamentou o inciso VIl do caput do art. 12 da Lei n° 14.133, de
de abril de 2021, para dispor sobre o plano de contratagdes anual no dmbito da administragao publica municipal direta, autarquica

e fundacional.

TA PARA ABERTURA DO PROCESSO | DATA PREVISTA PARA A CONCLUSAO DO PROCESSO
PELA SECRETARIA/REQUISITANTE: <Indicagdo da data pretendida para a conclusdo da

<Indicagéo da data pretendida para abertura do processo contratagéo, a fim de néo gerar prejuizos ou descontinuidade
pela Secretaria/Requisitante, considerando o tempo previsto | das atividades do 6rgéo ou da entidade.>

para conclus&o do processo de contratagao.>

Material de Consumo ( ) Material Permanente ( )
Servigo Continuado ( ) Servigo Nao Continuado (' )
Obra( ) Servico de Engenharia ( )

DESCRIGAO RESUMIDA:
Aquisigao de matérias de expediente, para as escolas municipais

JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO:

<Descrever a necessidade da compra/contratagéo, evidenciando o problema identificado e a real necessidade que ele gera,
bem como o que se almeja alcangar com a contratagdo.>
Obs.1: as quantidades a serem adquiridas devem ser justificadas em fungdo do consumo e provavel utilizagdo, devendo
a estimativa ser obtida a partir de cenarios concretos (Ex: série historica do consumo, substituigdo ou ampliagao de
equipamentos/servigos, implantagéo de nova unidade, etc.).

Obs.2: Sempre que possivel, a estimativa das quantidades a serem contratadas deve ser acompanhada das memérias
de célculo e dos documentos que lhe dao suporte.>

<\ ) baixa () média ()alta

Justificativa da definigao do grau de prioridade:

NOYAANDRADINA 2 MY LWWW P, goy.or
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Quantitativos com a meméria de calculo (se for o caso):

Incluir tabela com os quantitativos a serem contratados para cada item,

Obs.. as quantidades a serem adquiridas devem ser justificadas em fungéo do consumo e provavel utilizagéo, devendo a
estimativa ser obtida a partir de fatos concretos (Ex: série histérica do consumo, substituicdo ou ampliagdo de

equipamentos/servigos, implantagéo de nova unidade, etc. ).

Obs.2: Sempre que possivel, a estimativa das quantidades a serem contratadas deve ser acompanhada das memérias de
calculo e dos documentos que lhe dao suporte.

Item Descrigio Unidade Qtde. VI. Unit. V1. Total

TOTAL GERAL: R$

WIDADE GESTORA DO RECURSO (NOME E CODIGO):

ORIGEM DO RECURSO:

( ) RECURSOS PROPRIOS

() RECURSOS ORIUNDOS DE CONVENIO ESTADUAL
( ) RECURSOS ORIUNDOS DE CONVENIO FEDERAL

( )FUNDEB

()SuUs

( ) ROYALTIES

{ ) xxxxxXXX

CONCEDENTE E NUMERO DO CONVENIO (Se aplicavel):

Unidade Demandante/Gestora (Orgéo/Coordenadoria/Departamento/Secretana):

Dirigente da Unidade Demandante/Gestora: CPF:

Responsavel pela Demanda: CPF:
Equipe ou pessoa.

E-Mail: Telefone Fixo: ( ) Telefone Cel:

()

NOVAANDRADINA - MS / ww W.pmnams.gov, br
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PREFEITURA DE NOVA ANDRADINA

Estado de Mato Grosso do Sul -
Governo Municipal

Secretana Municipal de Educacao, Cultura e Esporte

TERMO DE ENCERRAMENTO
DO CONTRATO N° 2048/2023

Por meio este instrumento, o MUNICIPIO DE NOVA ANDRADINA -MS, b‘em cumprimento
das determinag¢es do Tribunal de Contas do Estado de Mato Grosso do Sul, contidas na
Instrugdo Normativa N° 88/2018, resolve registrar o encerramento do CONTRATO N°
2048/2023, empenho 2231/2025, celebrado com a empresa: RODOLFO SILVA
EMERICK XXX.356.XXX-09

O presente processo estd sendo encerrado por motivo de que todos os termos e condi¢des

foram cumpridos a contento pelo contratante e contratado.

Néo estdo abrangidos pelo presente Termo de Encerramento o que podem ser objeto de
exigéncia ou responsabiliza¢do, a saber:
= As obrigagdes relacionadas a processos iniciados de penalizagdo contratual;
* As garantias sobre bens e servigos‘entregues ou prestados, tanto legais quanto
convencionais;
* A reclamagdo de qualquer tipo sobre defeitos ocultos nos produtos ou servigos

entregues ou prestados.

Sendo assim, o Municipio de Nova Andradina-MS, através do (a) Ordenador (a) de despesas,

assina o presente Termo de Encerramento, para que surta os seus efeitos legais.

Nova Andradina-MS, 30 de margo de 2026

Wagner Carlos Perigo
Secretario Municipal Educagio Cultura e Esporte

Avenida Anténio Joaquim de Moura Andrade, 541
Fone: (67) 3441 1596 - - CEP 79750-000
http://www.pmna.ms.gov.br - e-malil: semec@pmna.ms.gov.br

NOVA ANDRADINA - MS / wiww.pmna.ms.gov.br

19




